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J E G Y Z Ő K Ö N Y V 
 
 
Az ülés helye: József Attila Művelődési Ház Mihálygerge, Rákóczi út 56. 
 
Jelen vannak:  jelenléti ív szerint 
 
Szikoráné Sebestyén Katalin Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: Üdvözli 
a megjelenteket, megnyitja az Ülést. Felkéri polgármester társait, hogy a képviselő-testületek 
határozatképességét állapítsák meg.  
 
László Viktor Egyházasgerge Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Egyházasgerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 fő képviselő megjelenésével 
határozatképes.  
 
Gál István Ipolytarnóc Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Egyházasgerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 fő képviselő megjelenésével 
határozatképes.  
 
Szikoráné Sebestyén Katalin Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: 
Megállapítja, hogy Egyházasgerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 fő képviselő 
megjelenésével határozatképes.  
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Egyházasgerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 fő képviselő megjelenésével 
határozatképes.  
 
Szikoráné Sebestyén Katalin Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: Felkéri 
Nyergesné Fodor Éva jegyzőt a jegyzőkönyv vezetésére. Jegyzőkönyv hitelesítőknek az 
alpolgármestereket javasolja: Egyházasgerge Község Önkormányzat részéről Tóth Pétert, 
Ipolytarnóc Község Önkormányzat részéről Lucza Pétert, Litke Község Önkormányzata 
részéről Szűcs Tamást és Mihálygerge Község Önkormányzat részéről Fenesné Tóth Ágnest.  
A jegyzőkönyv vezetéssel és a hitelesítők személyével a Egyházasgerge Község Önkormányzat 
Képviselő-testülete 5 igen szavazattal, Ipolytarnóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete 
5 igen szavazattal, Litke Község Önkormányzat Képviselő-testülete 5 igen szavazattal és 
Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testülete 5 igen szavazattal egyetért. 
 
Szikoráné Sebestyén Katalin Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: Ismerteti 
a meghívóban szereplő napirendi pontot, melyet elfogadásra javasol.  
 
Javasolt napirendi pont:  
 
1. A Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatalt létrehozó megállapodás módosításáról 
Előterjesztő: Márton Imre Norbert polgármester 
 
Szikoráné Sebestyén Katalin Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: 
Megállapítja, hogy Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 igen szavazattal 
elfogadta a meghívóban megjelölt napirendi pont.  
 



3 
 

László Viktor Egyházasgerge Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 igen szavazattal elfogadta a 
meghívóban megjelölt napirendi pont. 
 
Gál István Ipolytarnóc Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 igen szavazattal elfogadta a 
meghívóban megjelölt napirendi pont. 
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testületet 5 igen szavazattal elfogadta a 
meghívóban megjelölt napirendi pont. 
 
Elfogadott napirendi pont: 
1. A Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatalt létrehozó megállapodás módosításáról 
Előterjesztő: Márton Imre Norbert polgármester 
 
Napirendi pont tárgyalása:  
1. A Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatalt létrehozó megállapodás módosításáról 
Előterjesztő: Márton Imre Norbert polgármester 
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Tájékoztatja a 
testületeket, hogy a Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló 
megállapodás módosítását kezdeményezi, mivel a hatályos jogszabályok szerint az általános 
választásokat követő 60 napon belül a megállapodást felül kell vizsgálni a társult 
önkormányzatok képviselő-testületeinek. A módosítások eredményeképpen született meg egy 
új megállapodás-tervezet. A javaslat kidolgozásában részt vettek a polgármesterek és a jegyző 
asszony. A javaslat az előző öt évben előforduló problémákra keresett megoldásokat, 
pontosításokat. 
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: javasolja a 
Megállapodás Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló határozati javaslat és 
mellékletének megvitatását.  
 
Szikoráné Sebestyén Katalin Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: Van 
esetleg valakinek kérdése, véleménye az előterjesztéssel kapcsolatban? 
 
Gál Ádám István Ipolytarnóc Község Önkormányzat képviselője: Nem értem, hogy miért 
Egyházasgerge község polgármestere az egyéb munkáltatói jog gyakorlója a jegyző 
tekintetében? 
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Az előző ciklus több 
mint felében a jegyző egyéb munkáltatói jog gyakorlója Egyházasgerge polgármestere volt. 
Egyházasgerge és Litke polgármesterei megállapodtak abban, hogy ez maradjon továbbra is 
így. A jegyző asszony „biztonsága” érdekében. 
 
Lenkó László Mihálygerge Község Önkormányzat képviselője: Lehet az egyéb munkáltatói 
jog gyakorlást év közben is módosítani? 
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Varga Pálné Egyházasgerge Község Önkormányzat képviselője: Nyergesné Fodor Éva egy 
tisztességes, becsületes jegyző. A testülettel jól együtt tud dolgozni. Mindenkivel tud beszélni, 
kommunikálni Munkája precíz.  
 
Vargáné dr. Lenkó Erzsébet Mihálygerge Község Önkormányzat képviselője: Nem az a 
bevett gyakorlat, hogy nem a székhely önkormányzat polgármestere a jegyző egyéb 
munkáltatói jogának gyakorlója.  
 
Márton Imre Norbert polgármester: A jogszabály nem tiltja, hogy a székhely polgármesterén 
kívül más társuláshoz tartozó polgármester nem lehet.  
 
Lenkó László Mihálygerge Község Önkormányzat képviselője: Nem győztél meg.  
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármestere: Öt éve alpolgármestere 
vagyok Litke Község Önkormányzatának. 4,5 éve van nálunk a jegyző asszony. A munkámat 
mindig segítette, mindent megcsinált amit kértünk tőle, szakmailag nagy segítségünk. Ő kérte, 
biztonságot nyújt számára. Nincs jelentősége. 
 
Lenkó László Mihálygerge Község Önkormányzat képviselője: Minősítés, jutalmazás, 
szabadságra engedés is az egyéb munkáltatói jogokba tartozik?   
 
Fenesné Tóth Ágnes Mihálygerge Község Önkormányzat alpolgármester: Miért kell 
szétválasztani ezt a két dolgot?  
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Megegyeztem László 
Viktor polgármester úrral, hogy marad úgy ahogy eddig volt.  
 
Szikoráné Sebestyén Katalin  Mihálygerge Község Önkormányzat polgármestere: A 
megállapodást a kiküldött formában szavazásra bocsájtom.  
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy Litke 
Község Önkormányzat Képviselő-testülete 5 igen szavazattal elfogadta az előterjesztés 
mellékletében található megállapodás módosítást.  
 
László Viktor  Egyházasgerge Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Egyházasgerge Község Önkormányzat Képviselő-testülete 5 igen szavazattal elfogadta az 
előterjesztés mellékletében található megállapodás módosítást.  
 
Gál István Ipolytarnóc Község Önkormányzat polgármester: Megállapítja, hogy 
Ipolytarnóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete 4 igen szavazattal, 1 tartózkodás mellett  
elfogadta az előterjesztés mellékletében található megállapodás módosítást.  
 
Szikoráné Sebestyén Katalin  Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: 
Megállapítja, hogy Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testülete 5 tartózkodással 
nem fogadta el az előterjesztés mellékletében található megállapodás módosítást.  
 
Nyergesné Fodor Éva  jegyző: Megállapítja, hogy az előterjesztés mellékletét képező 
megállapodás nem került minden testület részéről elfogadásra, ezért az nem tekinthető 
elfogadottnak. Javasolja a további tárgyalásokat.  
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László Viktor  Egyházasgerge Község Önkormányzat polgármester: Tájékoztatja a Tisztelt 
Képviselő-testületeket, hogy amennyiben nem jutnak egyezségre a megállapodás tekintetében, 
úgy Egyházasgerge és Litke községek a közös hivatalból kiválnak és csatlakoznak más közös 
hivatalhoz.  
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármestere: Amennyiben nincs 
megállapodás, úgy Litke község megy tovább.  
 
Oláh Sándor Litke Község Önkormányzat képviselő: Dolgozzunk együtt tovább. Én örülnék 
neki, hogyha a megállapodás létrejönne a négy település között.  
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Aki elolvasta és 
megértette az láthatja, hogy a Mihálygerge és Ipolytarnóc is jól jár ezzel a megállapodással. 
Litke és Egyházasgerge sokat engedett az anyagiak résznél a megállapodásnak, hogy 
Mihálygerge és Ipolytarnóc ne menjen csődbe.  
 
Szikoráné Sebestyén Katalin  Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: Ne 
legyen külön a székhely önkormányzat és az egyéb munkáltatói jog gyakorlása.  
 
Oláh Sándor Litke Község Önkormányzat képviselő: A négy polgármester az egyeztetések 
során megbeszélték és egyetértettek. Felzárkózunk a polgármesterek mellé a döntésükben. 
Előre visszük a településeinket, így kell, hogy maradjon a közös hivatal. Nem sorsdöntő 
kérdések ezek. Segítsük egymást, ez a falvaink érdeke.  
 
Lenkó László Mihálygerge Község Önkormányzat képviselő: Mindenki előre akar menni. 
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: A jegyző tekintetében az 
egyéb munkáltatói jogok gyakorlása Egyházasgerge polgármestere által az hátrafelé visz? 
 
Lenkó László Mihálygerge Község Önkormányzat képviselő: Te ezt átadnád a jegyző 
kérésére? 
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Ha jegyző asszonynak 
biztonságot nyújt, igen. Jegyző asszonynak László Viktor polgármester társamban van bizalma. 
Ha négy évig megfelelt, most miért nem jó ez így? Azt mondjátok legyen Litke a székhely 
település, mert ő a legnagyobb. Tizenkét évig is Litke volt a legnagyobb és még sem Litke volt 
a székhely település. Magyarországon a közös hivatalok tekintetében nem gyakorlat az, hogy 
nem a legnagyobb lakosságszámú település a székhely.  
 
Tóth Péter Egyházasgerge Község Önkormányzat alpolgármester: Kérdezem én is, hogy 
négy évig jó volt ez a rendszer, most miért nem jó? Azt is megszavazta akkor Mihálygerge, 
egyetértett vele. 
 
László Viktor  Egyházasgerge Község Önkormányzat polgármester: Az itt a kérdés, hogy 
akarunk gáncsoskodni, vagy sem.  
 
Gál István Ipolytarnóc Község Önkormányzat polgármester: Lehet szét kell válni, majd 
teszik a maradék két települést valahová.  
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Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: Nem az a cél, hogy 
szétváljon a közös önkormányzati hivatal. Azért voltak az egyeztetések, azért jöttünk mi most 
ide, hogy együtt maradjon.  
 
Gál István Ipolytarnóc Község Önkormányzat polgármester: Hat hónapig legyen  
Egyházasgerge polgármestere a jegyző egyéb munkáltatói jog gyakorlója, utána újra 
összejövünk és megtárgyaljuk.  
 
Vargáné dr. Lenkó Erzsébet Mihálygerge Község Önkormányzat képviselő: A négy 
polgármester legyen felváltva évenkénti váltásban.  
 
Márton Imre Norbert Litke Község Önkormányzat polgármester: László Viktor 
polgármester marad a jegyző egyéb munkáltatói jog gyakorlója hat hónapig, utána 
felülvizsgáljuk. A megállapodás 12. c) pontját erre való tekintettel módosítjuk: A jegyző 
tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere látja el 2025. 
június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2024. július 1. napjától ezt az állapotot 
felülvizsgálják.  
 
Lenkó László Mihálygerge Község Önkormányzat képviselő: 2025. július 1-től kötelező 
megváltoztatni? Maradhat vagy kötelező megváltoztatni? 
 
Oláh Sándor Litke Község Önkormányzat Képviselő: Maradhat és meg is lehet változtatni 
azt jelenti a felülvizsgálat.  
 
Szikoráné Sebestyén Katalin  Mihálygerge Község Önkormányzat polgármester: Legyen 
inkább forgó rendszerben.  
 
A képviselők és polgármesterek azt javasolják, hogy 2025. június 30-ig Egyházasgerge község 
polgármestere legyen a jegyző egyéb munkáltatói jog gyakorlója, utána felülvizsgálják a 
megállapodás ezen pontját.  
 
Egy újabb közös szavazás következett.  
 
Egyházasgerge  Község Önkormányzat Képviselő-testülete kézfelnyújtásos szavazással 5 igen 
szavazattal, tartózkodás és ellenszavazat nélkül az alábbi határozatot hozta:  
 

Egyházasgerge Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
36/2024. (X.28.) számú határozata 

a Litkei Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodásról 
 
Egyházasgerge Község Önkormányzat Képviselő-testülete döntött és az alábbi határozatot 
hozta: 
 
Jelen határozat mellékletét képező megállapodást, amely közös önkormányzati hivatalról szól, 
a 12. c) pontban az alábbi módosítással: 
12. c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják. 
 
elfogadja, a megállapodásban foglaltakat magára nézve kötelezően betartja.  
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Határidő: értelemszerűen és folyamatos 
Felelős: László Viktor  polgármester 
 

36/2024 (X.28.) határozat melléklete 
 

Megállapodás  
közös önkormányzati hivatal létrehozásáról 

 
amely létrejött egyrészről 
Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. képviseli: Márton Imre Norbert 
polgármester (továbbiakban: Székhely Önkormányzat) 
Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. képviselő: László 
Viktor  polgármester  
Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. képviseli: Szikoráné 
Sebestyén Katalin  polgármester 
Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. képviseli: Gál István 
polgármester (továbbiakban együtt: Felek) között, az alábbi feltételekkel 
 
1. A Felek és Székhely Önkormányzat a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 
2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84-86. §-ában foglaltakra tekintettel a 
2013. február 1. hatállyal létrehozott Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatal 
megállapodását felülvizsgálják.  
 
2. A Felek és Székhely Önkormányzat a 2013. február 1. napján elfogadott megállapodást 
az alábbiak szerint minden pontban módosítják 
 
3.Jelen megállapodás célja a Közös Hivatalnak az önkormányzatok működésével, a 
polgármester, jegyző hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével, végrehajtásával, 
az önkormányzatok egymás közötti és az állami szervekkel történő együttműködés 
összehangolását célzó feladatainak a meghatározás, továbbá a Közös Hivatal megalakításának, 
szervezeti felépítésének, személyi-, tárgyi feltételeinek a meghatározása, annak érdekében, 
hogy a Székhely Önkormányzat és Felek településein biztosítva legyenek az önkormányzati 
működés feltételei, az állampolgárok lehetőleg azonos szinten jussanak hozzá a hivatali 
szolgáltatásokhoz. 
 
4. A Megállapodás jogi természete: A Közös Hivatal önálló jogi személy. Jelen megállapodás 
közigazgatási szerződésnek minősül.  
 
5. A Közös Hivatal hivatalos elnevezése, székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal. A 
Közös Hivatal székhelye: 3186 Litke, Kossuth út 31.  
 
6. A Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 
a) Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. 
b) Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. 
c) Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. 
d) Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40.  
 
7. A Megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 
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a) A Közös Hivatal létrehozásáról szóló Megállapodás megkötése az Mötv. 42. § szerint a 
képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik.  
 
b) A Megállapodást a Közös Hivatal működtetése érdekében a Székhely Önkormányzat és 
Felek határozatlan időre kötik.  
 
c) A Megállapodás módosítását kezdeményezheti Felek képviselő-testületei, polgármesterek, 
jegyző a Székhely Önkormányzat írásbeli megkeresésével.  
 
d) A Székhely Önkormányzat köteles a Megállapodás módosítási javaslatot 15 napon belül a 
Felek felé továbbítani. A módosítási javaslatot a Székhely Önkormányzat és Felek a 
kézhezvételtől számított legkésőbb 15 napon belül köteles megtárgyalni.  
 
e) A Megállapodás módosításának minősül a társult önkormányzat összetételében történő 
változás. Az ennek kezdeményezéséről szóló határozatban foglaltakat a megállapodás kötő 
önkormányzatok képviselő-testületei a határozatról készült jegyzőkönyvi kivonat 
kézhezvételétől számított 15 napon belül kötelesek megtárgyalni. A Megállapodás ebben a 
pontjában foglalt módosítása az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon 
belül lehetséges.  
 
f) A Közös Hivatal létrehozásáról vagy megszűntetéséről az Székhely Önkormányzat és Felek 
képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon belül 
közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A Megállapodás az általános önkormányzati 
választásokat követő év január 1-jén lép hatályba.  
 
g) A Megállapodás megszűntetése esetén gondoskodni kell jelen Megállapodás szerinti 
pénzügyi és vagyoni elszámolásról, melyre jelen Megállapodás 15. pontban foglaltak az 
irányadók. 
 
h) A Székhely Önkormányzat vagy Felek egyikének kiválása a Közös Hivatalból az általános 
önkormányzati választások napját követő 60 napon belül lehetséges. A kiválási szándékot 
rögzítő az érintett önkormányzat képviselő-testületi döntését az általános önkormányzati 
választások napját követő 30 napon belül kell Székhely Önkormányzathoz eljuttatni.  
 
8. Közös testületi ülések, munkaértekezletek rendje 
a) Felek és a Székhely Önkormányzat polgármestere szükség szerint egyeztetést tartanak a 
Közös Hivatallal összefüggő teendőkről, bármelyik polgármester, vagy jegyző 
kezdeményezésére. Amennyiben az egyeztetést a Székhely Önkormányzat vagy Felek 
polgármestere kezdeményezi, úgy arra a jegyzőt is kötelező meghívni. Az egyeztetésen 
kötelező részt venni az érintett polgármestereknek vagy meghatalmazottjaiknak és a jegyzőnek. 
 
b) A Közös Hivatal köztisztviselőinek évente egy alkalommal a jegyző munkaértekezletet hív 
össze.  
 
c) Felek és a Székhely Önkormányzat képviselő-testületei külön-külön és együttes ülésen is 
megtárgyalhatják a Megállapodás módosítását. A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek együttes ülését össze kell hívni, ha azt bármely az alapításban résztvevő 
önkormányzat polgármestere, jegyző írásban, a napirend megjelölésével kezdeményezi. Az 
ülést a kezdeményezés kézhezvételétől számítva 15 napon belüli időpontra kell összehívni. A 
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Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületeinek fenti időpontban az ülésen születendő 
döntések minősített többségi döntés hozatalához szükséges létszámmal kell megjelenniük.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testülete lakosságszám arányos döntéssel 
fogadják el a Közös Hivatal költségvetését, annak módosítását és beszámolóját. A Közös 
Hivatal költségvetése beépül a Székhely Önkormányzat költségvetésébe.  
 
e) A Megállapodás módosítás hatályba lépéséhez a Székhely Önkormányzat és Felek 
lakosságszám arányos többségi döntése elégséges (Egyházasgerge: 700 fő, Ipolytarnóc 430 fő, 
Litke 798 fő, Mihálygerge 557 fő) a Megállapodás azon pontjai tekintetében, ahol külön 
jogszabály más szavazati arányt nem tesz kötelezővé. 
 
f) Amennyiben a lakosságszám arányos többségi döntést a Székhely Önkormányzat és Felek 
meghozták, azt végre kell hajtani.  
 
g) Az ülések előkészítéséről, a meghívók és a határozati javaslatok kiküldéséről a jegyző 
gondoskodik. A határozati javaslat kezdeményezése esetén a kezdeményező polgármester, 
jegyző az előterjesztő.  
 
h) Az ülések döntéseinek végrehajtásáról a jegyző gondoskodik.  
 
9. A Közös Hivatal felépítése: 
a) Székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal 3186 Litke, Kossuth út 31. 
 
b) Állandó kirendeltségei: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Egyházasgergei Kirendeltsége 
3185 Egyházasgerge, Fő út 30, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Ipolytarnóci Kirendeltsége 
3138 Ipolytarnóc, Határ út 5, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Mihálygergei Kirendeltsége 
3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. 
   
c) Ügyintézés: A Székhely Önkormányzat és Felek minden érintett településen biztosítják a 
folyamatos ügyintézést, az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és tárgyi 
feltételeket.  
 
10. A Közös Hivatal létszámát a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületei az 
alábbiak szerint határozzák meg :  
a) A Közös Hivatal köztisztviselői összlétszáma: 10 fő, ebből jegyző 1 fő, köztisztviselők 
létszáma 9 fő az alábbiak szerinti megosztásban: Székhely Önkormányzat 3 fő, egyházasgergei 
kirendeltség 2 fő, ipolytarnóci kirendeltség 2 fő, mihálygergei kirendeltség 2 fő.  
 
b) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy ha a társult önkormányzatok 
egyike kéri a 10. a) pontban rögzített Közös Hivatali létszám megemelését azt az alábbi 
feltételekkel lehet módosítani:  
ba) A Megállapodás 10. a) pontjának módosítása a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek hatáskörébe tartozik, melyről minősített többségi döntés szükséges. A megemelt 
létszámra jutó költségeket  a létszámemelést kérelmező Székhely Önkormányzat vagy Felek 
(személyi jellegű kiadások, ezt terhelő járulékok és egyéb kiadások) havonta, a hónap 30. 
napjáig megtérítik a Közös Hivatal részére.  
bb) A 10. ba) pontban meghatározott hozzájárulást a Székhely Önkormányzat és Felek 
betervezik a költségvetésükbe és határidőben történő teljesítése érdekében a pénzforgalmi 
szolgáltatójuknál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, felhatalmazást 
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adnak, amely alapján a megadott határidőt követő 15 napon túl a Közös Hivatal beszedési 
megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatóhoz.  
 
 
11. A Közös Hivatal irányítása:  
a) A polgármester:  
aa) a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében irányítja a Közös Hivatalt 
ab) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a Közös Hivatal feladatait az 
önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában. 
 
b) A Székhely Önkormányzat polgármestere és Felek polgármesterei: fenntartják a székhelynél 
és kirendeltségeken dolgozó köztisztviselők tekintetében az Mötv. 81. § (4) bekezdésben 
meghatározott egyetértési jogukat.  
 
c) A Székhely Önkormányzat polgármestere: a jegyző javaslatainak figyelembe vételével - a 
Felekkel előzetesen egyeztetve - jóváhagyja a Közös Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatát.  
 
12. A Közös Hivatal vezetése, a jegyző 
a) A jegyző vezeti a Közös Hivatalt. A Közös Hivatal jegyzője valamennyi érintett településen 
ellátja a jegyzői feladatokat és a Közös Hivatali Szervezeti és Működési Szabályzat szerint 
ügyfélfogadást tart.  
 
b) A polgármesterek a jegyzővel kapcsolatos munkáltatóként hozott döntéseiket írásban, az 
Mötv. 19. § b) pontjában biztosított jogkörükben hozzák meg. A döntésekhez lakosságszám 
arányos többségi döntés szükséges.  
 
c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják 
 
d) A jegyzői állás betöltésére irányuló pályázati eljárás előkészítésével és lefolytatásával 
kapcsolatos feladatokat a Székhely Önkormányzat polgármestere látja el.  
A jegyző kinevezése előtt a Székhely Önkormányzat polgármestere polgármesteri értekezletet 
tart. Az értekezleten bemutatja a pályázó jegyző személyét, pályázatát. A polgármesterek a 
jegyző jelöltekhez kérdést intézhetnek. A jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez az Székhely 
Önkormányzat és Felek polgármestereinek lakosságszám arányos, többségi döntése szükséges. 
Többségi a döntés akkor, ha – a Közös Hivatal létrehozó települések összlakosságszámát 100 
%-nak tekintve – a polgármesterek által leadott azonos nemű szavazatok alapján az adott 
településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50 %-ot. Az értekezletről 
és a szavazás eredményéről jegyzőkönyvet kell készíteni.  
 
e) A jegyző a Közös Hivatal munkájáról évente egy alkalommal a Székhely Önkormányzat és 
Felek képviselő-testületeinek ülésén beszámol.  
 
f) A Közös Hivatal köztisztviselői tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  
 
g) A jegyző az elfogadott Megállapodás alapján elkészíti a Közös Hivatal Alapító Okiratát és 
megküldi azt a Magyar Államkincstárnak a törzskönyvi nyilvántartás vezetéséhez. 
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13. A Közös Hivatal költségvetésének meghatározása, ahhoz való hozzájárulás aránya és 
módja 
a) A Közös Hivatal gazdálkodási besorolása szerint önállóan működő és gazdálkodó 
költségvetési szerv. A Közös Hivatal működési költségét az állam – az adott évi költségvetésről 
szóló törvényben meghatározott mértékben, és a Közös Hivatal által ellátott feladataikkal 
arányban – finanszírozza, amelyet a Székhely Önkormányzat részére, e célra elkülönített 
számlájára folyósít.  
 
b) A Székhely Önkormányzat kötelezettséget vállal arra, hogy a bankszámlájára kapott állami 
támogatás és kiegészítő támogatás (a két támogatásfajta a továbbiakban együtt: Támogatás) 
összegéből a Közös Hivatal megillető Támogatást annak jóváírását követően, havonta azonnal 
átutalja a Közös Hivatal bankszámlájára. Amennyiben az átutalás 3 napon belül nem történik 
meg a Közös Hivatal a Székhely Önkormányzat pénzforgalmi szolgáltatójánál vezetett 
bankszámlára inkasszót nyújt be.  
 
c) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a Közös Hivatal 
működéséhez éves hozzájárulást (továbbiakban: Hozzájárulás) fizetnek, amennyiben a Közös 
Hivatal működéséhez kapott Támogatás összege nem fedezi a Közös Hivatal költségvetésének 
kiadásait. A Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves működési költsége és a Közös Hivatal 
működéséhez nyújtott Támogatás összegének különbözete.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulásának számítás módja: 
da) A Közös Hivatali támogatásból Székhely Önkormányzatot és Feleket megillető rész: a 
fajlagos létszám alapján kapott támogatás egyenlő arányban kerül megbontásra, plusz az adott 
településre folyósított kiegészítő támogatás összege.  
 
db) A Közös Hivatali kiadás megbontása a Székhely Önkormányzat és Felek között:   
- a jegyző foglalkoztatási költségét egyenlő mértékben osztják meg.  
- A köztisztviselők foglalkoztatási költségét – a köztisztviselők személyi juttatásai (K1), 
munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó (K2) – a Székhely 
Önkormányzatnál és Felek kirendeltségein dolgozókra vetítve kell megfizetni. 
- A dologi kiadások összege Székhely Önkormányzat és Felek lakosságszám arányában kerül 
kiszámításra.  
 
dc) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulása a db) pont szerinti kiadás és a da) pont 
szerinti bevétel különbözete.  
 
e) A Hozzájárulás finanszírozási tervét (havi bontásban az összegeket, fizetési határidőket)  a 
Közös Hivatal költségvetésének melléklete tartalmazza. A finanszírozási terv alapján a 
Székhely Önkormányzat és Felek a Hozzájárulást kötelesek megfizetni és a Székhely 
Önkormányzat és Felek az önkormányzat költségvetését tartalmazó rendeletében kiadásként 
betervezni.  
 
f) A Hozzájárulás határidőben történő teljesítése érdekében Felek és a Székhely Önkormányzat 
a pénzforgalmi szolgáltatójánál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, 
felhatalmazást adnak a Közös Hivatalnak, hogy a megadott határidőt követően 15 napon túl a 
Közös Hivatal beszedési megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatójukhoz.  
 
g) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a 
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ga) Az egyházasgergei kirendeltség dologi költsége az egyházasgergei önkormányzatot terheli, 
amit Egyházasgerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gb) Az ipolytarnóci kirendeltség dologi költsége az ipolytarnóci önkormányzatot terheli, amit 
Ipolytarnóc Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gc) A litkei székhely dologi költsége a litkei önkormányzatot terheli, amit Litke Község 
Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gd) A mihálygergei kirendeltség dologi költsége a mihálygergei önkormányzatot terheli, amit 
Mihálygerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
 
h) A Közös Hivatal költségvetése tartalmazza a jegyző, a Székhely Önkormányzatnál, Felek 
kirendeltségein dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi juttatásait, a munkaadókat terhelő 
járulékokat. A cafetéria és egyéb adható juttatások a Közös Hivatal minden köztisztviselőjére, 
jegyzőre egységesen alkalmazandók. Az egyéb adható juttatások körét az Ügyrend tartalmazza.  
 
i) A tárgyévet megelőző év folyamán fizetett Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves 
költségvetési beszámolója alapján (május 31-ig) elszámolásra kerül a Székhely Önkormányzat 
és Felek között. Amennyiben az elszámolás alapján további Hozzájárulás fizetési kötelezettség 
merül fel, az alapító önkormányzatok az elszámolás szerinti további Hozzájárulási összeget a 
saját bevételeikből megfizetik a Székhely Önkormányzat számlájára, melyet Székhely 
Önkormányzat intézményfinanszírozás címén azonnal tovább utal a Közös Hivatal számlájára. 
Az elszámolást követően a Hozzájárulás fizetési kötelezettséget tárgyév június 30. napjáig 
teljesíteni kell. Ellenkező esetben az f) pontban meghatározott eljárást kell alkalmazni. 
 
j) A jegyző elkészíti a Közös Hivatali költségvetést, annak módosítását, végrehajtását 
tartalmazó előterjesztést a Székhely Önkormányzat valamint Felek képviselő-testületei elé 
terjeszti elfogadásra.  
 
k) A Közös Hivatal minden évben június 30. napjával bezárólag július 30. napjáig elektronikus 
úton elszámolással tájékoztatja Feleket a Közös Hivatal időarányos költéséről. 
 
14. A Közös Hivatal munkájának nyilvánossága 
a)  A Közös Hivatal működtetése során biztosítani kell az önkormányzati és a közös 
hivatali munka átláthatóságára, nyilvánosságára vonatkozó jogszabályi előírásokat.  
 
b) A közérdekű adatok nyilvánosságának biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásáról a 
közös hivatal, az önkormányzatok, az önkormányzatok intézményei, a nemzetiségi 
önkormányzatok egy szabályzatban rendelkeznek.  

15. A Közös Hivatal vagyona 
a) A feladat ellátását szolgáló ingatlan és ingó vagyon a Székhely Önkormányzat és Felek 
tulajdona az alábbiak szerint:  
aa) Egyházasgerge, Fő út 30. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ab) Ipolytarnóc, Határ út 5. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ac) Litke, Kossuth út 31. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ad) Mihálygerge, Rákóczi út 40. szám alatt nyilvántartott községháza épülete. 
 
b) Az aa), ab), ac) és ad) pontban meghatározott ingatlan és az ingatlanokban található Felek és 
Székhely Önkormányzat tulajdonában lévő berendezési tárgyak, amelyek a Közös Hivatali 
munkát biztosítják, térítésmentesen kerül a Közös Hivatal használatába.  
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c) A vagyon feletti rendelkezési jogosultság a tulajdonos önkormányzatokat illeti. A Közös 
Hivatal megszűnése esetén a Közös Hivatal működése során keletkező vagyontárgy esetében a 
rendelkezési jogosultság az alapító önkormányzatokat lakosságszám arányában illeti meg. 
 
16. A jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekre a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló CLXXXIX. törvény, a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény és a Ptk. vonatkozó szabályai az irányadók.  

 
17. A megállapodás hatálybalépése 
a) Jelen Megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését 
követően az alapító önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek, 
a képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében helyben 
hagyólag, saját kezű aláírással látják el. 
b) Jelen Megállapodás 2025. január 1. napján lép hatályba.  

 
Mihálygerge, 2024. október ……. 
 
 

    László Viktor      Márton Imre Norbert 
Egyházasgerge Község Polgármestere  Litke Község Polgármestere  
 
 
 
       Szikoráné Sebestyén Katalin       Gál István 
  Mihálygerge Község Polgármestere  Ipolytarnóc Község Polgármestere 
 
 
Nyergesné Fodor Éva  

jegyző 
 
Jelen Megállapodást a képviselő-testületek az alábbi határozatokkal fogadták el: 
Egyházasgerge ../2024. (X.28.) 
Ipolytarnóc ../2024. (X.28.) 
Litke ../2024. (X.28.) 
Mihálygerge ../2024. (X.28.) 

 
 
Litke Község Önkormányzat Képviselő-testülete kézfelnyújtásos szavazással 5 igen 
szavazattal, tartózkodás és ellenszavazat nélkül az alábbi határozatot hozta:  
 

Litke Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
31/2024. (X.28.) számú határozata 

a Litkei Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodásról 
 
Litke Község Önkormányzat Képviselő-testülete döntött és az alábbi határozatot hozta: 
 
Jelen határozat mellékletét képező megállapodást, amely közös önkormányzati hivatalról szól, 
a 12. c) pontban az alábbi módosítással: 
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12. c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják 
elfogadja, a megállapodásban foglaltakat magára nézve kötelezően betartja.  
 
Határidő: értelemszerűen és folyamatos 
Felelős: Márton Imre Norbert polgármester 
 

31/2024 (X.28.) határozat melléklete 
 

Megállapodás  
közös önkormányzati hivatal létrehozásáról 

 
amely létrejött egyrészről 
Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. képviseli: Márton Imre Norbert 
polgármester (továbbiakban: Székhely Önkormányzat) 
Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. képviselő: László 
Viktor  polgármester  
Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. képviseli: Szikoráné 
Sebestyén Katalin  polgármester 
Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. képviseli: Gál István 
polgármester (továbbiakban együtt: Felek) között, az alábbi feltételekkel 
 
1.A Felek és Székhely Önkormányzat a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84-86. §-ában foglaltakra tekintettel a 2013. február 
1. hatállyal létrehozott Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatal megállapodását 
felülvizsgálják.  
 
2.A Felek és Székhely Önkormányzat a 2013. február 1. napján elfogadott megállapodást az 
alábbiak szerint minden pontban módosítják 
 
3.Jelen megállapodás célja a Közös Hivatalnak az önkormányzatok működésével, a 
polgármester, jegyző hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével, végrehajtásával, 
az önkormányzatok egymás közötti és az állami szervekkel történő együttműködés 
összehangolását célzó feladatainak a meghatározás, továbbá a Közös Hivatal megalakításának, 
szervezeti felépítésének, személyi-, tárgyi feltételeinek a meghatározása, annak érdekében, 
hogy a Székhely Önkormányzat és Felek településein biztosítva legyenek az önkormányzati 
működés feltételei, az állampolgárok lehetőleg azonos szinten jussanak hozzá a hivatali 
szolgáltatásokhoz. 
 
4. A Megállapodás jogi természete: A Közös Hivatal önálló jogi személy. Jelen megállapodás 
közigazgatási szerződésnek minősül.  
 
5. A Közös Hivatal hivatalos elnevezése, székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal. A 
Közös Hivatal székhelye: 3186 Litke, Kossuth út 31.  
 
6. A Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 
a) Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. 
b) Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. 
c) Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. 
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d) Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40.  
 
7. A Megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 
a) A Közös Hivatal létrehozásáról szóló Megállapodás megkötése az Mötv. 42. § szerint a 
képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik.  
 
b) A Megállapodást a Közös Hivatal működtetése érdekében a Székhely Önkormányzat és 
Felek határozatlan időre kötik.  
 
c) A Megállapodás módosítását kezdeményezheti Felek képviselő-testületei, polgármesterek, 
jegyző a Székhely Önkormányzat írásbeli megkeresésével.  
 
d) A Székhely Önkormányzat köteles a Megállapodás módosítási javaslatot 15 napon belül a 
Felek felé továbbítani. A módosítási javaslatot a Székhely Önkormányzat és Felek a 
kézhezvételtől számított legkésőbb 15 napon belül köteles megtárgyalni.  
 
e) A Megállapodás módosításának minősül a társult önkormányzat összetételében történő 
változás. Az ennek kezdeményezéséről szóló határozatban foglaltakat a megállapodás kötő 
önkormányzatok képviselő-testületei a határozatról készült jegyzőkönyvi kivonat 
kézhezvételétől számított 15 napon belül kötelesek megtárgyalni. A Megállapodás ebben a 
pontjában foglalt módosítása az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon 
belül lehetséges.  
 
f) A Közös Hivatal létrehozásáról vagy megszűntetéséről az Székhely Önkormányzat és Felek 
képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon belül 
közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A Megállapodás az általános önkormányzati 
választásokat követő év január 1-jén lép hatályba.  
 
g) A Megállapodás megszűntetése esetén gondoskodni kell jelen Megállapodás szerinti 
pénzügyi és vagyoni elszámolásról, melyre jelen Megállapodás 15. pontban foglaltak az 
irányadók. 
 
h) A Székhely Önkormányzat vagy Felek egyikének kiválása a Közös Hivatalból az általános 
önkormányzati választások napját követő 60 napon belül lehetséges. A kiválási szándékot 
rögzítő az érintett önkormányzat képviselő-testületi döntését az általános önkormányzati 
választások napját követő 30 napon belül kell Székhely Önkormányzathoz eljuttatni.  
 
8. Közös testületi ülések, munkaértekezletek rendje 
a) Felek és a Székhely Önkormányzat polgármestere szükség szerint egyeztetést tartanak a 
Közös Hivatallal összefüggő teendőkről, bármelyik polgármester, vagy jegyző 
kezdeményezésére. Amennyiben az egyeztetést a Székhely Önkormányzat vagy Felek 
polgármestere kezdeményezi, úgy arra a jegyzőt is kötelező meghívni. Az egyeztetésen 
kötelező részt venni az érintett polgármestereknek vagy meghatalmazottjaiknak és a jegyzőnek. 
 
b) A Közös Hivatal köztisztviselőinek évente egy alkalommal a jegyző munkaértekezletet hív 
össze.  
 
c) Felek és a Székhely Önkormányzat képviselő-testületei külön-külön és együttes ülésen is 
megtárgyalhatják a Megállapodás módosítását. A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek együttes ülését össze kell hívni, ha azt bármely az alapításban résztvevő 
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önkormányzat polgármestere, jegyző írásban, a napirend megjelölésével kezdeményezi. Az 
ülést a kezdeményezés kézhezvételétől számítva 15 napon belüli időpontra kell összehívni. A 
Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületeinek fenti időpontban az ülésen születendő 
döntések minősített többségi döntés hozatalához szükséges létszámmal kell megjelenniük.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testülete lakosságszám arányos döntéssel 
fogadják el a Közös Hivatal költségvetését, annak módosítását és beszámolóját. A Közös 
Hivatal költségvetése beépül a Székhely Önkormányzat költségvetésébe.  
 
e) A Megállapodás módosítás hatályba lépéséhez a Székhely Önkormányzat és Felek 
lakosságszám arányos többségi döntése elégséges (Egyházasgerge: 700 fő, Ipolytarnóc 430 fő, 
Litke 798 fő, Mihálygerge 557 fő) a Megállapodás azon pontjai tekintetében, ahol külön 
jogszabály más szavazati arányt nem tesz kötelezővé. 
 
f) Amennyiben a lakosságszám arányos többségi döntést a Székhely Önkormányzat és Felek 
meghozták, azt végre kell hajtani.  
 
g) Az ülések előkészítéséről, a meghívók és a határozati javaslatok kiküldéséről a jegyző 
gondoskodik. A határozati javaslat kezdeményezése esetén a kezdeményező polgármester, 
jegyző az előterjesztő.  
 
h) Az ülések döntéseinek végrehajtásáról a jegyző gondoskodik.  
 
9. A Közös Hivatal felépítése: 
a) Székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal 3186 Litke, Kossuth út 31. 
 
b) Állandó kirendeltségei: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Egyházasgergei Kirendeltsége 
3185 Egyházasgerge, Fő út 30, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Ipolytarnóci Kirendeltsége 
3138 Ipolytarnóc, Határ út 5, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Mihálygergei Kirendeltsége 
3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. 
   
c) Ügyintézés: A Székhely Önkormányzat és Felek minden érintett településen biztosítják a 
folyamatos ügyintézést, az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és tárgyi 
feltételeket.  
 
10. A Közös Hivatal létszámát a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületei az 
alábbiak szerint határozzák meg :  
a) A Közös Hivatal köztisztviselői összlétszáma: 10 fő, ebből jegyző 1 fő, köztisztviselők 
létszáma 9 fő az alábbiak szerinti megosztásban: Székhely Önkormányzat 3 fő, egyházasgergei 
kirendeltség 2 fő, ipolytarnóci kirendeltség 2 fő, mihálygergei kirendeltség 2 fő.  
 
b) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy ha a társult önkormányzatok 
egyike kéri a 10. a) pontban rögzített Közös Hivatali létszám megemelését azt az alábbi 
feltételekkel lehet módosítani:  
ba) A Megállapodás 10. a) pontjának módosítása a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek hatáskörébe tartozik, melyről minősített többségi döntés szükséges. A megemelt 
létszámra jutó költségeket  a létszámemelést kérelmező Székhely Önkormányzat vagy Felek 
(személyi jellegű kiadások, ezt terhelő járulékok és egyéb kiadások) havonta, a hónap 30. 
napjáig megtérítik a Közös Hivatal részére.  
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bb) A 10. ba) pontban meghatározott hozzájárulást a Székhely Önkormányzat és Felek 
betervezik a költségvetésükbe és határidőben történő teljesítése érdekében a pénzforgalmi 
szolgáltatójuknál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, felhatalmazást 
adnak, amely alapján a megadott határidőt követő 15 napon túl a Közös Hivatal beszedési 
megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatóhoz.  
 
 
11. A Közös Hivatal irányítása:  
a) A polgármester:  
aa) a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében irányítja a Közös Hivatalt 
ab) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a Közös Hivatal feladatait az 
önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában. 
 
b) A Székhely Önkormányzat polgármestere és Felek polgármesterei: fenntartják a székhelynél 
és kirendeltségeken dolgozó köztisztviselők tekintetében az Mötv. 81. § (4) bekezdésben 
meghatározott egyetértési jogukat.  
 
c) A Székhely Önkormányzat polgármestere: a jegyző javaslatainak figyelembe vételével - a 
Felekkel előzetesen egyeztetve - jóváhagyja a Közös Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatát.  
 
12. A Közös Hivatal vezetése, a jegyző 
a) A jegyző vezeti a Közös Hivatalt. A Közös Hivatal jegyzője valamennyi érintett településen 
ellátja a jegyzői feladatokat és a Közös Hivatali Szervezeti és Működési Szabályzat szerint 
ügyfélfogadást tart.  
 
b) A polgármesterek a jegyzővel kapcsolatos munkáltatóként hozott döntéseiket írásban, az 
Mötv. 19. § b) pontjában biztosított jogkörükben hozzák meg. A döntésekhez lakosságszám 
arányos többségi döntés szükséges.  
 
c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják 
 
d) A jegyzői állás betöltésére irányuló pályázati eljárás előkészítésével és lefolytatásával 
kapcsolatos feladatokat a Székhely Önkormányzat polgármestere látja el.  
A jegyző kinevezése előtt a Székhely Önkormányzat polgármestere polgármesteri értekezletet 
tart. Az értekezleten bemutatja a pályázó jegyző személyét, pályázatát. A polgármesterek a 
jegyző jelöltekhez kérdést intézhetnek. A jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez az Székhely 
Önkormányzat és Felek polgármestereinek lakosságszám arányos, többségi döntése szükséges. 
Többségi a döntés akkor, ha – a Közös Hivatal létrehozó települések összlakosságszámát 100 
%-nak tekintve – a polgármesterek által leadott azonos nemű szavazatok alapján az adott 
településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50 %-ot. Az értekezletről 
és a szavazás eredményéről jegyzőkönyvet kell készíteni.  
 
e) A jegyző a Közös Hivatal munkájáról évente egy alkalommal a Székhely Önkormányzat és 
Felek képviselő-testületeinek ülésén beszámol.  
 
f) A Közös Hivatal köztisztviselői tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  
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g) A jegyző az elfogadott Megállapodás alapján elkészíti a Közös Hivatal Alapító Okiratát és 
megküldi azt a Magyar Államkincstárnak a törzskönyvi nyilvántartás vezetéséhez. 
 
13. A Közös Hivatal költségvetésének meghatározása, ahhoz való hozzájárulás aránya és 
módja 
a) A Közös Hivatal gazdálkodási besorolása szerint önállóan működő és gazdálkodó 
költségvetési szerv. A Közös Hivatal működési költségét az állam – az adott évi költségvetésről 
szóló törvényben meghatározott mértékben, és a Közös Hivatal által ellátott feladataikkal 
arányban – finanszírozza, amelyet a Székhely Önkormányzat részére, e célra elkülönített 
számlájára folyósít.  
 
b) A Székhely Önkormányzat kötelezettséget vállal arra, hogy a bankszámlájára kapott állami 
támogatás és kiegészítő támogatás (a két támogatásfajta a továbbiakban együtt: Támogatás) 
összegéből a Közös Hivatal megillető Támogatást annak jóváírását követően, havonta azonnal 
átutalja a Közös Hivatal bankszámlájára. Amennyiben az átutalás 3 napon belül nem történik 
meg a Közös Hivatal a Székhely Önkormányzat pénzforgalmi szolgáltatójánál vezetett 
bankszámlára inkasszót nyújt be.  
 
c) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a Közös Hivatal 
működéséhez éves hozzájárulást (továbbiakban: Hozzájárulás) fizetnek, amennyiben a Közös 
Hivatal működéséhez kapott Támogatás összege nem fedezi a Közös Hivatal költségvetésének 
kiadásait. A Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves működési költsége és a Közös Hivatal 
működéséhez nyújtott Támogatás összegének különbözete.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulásának számítás módja: 
da) A Közös Hivatali támogatásból Székhely Önkormányzatot és Feleket megillető rész: a 
fajlagos létszám alapján kapott támogatás egyenlő arányban kerül megbontásra, plusz az adott 
településre folyósított kiegészítő támogatás összege.  
 
db) A Közös Hivatali kiadás megbontása a Székhely Önkormányzat és Felek között:   
- a jegyző foglalkoztatási költségét egyenlő mértékben osztják meg.  
- A köztisztviselők foglalkoztatási költségét – a köztisztviselők személyi juttatásai (K1), 
munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó (K2) – a Székhely 
Önkormányzatnál és Felek kirendeltségein dolgozókra vetítve kell megfizetni. 
- A dologi kiadások összege Székhely Önkormányzat és Felek lakosságszám arányában kerül 
kiszámításra.  
 
dc) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulása a db) pont szerinti kiadás és a da) pont 
szerinti bevétel különbözete.  
 
e) A Hozzájárulás finanszírozási tervét (havi bontásban az összegeket, fizetési határidőket)  a 
Közös Hivatal költségvetésének melléklete tartalmazza. A finanszírozási terv alapján a 
Székhely Önkormányzat és Felek a Hozzájárulást kötelesek megfizetni és a Székhely 
Önkormányzat és Felek az önkormányzat költségvetését tartalmazó rendeletében kiadásként 
betervezni.  
 
f) A Hozzájárulás határidőben történő teljesítése érdekében Felek és a Székhely Önkormányzat 
a pénzforgalmi szolgáltatójánál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, 
felhatalmazást adnak a Közös Hivatalnak, hogy a megadott határidőt követően 15 napon túl a 
Közös Hivatal beszedési megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatójukhoz.  
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g) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a 
ga) Az egyházasgergei kirendeltség dologi költsége az egyházasgergei önkormányzatot terheli, 
amit Egyházasgerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gb) Az ipolytarnóci kirendeltség dologi költsége az ipolytarnóci önkormányzatot terheli, amit 
Ipolytarnóc Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gc) A litkei székhely dologi költsége a litkei önkormányzatot terheli, amit Litke Község 
Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gd) A mihálygergei kirendeltség dologi költsége a mihálygergei önkormányzatot terheli, amit 
Mihálygerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
 
h) A Közös Hivatal költségvetése tartalmazza a jegyző, a Székhely Önkormányzatnál, Felek 
kirendeltségein dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi juttatásait, a munkaadókat terhelő 
járulékokat. A cafetéria és egyéb adható juttatások a Közös Hivatal minden köztisztviselőjére, 
jegyzőre egységesen alkalmazandók. Az egyéb adható juttatások körét az Ügyrend tartalmazza.  
 
i) A tárgyévet megelőző év folyamán fizetett Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves 
költségvetési beszámolója alapján (május 31-ig) elszámolásra kerül a Székhely Önkormányzat 
és Felek között. Amennyiben az elszámolás alapján további Hozzájárulás fizetési kötelezettség 
merül fel, az alapító önkormányzatok az elszámolás szerinti további Hozzájárulási összeget a 
saját bevételeikből megfizetik a Székhely Önkormányzat számlájára, melyet Székhely 
Önkormányzat intézményfinanszírozás címén azonnal tovább utal a Közös Hivatal számlájára. 
Az elszámolást követően a Hozzájárulás fizetési kötelezettséget tárgyév június 30. napjáig 
teljesíteni kell. Ellenkező esetben az f) pontban meghatározott eljárást kell alkalmazni. 
 
j) A jegyző elkészíti a Közös Hivatali költségvetést, annak módosítását, végrehajtását 
tartalmazó előterjesztést a Székhely Önkormányzat valamint Felek képviselő-testületei elé 
terjeszti elfogadásra.  
 
k) A Közös Hivatal minden évben június 30. napjával bezárólag július 30. napjáig elektronikus 
úton elszámolással tájékoztatja Feleket a Közös Hivatal időarányos költéséről. 
 
14. A Közös Hivatal munkájának nyilvánossága 
c)  A Közös Hivatal működtetése során biztosítani kell az önkormányzati és a közös 
hivatali munka átláthatóságára, nyilvánosságára vonatkozó jogszabályi előírásokat.  
 
d) A közérdekű adatok nyilvánosságának biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásáról a 
közös hivatal, az önkormányzatok, az önkormányzatok intézményei, a nemzetiségi 
önkormányzatok egy szabályzatban rendelkeznek.  

15. A Közös Hivatal vagyona 
a) A feladat ellátását szolgáló ingatlan és ingó vagyon a Székhely Önkormányzat és Felek 
tulajdona az alábbiak szerint:  
aa) Egyházasgerge, Fő út 30. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ab) Ipolytarnóc, Határ út 5. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ac) Litke, Kossuth út 31. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ad) Mihálygerge, Rákóczi út 40. szám alatt nyilvántartott községháza épülete. 
 



20 
 

b) Az aa), ab), ac) és ad) pontban meghatározott ingatlan és az ingatlanokban található Felek és 
Székhely Önkormányzat tulajdonában lévő berendezési tárgyak, amelyek a Közös Hivatali 
munkát biztosítják, térítésmentesen kerül a Közös Hivatal használatába.  
 
c) A vagyon feletti rendelkezési jogosultság a tulajdonos önkormányzatokat illeti. A Közös 
Hivatal megszűnése esetén a Közös Hivatal működése során keletkező vagyontárgy esetében a 
rendelkezési jogosultság az alapító önkormányzatokat lakosságszám arányában illeti meg. 
 
16. A jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekre a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló CLXXXIX. törvény, a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény és a Ptk. vonatkozó szabályai az irányadók.  

 
17. A megállapodás hatálybalépése 

a) Jelen Megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését 
követően az alapító önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró 
polgármesterek, a képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak 
nevében helyben hagyólag, saját kezű aláírással látják el. 

b) Jelen Megállapodás 2025. január 1. napján lép hatályba.  

 
Mihálygerge, 2024. október ……. 
 
 

    László Viktor      Márton Imre Norbert 
Egyházasgerge Község Polgármestere  Litke Község Polgármestere  
 
 
 
       Szikoráné Sebestyén Katalin       Gál István 
  Mihálygerge Község Polgármestere  Ipolytarnóc Község Polgármestere 
 
 
Nyergesné Fodor Éva  

jegyző 
 
Jelen Megállapodást a képviselő-testületek az alábbi határozatokkal fogadták el: 
Egyházasgerge ../2024. (X.28.) 
Ipolytarnóc ../2024. (X.28.) 
Litke ../2024. (X.28.) 
Mihálygerge ../2024. (X.28.) 

 
 
 

Ipolytarnóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete kézfelnyújtásos szavazással 5 igen 
szavazattal, tartózkodás és ellenszavazat nélkül az alábbi határozatot hozta:  
 

Ipolytarnóc Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
44/2024. (X.28.) számú határozata 

a Litkei Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodásról 
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Ipolytarnóc Község Önkormányzat Képviselő-testülete döntött és az alábbi határozatot hozta: 
 
Jelen határozat mellékletét képező megállapodást, amely közös önkormányzati hivatalról szól, 
a 12. c) pontban az alábbi módosítással: 
12. c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják 
elfogadja, a megállapodásban foglaltakat magára nézve kötelezően betartja.  
 
Határidő: értelemszerűen és folyamatos 
Felelős: Gál István  polgármester 
 

44/2024 (X.28.) határozat melléklete 
 

Megállapodás  
közös önkormányzati hivatal létrehozásáról 

 
amely létrejött egyrészről 
Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. képviseli: Márton Imre Norbert 
polgármester (továbbiakban: Székhely Önkormányzat) 
Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. képviselő: László 
Viktor  polgármester  
Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. képviseli: Szikoráné 
Sebestyén Katalin  polgármester 
Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. képviseli: Gál István 
polgármester (továbbiakban együtt: Felek) között, az alábbi feltételekkel 
 
1.A Felek és Székhely Önkormányzat a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84-86. §-ában foglaltakra tekintettel a 2013. február 
1. hatállyal létrehozott Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatal megállapodását 
felülvizsgálják.  
 
2.A Felek és Székhely Önkormányzat a 2013. február 1. napján elfogadott megállapodást az 
alábbiak szerint minden pontban módosítják 
 
3.Jelen megállapodás célja a Közös Hivatalnak az önkormányzatok működésével, a 
polgármester, jegyző hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével, végrehajtásával, 
az önkormányzatok egymás közötti és az állami szervekkel történő együttműködés 
összehangolását célzó feladatainak a meghatározás, továbbá a Közös Hivatal megalakításának, 
szervezeti felépítésének, személyi-, tárgyi feltételeinek a meghatározása, annak érdekében, 
hogy a Székhely Önkormányzat és Felek településein biztosítva legyenek az önkormányzati 
működés feltételei, az állampolgárok lehetőleg azonos szinten jussanak hozzá a hivatali 
szolgáltatásokhoz. 
 
4. A Megállapodás jogi természete: A Közös Hivatal önálló jogi személy. Jelen megállapodás 
közigazgatási szerződésnek minősül.  
 
5. A Közös Hivatal hivatalos elnevezése, székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal. A 
Közös Hivatal székhelye: 3186 Litke, Kossuth út 31.  
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6. A Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 
a) Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. 
b) Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. 
c) Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. 
d) Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40.  
 
7. A Megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 
a) A Közös Hivatal létrehozásáról szóló Megállapodás megkötése az Mötv. 42. § szerint a 
képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik.  
 
b) A Megállapodást a Közös Hivatal működtetése érdekében a Székhely Önkormányzat és 
Felek határozatlan időre kötik.  
 
c) A Megállapodás módosítását kezdeményezheti Felek képviselő-testületei, polgármesterek, 
jegyző a Székhely Önkormányzat írásbeli megkeresésével.  
 
d) A Székhely Önkormányzat köteles a Megállapodás módosítási javaslatot 15 napon belül a 
Felek felé továbbítani. A módosítási javaslatot a Székhely Önkormányzat és Felek a 
kézhezvételtől számított legkésőbb 15 napon belül köteles megtárgyalni.  
 
e) A Megállapodás módosításának minősül a társult önkormányzat összetételében történő 
változás. Az ennek kezdeményezéséről szóló határozatban foglaltakat a megállapodás kötő 
önkormányzatok képviselő-testületei a határozatról készült jegyzőkönyvi kivonat 
kézhezvételétől számított 15 napon belül kötelesek megtárgyalni. A Megállapodás ebben a 
pontjában foglalt módosítása az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon 
belül lehetséges.  
 
f) A Közös Hivatal létrehozásáról vagy megszűntetéséről az Székhely Önkormányzat és Felek 
képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon belül 
közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A Megállapodás az általános önkormányzati 
választásokat követő év január 1-jén lép hatályba.  
 
g) A Megállapodás megszűntetése esetén gondoskodni kell jelen Megállapodás szerinti 
pénzügyi és vagyoni elszámolásról, melyre jelen Megállapodás 15. pontban foglaltak az 
irányadók. 
 
h) A Székhely Önkormányzat vagy Felek egyikének kiválása a Közös Hivatalból az általános 
önkormányzati választások napját követő 60 napon belül lehetséges. A kiválási szándékot 
rögzítő az érintett önkormányzat képviselő-testületi döntését az általános önkormányzati 
választások napját követő 30 napon belül kell Székhely Önkormányzathoz eljuttatni.  
 
8. Közös testületi ülések, munkaértekezletek rendje 
a) Felek és a Székhely Önkormányzat polgármestere szükség szerint egyeztetést tartanak a 
Közös Hivatallal összefüggő teendőkről, bármelyik polgármester, vagy jegyző 
kezdeményezésére. Amennyiben az egyeztetést a Székhely Önkormányzat vagy Felek 
polgármestere kezdeményezi, úgy arra a jegyzőt is kötelező meghívni. Az egyeztetésen 
kötelező részt venni az érintett polgármestereknek vagy meghatalmazottjaiknak és a jegyzőnek. 
 
b) A Közös Hivatal köztisztviselőinek évente egy alkalommal a jegyző munkaértekezletet hív 
össze.  
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c) Felek és a Székhely Önkormányzat képviselő-testületei külön-külön és együttes ülésen is 
megtárgyalhatják a Megállapodás módosítását. A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek együttes ülését össze kell hívni, ha azt bármely az alapításban résztvevő 
önkormányzat polgármestere, jegyző írásban, a napirend megjelölésével kezdeményezi. Az 
ülést a kezdeményezés kézhezvételétől számítva 15 napon belüli időpontra kell összehívni. A 
Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületeinek fenti időpontban az ülésen születendő 
döntések minősített többségi döntés hozatalához szükséges létszámmal kell megjelenniük.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testülete lakosságszám arányos döntéssel 
fogadják el a Közös Hivatal költségvetését, annak módosítását és beszámolóját. A Közös 
Hivatal költségvetése beépül a Székhely Önkormányzat költségvetésébe.  
 
e) A Megállapodás módosítás hatályba lépéséhez a Székhely Önkormányzat és Felek 
lakosságszám arányos többségi döntése elégséges (Egyházasgerge: 700 fő, Ipolytarnóc 430 fő, 
Litke 798 fő, Mihálygerge 557 fő) a Megállapodás azon pontjai tekintetében, ahol külön 
jogszabály más szavazati arányt nem tesz kötelezővé. 
 
f) Amennyiben a lakosságszám arányos többségi döntést a Székhely Önkormányzat és Felek 
meghozták, azt végre kell hajtani.  
 
g) Az ülések előkészítéséről, a meghívók és a határozati javaslatok kiküldéséről a jegyző 
gondoskodik. A határozati javaslat kezdeményezése esetén a kezdeményező polgármester, 
jegyző az előterjesztő.  
 
h) Az ülések döntéseinek végrehajtásáról a jegyző gondoskodik.  
 
9. A Közös Hivatal felépítése: 
a) Székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal 3186 Litke, Kossuth út 31. 
 
b) Állandó kirendeltségei: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Egyházasgergei Kirendeltsége 
3185 Egyházasgerge, Fő út 30, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Ipolytarnóci Kirendeltsége 
3138 Ipolytarnóc, Határ út 5, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Mihálygergei Kirendeltsége 
3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. 
   
c) Ügyintézés: A Székhely Önkormányzat és Felek minden érintett településen biztosítják a 
folyamatos ügyintézést, az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és tárgyi 
feltételeket.  
 
10. A Közös Hivatal létszámát a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületei az 
alábbiak szerint határozzák meg :  
a) A Közös Hivatal köztisztviselői összlétszáma: 10 fő, ebből jegyző 1 fő, köztisztviselők 
létszáma 9 fő az alábbiak szerinti megosztásban: Székhely Önkormányzat 3 fő, egyházasgergei 
kirendeltség 2 fő, ipolytarnóci kirendeltség 2 fő, mihálygergei kirendeltség 2 fő.  
 
b) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy ha a társult önkormányzatok 
egyike kéri a 10. a) pontban rögzített Közös Hivatali létszám megemelését azt az alábbi 
feltételekkel lehet módosítani:  
ba) A Megállapodás 10. a) pontjának módosítása a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek hatáskörébe tartozik, melyről minősített többségi döntés szükséges. A megemelt 
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létszámra jutó költségeket  a létszámemelést kérelmező Székhely Önkormányzat vagy Felek 
(személyi jellegű kiadások, ezt terhelő járulékok és egyéb kiadások) havonta, a hónap 30. 
napjáig megtérítik a Közös Hivatal részére.  
bb) A 10. ba) pontban meghatározott hozzájárulást a Székhely Önkormányzat és Felek 
betervezik a költségvetésükbe és határidőben történő teljesítése érdekében a pénzforgalmi 
szolgáltatójuknál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, felhatalmazást 
adnak, amely alapján a megadott határidőt követő 15 napon túl a Közös Hivatal beszedési 
megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatóhoz.  
 
 
11. A Közös Hivatal irányítása:  
a) A polgármester:  
aa) a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében irányítja a Közös Hivatalt 
ab) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a Közös Hivatal feladatait az 
önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában. 
 
b) A Székhely Önkormányzat polgármestere és Felek polgármesterei: fenntartják a székhelynél 
és kirendeltségeken dolgozó köztisztviselők tekintetében az Mötv. 81. § (4) bekezdésben 
meghatározott egyetértési jogukat.  
 
c) A Székhely Önkormányzat polgármestere: a jegyző javaslatainak figyelembe vételével - a 
Felekkel előzetesen egyeztetve - jóváhagyja a Közös Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatát.  
 
12. A Közös Hivatal vezetése, a jegyző 
a) A jegyző vezeti a Közös Hivatalt. A Közös Hivatal jegyzője valamennyi érintett településen 
ellátja a jegyzői feladatokat és a Közös Hivatali Szervezeti és Működési Szabályzat szerint 
ügyfélfogadást tart.  
 
b) A polgármesterek a jegyzővel kapcsolatos munkáltatóként hozott döntéseiket írásban, az 
Mötv. 19. § b) pontjában biztosított jogkörükben hozzák meg. A döntésekhez lakosságszám 
arányos többségi döntés szükséges.  
 
c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják 
 
d) A jegyzői állás betöltésére irányuló pályázati eljárás előkészítésével és lefolytatásával 
kapcsolatos feladatokat a Székhely Önkormányzat polgármestere látja el.  
A jegyző kinevezése előtt a Székhely Önkormányzat polgármestere polgármesteri értekezletet 
tart. Az értekezleten bemutatja a pályázó jegyző személyét, pályázatát. A polgármesterek a 
jegyző jelöltekhez kérdést intézhetnek. A jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez az Székhely 
Önkormányzat és Felek polgármestereinek lakosságszám arányos, többségi döntése szükséges. 
Többségi a döntés akkor, ha – a Közös Hivatal létrehozó települések összlakosságszámát 100 
%-nak tekintve – a polgármesterek által leadott azonos nemű szavazatok alapján az adott 
településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50 %-ot. Az értekezletről 
és a szavazás eredményéről jegyzőkönyvet kell készíteni.  
 
e) A jegyző a Közös Hivatal munkájáról évente egy alkalommal a Székhely Önkormányzat és 
Felek képviselő-testületeinek ülésén beszámol.  
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f) A Közös Hivatal köztisztviselői tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  
 
g) A jegyző az elfogadott Megállapodás alapján elkészíti a Közös Hivatal Alapító Okiratát és 
megküldi azt a Magyar Államkincstárnak a törzskönyvi nyilvántartás vezetéséhez. 
 
13. A Közös Hivatal költségvetésének meghatározása, ahhoz való hozzájárulás aránya és 
módja 
a) A Közös Hivatal gazdálkodási besorolása szerint önállóan működő és gazdálkodó 
költségvetési szerv. A Közös Hivatal működési költségét az állam – az adott évi költségvetésről 
szóló törvényben meghatározott mértékben, és a Közös Hivatal által ellátott feladataikkal 
arányban – finanszírozza, amelyet a Székhely Önkormányzat részére, e célra elkülönített 
számlájára folyósít.  
 
b) A Székhely Önkormányzat kötelezettséget vállal arra, hogy a bankszámlájára kapott állami 
támogatás és kiegészítő támogatás (a két támogatásfajta a továbbiakban együtt: Támogatás) 
összegéből a Közös Hivatal megillető Támogatást annak jóváírását követően, havonta azonnal 
átutalja a Közös Hivatal bankszámlájára. Amennyiben az átutalás 3 napon belül nem történik 
meg a Közös Hivatal a Székhely Önkormányzat pénzforgalmi szolgáltatójánál vezetett 
bankszámlára inkasszót nyújt be.  
 
c) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a Közös Hivatal 
működéséhez éves hozzájárulást (továbbiakban: Hozzájárulás) fizetnek, amennyiben a Közös 
Hivatal működéséhez kapott Támogatás összege nem fedezi a Közös Hivatal költségvetésének 
kiadásait. A Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves működési költsége és a Közös Hivatal 
működéséhez nyújtott Támogatás összegének különbözete.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulásának számítás módja: 
da) A Közös Hivatali támogatásból Székhely Önkormányzatot és Feleket megillető rész: a 
fajlagos létszám alapján kapott támogatás egyenlő arányban kerül megbontásra, plusz az adott 
településre folyósított kiegészítő támogatás összege.  
 
db) A Közös Hivatali kiadás megbontása a Székhely Önkormányzat és Felek között:   
- a jegyző foglalkoztatási költségét egyenlő mértékben osztják meg.  
- A köztisztviselők foglalkoztatási költségét – a köztisztviselők személyi juttatásai (K1), 
munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó (K2) – a Székhely 
Önkormányzatnál és Felek kirendeltségein dolgozókra vetítve kell megfizetni. 
- A dologi kiadások összege Székhely Önkormányzat és Felek lakosságszám arányában kerül 
kiszámításra.  
 
dc) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulása a db) pont szerinti kiadás és a da) pont 
szerinti bevétel különbözete.  
 
e) A Hozzájárulás finanszírozási tervét (havi bontásban az összegeket, fizetési határidőket)  a 
Közös Hivatal költségvetésének melléklete tartalmazza. A finanszírozási terv alapján a 
Székhely Önkormányzat és Felek a Hozzájárulást kötelesek megfizetni és a Székhely 
Önkormányzat és Felek az önkormányzat költségvetését tartalmazó rendeletében kiadásként 
betervezni.  
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f) A Hozzájárulás határidőben történő teljesítése érdekében Felek és a Székhely Önkormányzat 
a pénzforgalmi szolgáltatójánál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, 
felhatalmazást adnak a Közös Hivatalnak, hogy a megadott határidőt követően 15 napon túl a 
Közös Hivatal beszedési megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatójukhoz.  
 
g) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a 
ga) Az egyházasgergei kirendeltség dologi költsége az egyházasgergei önkormányzatot terheli, 
amit Egyházasgerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gb) Az ipolytarnóci kirendeltség dologi költsége az ipolytarnóci önkormányzatot terheli, amit 
Ipolytarnóc Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gc) A litkei székhely dologi költsége a litkei önkormányzatot terheli, amit Litke Község 
Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gd) A mihálygergei kirendeltség dologi költsége a mihálygergei önkormányzatot terheli, amit 
Mihálygerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
 
h) A Közös Hivatal költségvetése tartalmazza a jegyző, a Székhely Önkormányzatnál, Felek 
kirendeltségein dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi juttatásait, a munkaadókat terhelő 
járulékokat. A cafetéria és egyéb adható juttatások a Közös Hivatal minden köztisztviselőjére, 
jegyzőre egységesen alkalmazandók. Az egyéb adható juttatások körét az Ügyrend tartalmazza.  
 
i) A tárgyévet megelőző év folyamán fizetett Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves 
költségvetési beszámolója alapján (május 31-ig) elszámolásra kerül a Székhely Önkormányzat 
és Felek között. Amennyiben az elszámolás alapján további Hozzájárulás fizetési kötelezettség 
merül fel, az alapító önkormányzatok az elszámolás szerinti további Hozzájárulási összeget a 
saját bevételeikből megfizetik a Székhely Önkormányzat számlájára, melyet Székhely 
Önkormányzat intézményfinanszírozás címén azonnal tovább utal a Közös Hivatal számlájára. 
Az elszámolást követően a Hozzájárulás fizetési kötelezettséget tárgyév június 30. napjáig 
teljesíteni kell. Ellenkező esetben az f) pontban meghatározott eljárást kell alkalmazni. 
 
j) A jegyző elkészíti a Közös Hivatali költségvetést, annak módosítását, végrehajtását 
tartalmazó előterjesztést a Székhely Önkormányzat valamint Felek képviselő-testületei elé 
terjeszti elfogadásra.  
 
k) A Közös Hivatal minden évben június 30. napjával bezárólag július 30. napjáig elektronikus 
úton elszámolással tájékoztatja Feleket a Közös Hivatal időarányos költéséről. 
 
14. A Közös Hivatal munkájának nyilvánossága 
a)  A Közös Hivatal működtetése során biztosítani kell az önkormányzati és a közös 
hivatali munka átláthatóságára, nyilvánosságára vonatkozó jogszabályi előírásokat.  
 
b) A közérdekű adatok nyilvánosságának biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásáról a 
közös hivatal, az önkormányzatok, az önkormányzatok intézményei, a nemzetiségi 
önkormányzatok egy szabályzatban rendelkeznek.  

15. A Közös Hivatal vagyona 
a) A feladat ellátását szolgáló ingatlan és ingó vagyon a Székhely Önkormányzat és Felek 
tulajdona az alábbiak szerint:  
aa) Egyházasgerge, Fő út 30. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ab) Ipolytarnóc, Határ út 5. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ac) Litke, Kossuth út 31. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
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ad) Mihálygerge, Rákóczi út 40. szám alatt nyilvántartott községháza épülete. 
 
b) Az aa), ab), ac) és ad) pontban meghatározott ingatlan és az ingatlanokban található Felek és 
Székhely Önkormányzat tulajdonában lévő berendezési tárgyak, amelyek a Közös Hivatali 
munkát biztosítják, térítésmentesen kerül a Közös Hivatal használatába.  
 
c) A vagyon feletti rendelkezési jogosultság a tulajdonos önkormányzatokat illeti. A Közös 
Hivatal megszűnése esetén a Közös Hivatal működése során keletkező vagyontárgy esetében a 
rendelkezési jogosultság az alapító önkormányzatokat lakosságszám arányában illeti meg. 
 
16. A jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekre a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló CLXXXIX. törvény, a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény és a Ptk. vonatkozó szabályai az irányadók.  

 
17. A megállapodás hatálybalépése 
a) Jelen Megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését követően 

az alapító önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek, a 
képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében helyben 
hagyólag, saját kezű aláírással látják el. 

b) Jelen Megállapodás 2025. január 1. napján lép hatályba.  

 
Mihálygerge, 2024. október ……. 
 
 

    László Viktor      Márton Imre Norbert 
Egyházasgerge Község Polgármestere  Litke Község Polgármestere  
 
 
 
       Szikoráné Sebestyén Katalin       Gál István 
  Mihálygerge Község Polgármestere  Ipolytarnóc Község Polgármestere 
 
 
Nyergesné Fodor Éva  

jegyző 
 
Jelen Megállapodást a képviselő-testületek az alábbi határozatokkal fogadták el: 
Egyházasgerge ../2024. (X.28.) 
Ipolytarnóc ../2024. (X.28.) 
Litke ../2024. (X.28.) 
Mihálygerge ../2024. (X.28.) 

 
 
 
Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testülete kézfelnyújtásos szavazással 5 igen 
szavazattal, tartózkodás és ellenszavazat nélkül az alábbi határozatot hozta:  
 

Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testületének 
27/2024. (X.28.) számú határozata 
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a Litkei Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodásról 
 
Mihálygerge Község Önkormányzat Képviselő-testülete döntött és az alábbi határozatot hozta: 
 
Jelen határozat mellékletét képező megállapodást, amely közös önkormányzati hivatalról szól, 
a 12. c) pontban az alábbi módosítással: 
12. c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják 
elfogadja, a megállapodásban foglaltakat magára nézve kötelezően betartja.  
 
Határidő: értelemszerűen és folyamatos 
Felelős: Szikoráné Sebestyén Katalin  polgármester 
 
 

27/2024 (X.28.) határozat melléklete 
 

Megállapodás  
közös önkormányzati hivatal létrehozásáról 

 
amely létrejött egyrészről 
Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. képviseli: Márton Imre Norbert 
polgármester (továbbiakban: Székhely Önkormányzat) 
Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. képviselő: László 
Viktor  polgármester  
Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. képviseli: Szikoráné 
Sebestyén Katalin  polgármester 
Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. képviseli: Gál István 
polgármester (továbbiakban együtt: Felek) között, az alábbi feltételekkel 
 
1.A Felek és Székhely Önkormányzat a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi 
CLXXXIX. törvény (továbbiakban: Mötv.) 84-86. §-ában foglaltakra tekintettel a 2013. február 
1. hatállyal létrehozott Mihálygergei Közös Önkormányzati Hivatal megállapodását 
felülvizsgálják.  
 
2.A Felek és Székhely Önkormányzat a 2013. február 1. napján elfogadott megállapodást az 
alábbiak szerint minden pontban módosítják 
 
3.Jelen megállapodás célja a Közös Hivatalnak az önkormányzatok működésével, a 
polgármester, jegyző hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével, végrehajtásával, 
az önkormányzatok egymás közötti és az állami szervekkel történő együttműködés 
összehangolását célzó feladatainak a meghatározás, továbbá a Közös Hivatal megalakításának, 
szervezeti felépítésének, személyi-, tárgyi feltételeinek a meghatározása, annak érdekében, 
hogy a Székhely Önkormányzat és Felek településein biztosítva legyenek az önkormányzati 
működés feltételei, az állampolgárok lehetőleg azonos szinten jussanak hozzá a hivatali 
szolgáltatásokhoz. 
 
4. A Megállapodás jogi természete: A Közös Hivatal önálló jogi személy. Jelen megállapodás 
közigazgatási szerződésnek minősül.  
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5. A Közös Hivatal hivatalos elnevezése, székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal. A 
Közös Hivatal székhelye: 3186 Litke, Kossuth út 31.  
 
6. A Közös Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése: 
a) Egyházasgerge Község Önkormányzata 3185 Egyházasgerge, Fő út 30. 
b) Ipolytarnóc Község Önkormányzata 3138 Ipolytarnóc, Határ út 5. 
c) Litke Község Önkormányzata 3186 Litke, Kossuth út 31. 
d) Mihálygerge Község Önkormányzata 3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40.  
 
7. A Megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja: 
a) A Közös Hivatal létrehozásáról szóló Megállapodás megkötése az Mötv. 42. § szerint a 
képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik.  
 
b) A Megállapodást a Közös Hivatal működtetése érdekében a Székhely Önkormányzat és 
Felek határozatlan időre kötik.  
 
c) A Megállapodás módosítását kezdeményezheti Felek képviselő-testületei, polgármesterek, 
jegyző a Székhely Önkormányzat írásbeli megkeresésével.  
 
d) A Székhely Önkormányzat köteles a Megállapodás módosítási javaslatot 15 napon belül a 
Felek felé továbbítani. A módosítási javaslatot a Székhely Önkormányzat és Felek a 
kézhezvételtől számított legkésőbb 15 napon belül köteles megtárgyalni.  
 
e) A Megállapodás módosításának minősül a társult önkormányzat összetételében történő 
változás. Az ennek kezdeményezéséről szóló határozatban foglaltakat a megállapodás kötő 
önkormányzatok képviselő-testületei a határozatról készült jegyzőkönyvi kivonat 
kézhezvételétől számított 15 napon belül kötelesek megtárgyalni. A Megállapodás ebben a 
pontjában foglalt módosítása az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon 
belül lehetséges.  
 
f) A Közös Hivatal létrehozásáról vagy megszűntetéséről az Székhely Önkormányzat és Felek 
képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő 60 napon belül 
közigazgatási szerződésben állapodnak meg. A Megállapodás az általános önkormányzati 
választásokat követő év január 1-jén lép hatályba.  
 
g) A Megállapodás megszűntetése esetén gondoskodni kell jelen Megállapodás szerinti 
pénzügyi és vagyoni elszámolásról, melyre jelen Megállapodás 15. pontban foglaltak az 
irányadók. 
 
h) A Székhely Önkormányzat vagy Felek egyikének kiválása a Közös Hivatalból az általános 
önkormányzati választások napját követő 60 napon belül lehetséges. A kiválási szándékot 
rögzítő az érintett önkormányzat képviselő-testületi döntését az általános önkormányzati 
választások napját követő 30 napon belül kell Székhely Önkormányzathoz eljuttatni.  
 
8. Közös testületi ülések, munkaértekezletek rendje 
a) Felek és a Székhely Önkormányzat polgármestere szükség szerint egyeztetést tartanak a 
Közös Hivatallal összefüggő teendőkről, bármelyik polgármester, vagy jegyző 
kezdeményezésére. Amennyiben az egyeztetést a Székhely Önkormányzat vagy Felek 
polgármestere kezdeményezi, úgy arra a jegyzőt is kötelező meghívni. Az egyeztetésen 
kötelező részt venni az érintett polgármestereknek vagy meghatalmazottjaiknak és a jegyzőnek. 
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b) A Közös Hivatal köztisztviselőinek évente egy alkalommal a jegyző munkaértekezletet hív 
össze.  
 
c) Felek és a Székhely Önkormányzat képviselő-testületei külön-külön és együttes ülésen is 
megtárgyalhatják a Megállapodás módosítását. A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek együttes ülését össze kell hívni, ha azt bármely az alapításban résztvevő 
önkormányzat polgármestere, jegyző írásban, a napirend megjelölésével kezdeményezi. Az 
ülést a kezdeményezés kézhezvételétől számítva 15 napon belüli időpontra kell összehívni. A 
Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületeinek fenti időpontban az ülésen születendő 
döntések minősített többségi döntés hozatalához szükséges létszámmal kell megjelenniük.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testülete lakosságszám arányos döntéssel 
fogadják el a Közös Hivatal költségvetését, annak módosítását és beszámolóját. A Közös 
Hivatal költségvetése beépül a Székhely Önkormányzat költségvetésébe.  
 
e) A Megállapodás módosítás hatályba lépéséhez a Székhely Önkormányzat és Felek 
lakosságszám arányos többségi döntése elégséges (Egyházasgerge: 700 fő, Ipolytarnóc 430 fő, 
Litke 798 fő, Mihálygerge 557 fő) a Megállapodás azon pontjai tekintetében, ahol külön 
jogszabály más szavazati arányt nem tesz kötelezővé. 
 
f) Amennyiben a lakosságszám arányos többségi döntést a Székhely Önkormányzat és Felek 
meghozták, azt végre kell hajtani.  
 
g) Az ülések előkészítéséről, a meghívók és a határozati javaslatok kiküldéséről a jegyző 
gondoskodik. A határozati javaslat kezdeményezése esetén a kezdeményező polgármester, 
jegyző az előterjesztő.  
 
h) Az ülések döntéseinek végrehajtásáról a jegyző gondoskodik.  
 
9. A Közös Hivatal felépítése: 
a) Székhelye: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal 3186 Litke, Kossuth út 31. 
 
b) Állandó kirendeltségei: Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Egyházasgergei Kirendeltsége 
3185 Egyházasgerge, Fő út 30, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Ipolytarnóci Kirendeltsége 
3138 Ipolytarnóc, Határ út 5, Litkei Közös Önkormányzati Hivatal Mihálygergei Kirendeltsége 
3184 Mihálygerge, Rákóczi út 40. 
   
c) Ügyintézés: A Székhely Önkormányzat és Felek minden érintett településen biztosítják a 
folyamatos ügyintézést, az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és tárgyi 
feltételeket.  
 
10. A Közös Hivatal létszámát a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-testületei az 
alábbiak szerint határozzák meg :  
a) A Közös Hivatal köztisztviselői összlétszáma: 10 fő, ebből jegyző 1 fő, köztisztviselők 
létszáma 9 fő az alábbiak szerinti megosztásban: Székhely Önkormányzat 3 fő, egyházasgergei 
kirendeltség 2 fő, ipolytarnóci kirendeltség 2 fő, mihálygergei kirendeltség 2 fő.  
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b) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy ha a társult önkormányzatok 
egyike kéri a 10. a) pontban rögzített Közös Hivatali létszám megemelését azt az alábbi 
feltételekkel lehet módosítani:  
ba) A Megállapodás 10. a) pontjának módosítása a Székhely Önkormányzat és Felek képviselő-
testületeinek hatáskörébe tartozik, melyről minősített többségi döntés szükséges. A megemelt 
létszámra jutó költségeket  a létszámemelést kérelmező Székhely Önkormányzat vagy Felek 
(személyi jellegű kiadások, ezt terhelő járulékok és egyéb kiadások) havonta, a hónap 30. 
napjáig megtérítik a Közös Hivatal részére.  
bb) A 10. ba) pontban meghatározott hozzájárulást a Székhely Önkormányzat és Felek 
betervezik a költségvetésükbe és határidőben történő teljesítése érdekében a pénzforgalmi 
szolgáltatójuknál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, felhatalmazást 
adnak, amely alapján a megadott határidőt követő 15 napon túl a Közös Hivatal beszedési 
megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatóhoz.  
 
 
11. A Közös Hivatal irányítása:  
a) A polgármester:  
aa) a képviselő-testület döntései szerint és saját hatáskörében irányítja a Közös Hivatalt 
ab) a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a Közös Hivatal feladatait az 
önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában. 
 
b) A Székhely Önkormányzat polgármestere és Felek polgármesterei: fenntartják a székhelynél 
és kirendeltségeken dolgozó köztisztviselők tekintetében az Mötv. 81. § (4) bekezdésben 
meghatározott egyetértési jogukat.  
 
c) A Székhely Önkormányzat polgármestere: a jegyző javaslatainak figyelembe vételével - a 
Felekkel előzetesen egyeztetve - jóváhagyja a Közös Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzatát.  
 
12. A Közös Hivatal vezetése, a jegyző 
a) A jegyző vezeti a Közös Hivatalt. A Közös Hivatal jegyzője valamennyi érintett településen 
ellátja a jegyzői feladatokat és a Közös Hivatali Szervezeti és Működési Szabályzat szerint 
ügyfélfogadást tart.  
 
b) A polgármesterek a jegyzővel kapcsolatos munkáltatóként hozott döntéseiket írásban, az 
Mötv. 19. § b) pontjában biztosított jogkörükben hozzák meg. A döntésekhez lakosságszám 
arányos többségi döntés szükséges.  
 
c) A jegyző tekintetében az egyéb munkáltatói jogokat Egyházasgerge község polgármestere 
látja el 2025. június 30-ig. Székhely Önkormányzat és Felek 2025. július 1. napjától ezt az 
állapotot felülvizsgálják 
 
d) A jegyzői állás betöltésére irányuló pályázati eljárás előkészítésével és lefolytatásával 
kapcsolatos feladatokat a Székhely Önkormányzat polgármestere látja el.  
A jegyző kinevezése előtt a Székhely Önkormányzat polgármestere polgármesteri értekezletet 
tart. Az értekezleten bemutatja a pályázó jegyző személyét, pályázatát. A polgármesterek a 
jegyző jelöltekhez kérdést intézhetnek. A jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez az Székhely 
Önkormányzat és Felek polgármestereinek lakosságszám arányos, többségi döntése szükséges. 
Többségi a döntés akkor, ha – a Közös Hivatal létrehozó települések összlakosságszámát 100 
%-nak tekintve – a polgármesterek által leadott azonos nemű szavazatok alapján az adott 
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településekre vonatkoztatott százalékarány összesítve meghaladja az 50 %-ot. Az értekezletről 
és a szavazás eredményéről jegyzőkönyvet kell készíteni.  
 
e) A jegyző a Közös Hivatal munkájáról évente egy alkalommal a Székhely Önkormányzat és 
Felek képviselő-testületeinek ülésén beszámol.  
 
f) A Közös Hivatal köztisztviselői tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja.  
 
g) A jegyző az elfogadott Megállapodás alapján elkészíti a Közös Hivatal Alapító Okiratát és 
megküldi azt a Magyar Államkincstárnak a törzskönyvi nyilvántartás vezetéséhez. 
 
13. A Közös Hivatal költségvetésének meghatározása, ahhoz való hozzájárulás aránya és 
módja 
a) A Közös Hivatal gazdálkodási besorolása szerint önállóan működő és gazdálkodó 
költségvetési szerv. A Közös Hivatal működési költségét az állam – az adott évi költségvetésről 
szóló törvényben meghatározott mértékben, és a Közös Hivatal által ellátott feladataikkal 
arányban – finanszírozza, amelyet a Székhely Önkormányzat részére, e célra elkülönített 
számlájára folyósít.  
 
b) A Székhely Önkormányzat kötelezettséget vállal arra, hogy a bankszámlájára kapott állami 
támogatás és kiegészítő támogatás (a két támogatásfajta a továbbiakban együtt: Támogatás) 
összegéből a Közös Hivatal megillető Támogatást annak jóváírását követően, havonta azonnal 
átutalja a Közös Hivatal bankszámlájára. Amennyiben az átutalás 3 napon belül nem történik 
meg a Közös Hivatal a Székhely Önkormányzat pénzforgalmi szolgáltatójánál vezetett 
bankszámlára inkasszót nyújt be.  
 
c) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a Közös Hivatal 
működéséhez éves hozzájárulást (továbbiakban: Hozzájárulás) fizetnek, amennyiben a Közös 
Hivatal működéséhez kapott Támogatás összege nem fedezi a Közös Hivatal költségvetésének 
kiadásait. A Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves működési költsége és a Közös Hivatal 
működéséhez nyújtott Támogatás összegének különbözete.  
 
d) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulásának számítás módja: 
da) A Közös Hivatali támogatásból Székhely Önkormányzatot és Feleket megillető rész: a 
fajlagos létszám alapján kapott támogatás egyenlő arányban kerül megbontásra, plusz az adott 
településre folyósított kiegészítő támogatás összege.  
 
db) A Közös Hivatali kiadás megbontása a Székhely Önkormányzat és Felek között:   
- a jegyző foglalkoztatási költségét egyenlő mértékben osztják meg.  
- A köztisztviselők foglalkoztatási költségét – a köztisztviselők személyi juttatásai (K1), 
munkaadókat terhelő járulékok és szociális hozzájárulási adó (K2) – a Székhely 
Önkormányzatnál és Felek kirendeltségein dolgozókra vetítve kell megfizetni. 
- A dologi kiadások összege Székhely Önkormányzat és Felek lakosságszám arányában kerül 
kiszámításra.  
 
dc) A Székhely Önkormányzat és Felek Hozzájárulása a db) pont szerinti kiadás és a da) pont 
szerinti bevétel különbözete.  
 
e) A Hozzájárulás finanszírozási tervét (havi bontásban az összegeket, fizetési határidőket)  a 
Közös Hivatal költségvetésének melléklete tartalmazza. A finanszírozási terv alapján a 
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Székhely Önkormányzat és Felek a Hozzájárulást kötelesek megfizetni és a Székhely 
Önkormányzat és Felek az önkormányzat költségvetését tartalmazó rendeletében kiadásként 
betervezni.  
 
f) A Hozzájárulás határidőben történő teljesítése érdekében Felek és a Székhely Önkormányzat 
a pénzforgalmi szolgáltatójánál a beszedési megbízás teljesítésére vonatkozóan hozzájárulást, 
felhatalmazást adnak a Közös Hivatalnak, hogy a megadott határidőt követően 15 napon túl a 
Közös Hivatal beszedési megbízást nyújthat be a pénzforgalmi szolgáltatójukhoz.  
 
g) A Székhely Önkormányzat és Felek megállapodnak abban, hogy a 
ga) Az egyházasgergei kirendeltség dologi költsége az egyházasgergei önkormányzatot terheli, 
amit Egyházasgerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gb) Az ipolytarnóci kirendeltség dologi költsége az ipolytarnóci önkormányzatot terheli, amit 
Ipolytarnóc Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gc) A litkei székhely dologi költsége a litkei önkormányzatot terheli, amit Litke Község 
Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
gd) A mihálygergei kirendeltség dologi költsége a mihálygergei önkormányzatot terheli, amit 
Mihálygerge Község Önkormányzatának költségvetésében kell megtervezni.  
 
h) A Közös Hivatal költségvetése tartalmazza a jegyző, a Székhely Önkormányzatnál, Felek 
kirendeltségein dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi juttatásait, a munkaadókat terhelő 
járulékokat. A cafetéria és egyéb adható juttatások a Közös Hivatal minden köztisztviselőjére, 
jegyzőre egységesen alkalmazandók. Az egyéb adható juttatások körét az Ügyrend tartalmazza.  
 
i) A tárgyévet megelőző év folyamán fizetett Hozzájárulás összege a Közös Hivatal éves 
költségvetési beszámolója alapján (május 31-ig) elszámolásra kerül a Székhely Önkormányzat 
és Felek között. Amennyiben az elszámolás alapján további Hozzájárulás fizetési kötelezettség 
merül fel, az alapító önkormányzatok az elszámolás szerinti további Hozzájárulási összeget a 
saját bevételeikből megfizetik a Székhely Önkormányzat számlájára, melyet Székhely 
Önkormányzat intézményfinanszírozás címén azonnal tovább utal a Közös Hivatal számlájára. 
Az elszámolást követően a Hozzájárulás fizetési kötelezettséget tárgyév június 30. napjáig 
teljesíteni kell. Ellenkező esetben az f) pontban meghatározott eljárást kell alkalmazni. 
 
j) A jegyző elkészíti a Közös Hivatali költségvetést, annak módosítását, végrehajtását 
tartalmazó előterjesztést a Székhely Önkormányzat valamint Felek képviselő-testületei elé 
terjeszti elfogadásra.  
 
k) A Közös Hivatal minden évben június 30. napjával bezárólag július 30. napjáig elektronikus 
úton elszámolással tájékoztatja Feleket a Közös Hivatal időarányos költéséről. 
 
14. A Közös Hivatal munkájának nyilvánossága 
c)  A Közös Hivatal működtetése során biztosítani kell az önkormányzati és a közös 
hivatali munka átláthatóságára, nyilvánosságára vonatkozó jogszabályi előírásokat.  
 
d) A közérdekű adatok nyilvánosságának biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásáról a 
közös hivatal, az önkormányzatok, az önkormányzatok intézményei, a nemzetiségi 
önkormányzatok egy szabályzatban rendelkeznek.  

15. A Közös Hivatal vagyona 
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a) A feladat ellátását szolgáló ingatlan és ingó vagyon a Székhely Önkormányzat és Felek 
tulajdona az alábbiak szerint:  
aa) Egyházasgerge, Fő út 30. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ab) Ipolytarnóc, Határ út 5. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ac) Litke, Kossuth út 31. szám alatt nyilvántartott községháza épülete 
ad) Mihálygerge, Rákóczi út 40. szám alatt nyilvántartott községháza épülete. 
 
b) Az aa), ab), ac) és ad) pontban meghatározott ingatlan és az ingatlanokban található Felek és 
Székhely Önkormányzat tulajdonában lévő berendezési tárgyak, amelyek a Közös Hivatali 
munkát biztosítják, térítésmentesen kerül a Közös Hivatal használatába.  
 
c) A vagyon feletti rendelkezési jogosultság a tulajdonos önkormányzatokat illeti. A Közös 
Hivatal megszűnése esetén a Közös Hivatal működése során keletkező vagyontárgy esetében a 
rendelkezési jogosultság az alapító önkormányzatokat lakosságszám arányában illeti meg. 
 
16. A jelen megállapodásban nem szabályozott kérdésekre a Magyarország helyi 
önkormányzatairól szóló CLXXXIX. törvény, a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 
CXCIX. törvény és a Ptk. vonatkozó szabályai az irányadók.  

 
17. A megállapodás hatálybalépése 
a) Jelen Megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését követően 

az alapító önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek, a 
képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében helyben 
hagyólag, saját kezű aláírással látják el.  

b) Jelen Megállapodás 2025. január 1. napján lép hatályba.  

 
 
 
Mihálygerge, 2024. október ……. 
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