IPOLYTARNOC KOZSEG POLGARMESTERE
Meghivé

Ipolytarnéc Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének iilését

2025. februar 13 (csiitortok) 18:00 6rara

Osszehivom, melyre eziton tisztelettel meghivom

Az iilés helye:
Litkei K6z6s Onkormanyzat Hivatal Ipolytarnéci Kirendeltsége diszterme
(Ipolytarndc, Hatar ut 5.)
NAPIREND:

1. Ipolytarnéc Kozség Onkorményzat 2025. évi koltségvetésérdl (2025. 02. 10-én kertil
kikiildésre)

El6terjeszté: Gal Istvan polgarmester

2. Az 6nkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal val6 gazdalkodas szabélyairol
El6terjeszté: Gal Istvan polgarmester

3. A kozteriiletek tisztan tartasarol €s a kozteriileten elhagyott hulladék felszamolasahoz
sziikséges intézkedésekrol

El6terjesztd: Gal Istvan polgarmester

4. Litkei K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. évi kéltségvetése
El6terjeszt6: Gal Istvan polgarmester

5. Szabalyzatokrél
El6terjeszté: Gal Istvan polgarmester

6. A Nograd Megyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly Torvényességi Felligyeleti Osztaly
NO/TFO/79-2/2025. torvényességi felhivasarol

El6terjesztd: Gal Istvan polgarmester

7. START szocialis mintaprogram inditasarél
El6terjesztd: Gél Istvan polgarmester

8. Egyebek

Ipolytarnéc, 2025. februar 6.

Gal Istvan sk.
polgarmester



rendelet-tervezet
Ipolytarnoc Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
..../2025. (II. 14.) 6nkormanyzati rendelete
Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérel

[1] Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptdrvényének 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében eljarva, az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCVI. szdmu torvény 22-24. §-a, az allamhaztartdsi torvény végrehajtasarol szolod
368/2011. (XII1.31.) Kormanyrendelet 24-28. §-a,

[2] Magyarorszag 2025. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2024. évi XC. térvénynek a helyi
onkormanyzatokra vonatkozé eldirasai. alapjan az Snkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl az alabbi
rendeletet alkotja:

1. A rendelet célja

1.§

A rendelet célja Ipolytarnoc Kozség Onkorményzata (tovdbbiakban: Onkormaényzat) 2025. évi
koltségvetése — mint az Onkorményzat gazdalkodasi alapja — egyensulyanak, és a kozpénzekkel valo
szabalyszerli, attekinthetd, gazdasagos, hatékony, eredményes és ellendrizhetd gazdalkodasdnak
biztositasa. Az e rendeletben meghatarozott bevételi eldiranyzatok azok teljesitésének
kotelezettségét, a kiadasi eldiranyzatok pedig — a bevételi eldiranyzatok teljesitésének
figyelembevételével azok felhasznalasanak jogosultsagat jelentik.

2. A rendelet hatalya

2.§

A rendelet hatalya Ipolytarnoc kdzség Onkorményzat Képviseld-testiiletére, a Polgarmesterre, a
Jegyzére ¢és az Onkormanyzat feliigyelete ald tartozd intézményekre, nem intézményesitett
kormanyzati funkciokra terjed ki.

3. A koltségvetés bevételei - kiadasai

3.§

(1) A képviseld- testiilet az Onkormanyzat 2025. évi 6sszevont kdltségvetésének bevételi és kiadasi
6 0sszegét 160 525 673 Ft-ban hatdrozza meg.

(2) A képviseld-testiilet a Ipolytarnéci Kerekerdd Ovoda 2025. évi koltségvetésének bevételi és
kiadasi f60sszegét 50 959 000 Ft-ban hatdrozza meg, az aldbbiak szerint allapitja meg: targyévi
miikodési bevételi f66sszegét 3 805 000 Ft, targyévi miikodési kiadasi f60sszegét 50 959 000 Ft,
targyévi felhalmozési bevételi fo0sszegét 0 Ft, targyévi felhalmozasi kiadasi foosszegét 0 Ft,
allamhaztartason beliili megeldlegezések 0 Ft, el6z6 évi pénzmaradvany igénybevételét 341 275 Ft,
iranyitd szerv ala tartozé koltségvetési szervek tdmogatasa bevétel 43 812 725 Ft, allamhaztartason
beliili megeldlegezések visszafizetése 0 Ft.

(3) Az onkormanyzat 2025. évi koltségvetése tobbéves kihatassal jaro dontéseket nem tartalmaz.

(4) Az 6nkormanyzat kdzvetett timogatasokat nem biztosit.



4. A koltségvetéshez kapcsolodo vegyes rendelkezések

4.§

(1) A képviselo-testiilet kizardlagos hataskorébe tartozik a koltségvetési rendelet modositasa. Ennek
keretében az Onkormanyzat és koltségvetési szervei bevételi és kiadési eldiranyzatai évkozben
megvaltoztathatd, atcsoportosithato.

(2) Az év kdzben engedélyezett kozponti poteldirdnyzatok felosztasardl a polgarmester eldterjesztése
alapjan a képviseld-testiilet dont a koltségvetési rendelet egyidejii modositasaval.

(3) Az ¢évkozi kdzponti eldiranyzat zarolasat haladéktalanul a képviseld testiilet elé kell terjeszteni a
valsag koltségvetési rendelet modositasaval.

(4) Kifizetéseket teljesiteni csak a jovahagyott eldiranyzat mértékéig, valsag koltségvetési célokra,
feladatokra lehet.

(5) A valsdg koltségvetésben jovahagyott feladatokat a végrehajtds sordan rangsorolni kell.
Elsébbséget kell biztositani az intézmény finanszirozdsnak, az Onkormanyzat miikodésével
Osszefliggd kiadasoknak. A miikddési kiadasokat csak iddaranyosan lehet kifizetni. Ettdl eltérd
finanszirozas csak a képviselo testiilet jovahagyasa szerint torténhet.

5.8

(1) Az 6nkorményzat gazdalkodasa soran év kozben keletkezett hiany finanszirozasi modja az éven
beliili hitelfelvétel.

(2) A hiteliigyletekkel kapcsolatos hataskordket a képviseld-testiilet gyakorolja.

(3) A hiteliigyletek lebonyolitasat a polgdrmester végzi.

6. §

(1) Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold 2020. évi XC torvény 62. § (1) bekezdésének b)
pontja értelmében a kozalkalmazottak illetménypotlék szamitasanak alapja 2025. évben brutto 20.
000.- forint.

(2) A képviselOk tiszteletdija 2025. évben bruttdo 0 Ft/h6. Az alpolgarmester tiszteletdija brutt6d 0
Ft/ho, koltségtérités mértéke a tiszteletdij 15 %, 2025. évben bruttd 0 Ft/ho.

(3) A Képviselo-testiilet az g")nkorményzati és a Ipolytarnoci Kerekerdé Ovoda dolgozoi részére 2025.
évre cafeteria juttatast (SZEP kartya) nem allapit meg.

7.§

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a koltségvetésben eloirt bevételek beszedésére és
a kiadasok teljesitésére.

8.§

(1) Az onkormanyzat valamennyi koltségvetési szerve koteles a leghatékonyabb gazdalkodast
folytatni. Kiadésai csokkentésének érdekében minden tdle elvarhatot megtenni.



(2) Az intézmények sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositasa tobblet igénnyel a
koltségvetési évben nem jarhat.

(3) Akoltségvetés ideje alatt a likviditas folyamatos biztositasa érdekében az intézményei atmenetileg
szabad pénzeszkozeit bevonhatja a finanszirozasba.

(4) A koltségvetési szerveknél 1évo iires allashelyek a koltségvetési rendelet elfogadéasaval
egyidejiileg zarolasra keriilnek. Az éllashelyek betoltése indokolt esetben a fenntartd engedélyével
torténhet.

9.§

A vart bevételek elmaradasa esetén az intézmények kiadasait - amennyiben lehetséges —
idéaranyosan csokkenteni kell.

10. §

(1) Az allampolgarok élet és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd elemi csapas és kovetkezményeinek az
elharitasa érdekében (vészhelyzetben) a polgdrmester a koltségvetést érintéen atmeneti intézkedést
hozhat, melyrdl a képviseld-testiilet legkozelebbi tilésén koteles beszamolni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jogkdérében a polgarmester az eldiranyzatok kozott
atcsoportositast hajthat végre, egyes kiadasi eldiranyzatok teljesitését felfliggesztheti a
koltségvetésben nem szerepld sziikséges kiadasokat teljesitheti.

11.§

(1) A képviseld-testiilet az Onkormanyzat altal engedélyezett 1étszamkeretét az alabbiak szerint
allapitja meg:

a) Ipolytarnéc Kdzség Onkormanyzata: 38 £6

b)  Ipolytarnéci Kerekerdd Ovoda 3 £6

(2) A képviselé-testiilet az Onkormanyzat a kodzfoglalkoztatottak 1étszamét a kdzfoglalkoztatasi
palyazatban foglaltaknak megfelelden hagyja jova.

12. §

A rendelet az alabbi mellékleteket tartalmazza
a) 1. melléklet az Oonkormanyzat 2025. évi kozponti koltségvetési kapcsolatokbdl szarmazo
forrasai

b) 2. melléklet a bevételi f66sszeg bevétel nemenkénti €s kiemelt eldiranyzatonként

¢) 3. melléklet a kiadasi eldiranyzatok kiadas nemenkénti és kiemelt eldiranyzatonként
d) 4. melléklet a Ipolytarnoci Kerekerdé Ovoda bevételei

e) 5. melléklet a Ipolytarnoci Kerekerdé Ovoda kiadasai

¥/ 6. melléklet az onkorményzat likviditasi terve

g) 7. melléklet a koltségvetési szerv és intézménye éves létszamkerete

5. Zaro rendelkezések
13.§

Ez a rendelet 2025. februar 15-én 1ép hatalyba.



14. §

(1) Jelen rendeletben foglalt pénziigyi bevételi és kiadasi eldirdnyzatok 2025. janudr 1. napjatol
hatalyosak.

(2) Jelen rendelet 2033. december 31. napjan hatalyat veszti.



1. melléklet az 1/2025. (1I. 14.) onkormanyzati rendelethez

Allami tAmogatasok 2025. év

SSZ. Lakossagszam 2024.01.01 426 {6 Ft-ban
1. 1. z6ldteriilet kezelés 3.015.962,-
2. kozvilagitas 2.715.000,-
3. koztemetd fenntartas 1.743.321,-
4. kozutak fenntartasa 1.318.844,-
5. egy¢b onkormanyzati feladatok timogatasa 9.654.356,-
6. polgarmesteri illetmény tamogatasa 7.391.848.-
7. I. Onkormanyzat miikodési timogatasa sszesen: 25.839.331,-
8. II. 1. 6vodapedagogus és segit6 bértamogatas 25.367.500.-
9. 2. nem pedagdgus segitOk tamogatasa 5.268.000,-
10. 3. 6vodamiik. tamogatas 3.326.818.-
11. 11. Koznevelési feladatok timogatisa dsszesen: 33.962.318,-
12. 111 szocialis étkeztetés 1.504.840.-
13. falugondnok 6.343.500.-
14. gyermekétkeztetés bértamogatasa 2.354.400.-
15. gyermekétkeztetés lizemeltetési tamogatas 4.299.576.-
16. szlinid6s gyermekétkeztetés 1.627.920.-
17. egyéb szocialis feladatok tamogatasa 13.412.000
18. II1. Szocialis faladatok tamogatasa Gsszesen: 29.542.236,-
19. IV. Nyilvéanos kdnyvtar 2.270.000.-
20. IV. osszesen: 2.270.000,-
21. 2025 évi allami tAmogatas: 91.613.885,-




2. melléklet az 1/2025. (I1. 14.) onkormanyzati rendelethez

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat 2025. évi bevételei

SSZ. Megnevezés Osszeg
Ft-ban
1. B111 Helyi 6nkormanyzatok mitkodésének alt. tamogatasa 25839 331
3. B112 Telepiilési onk. egyes koznevelési feladatainak tam. 33962 318
4. B1131 Telepiilési nkormanyzat szocidlis feladatainak tdmogatasa 21260 340
6. B1132 Intézményi gyermekétkeztetés 6 653 976
7. B1132 Sziinidei étkeztetés 1 627 920
8. B114 Telepiilési onk kulturalis feladatainak tdmogatasa 2270000
9. B11 Onkormanyzatok miikodési tAmogatasai 91 613 885
10. B116 Egyéb miikodési tamogatas hosszabb kozfg. 35492 000
11. B116 Egyéb miikodési célu tamogatasok kozfg 11 739 000
12. B16 Egyéb miikodési tamogatasok 47231 000
13. B1 Miikodési célu tam. allamh. Beliilrol 138 844 885
14. B36 Egyéb kozhatalmi bevételek (adok) 3260 000
15. B3 Kozhatalmi bevételek 3260 000
16. B402 Szolgaltatasok ellenérték 50 000
17. B404 Tulajdonosi bevétel( bérleti dij, temetd) 3105 000
18. B406 Kiszamlazott AFA 0
19. B410 Egyéb mitkodési bevétel( védénd) 144 000
20. B4 Miikodési bevételek 3299 000
21. B1-B4 Koltségvetési bevételek 145 403 885
22. el6z6 évi maradvany 15121 788
23. BEVETELEK MINDOSSZESEN 160 525 673




3. melléklet az 1/2025. (11. 14.) onkormanyzati rendelethez

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzatanak 2025. évi kiadasai

SZSZ. Megnevezés Osszeg
Ft-ban
1. K1101 Torvény szerinti illetmények, munkabérek 53033 000
2. K1109 Kozlekedési koltségtérités 0
3. K1113 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasa /cafetéria 0
4. K11 Foglakoztatottak személyi juttatasai 53 033 000
5. K121 Valasztott tisztségviseldk juttatasai 5302 000
6. K122 Egyéb jogviszonyban fizetett juttatasok 1 980 000
7. K12 Kiils6 személyi juttatasok 7 282 000
8. K1 Személyi juttatasok osszesen 60315000
9. K2 Munkaadokat terhelo jarulékok, SZHA 5004000
10. K 311 Szakmai anyagok beszerzése 80 000
11. K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 5485 000
12. K312 Munkaruha 0
13. K31 Készletbeszerzés 5565 000
14. K 321 Inform.szolgaltatasok igénybevétele 435 000
K kommunikécids szolgéltatasok 762 000
15. K32 Kommunikacios szolgaltatasok 1197 000
16. K331 Koziizemi dijak 4 247 000
17. K334 Karbantartas, kisjavitas 1 455 000
18. K335 Kozvetitett szolgaltatasok 0
19. K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 1 000 000
20. K337 Egyéb szolgaltatasok 5165 000
21. K33 Szolgaltatasi kiadasok 11 867 000
22. K341 Kikiildetések kiadasai 792 000
23. K34 Kikiildetések 792 0000
24. K 351 Miikodési céla AFA 3 818 000
25. K355 Egyéb dologi kiadasok 500 000
26. K35 Kiilonféle egyéb dologi kiadasok 4318 000
27. K3 Dologi kiaddasok osszesen 23739 000
28. K42 Csaladi tamogatasok
29. K48 egyéb pénzbeli juttatasok 8 500 000
30. K4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 8500000
31. K1-K4 Koltségvetési kiadasok dsszesen 97 558 000
32. K512 Miikodési célu tamogatas /STOT 1 620 000




K5023Egyéb elvonasok befizetések

11 557 149

33. KS Egyéb miikodési kiadasok 13177 149
34. K915 Kozponti iranyitoszervi tamogatas /Ovoda-konyha 46 812 725
36. K914 Megeldlegezés visszafizetése 2977 799
37. K9 Finanszirozasi kiadasok dsszesen 49 790 524
38. KIADASOK MINDOSSZESEN 160 525 673




4. melléklet az 1/2025. (11. 14.) onkormanyzati rendelethez

Ipolytarnéci Kerekerdsé Ovoda 2025. évi bevételei

SSZ. Megnevezés

Osszeg

Ft-ban
1. B405 Ellatasi dijak 2.996.063.-
2. B406 Kiszamlazott AFA 808.937.-
3. B410 Egyéb miikodési bevétel 0
4. B4 Koltségvetési bevételek 3.805.000.-
5. B813 El6z6 évi maradvany 341.275.-
6. B816 Kdzponti, irdnyitd szervi timogatas 46.812.725.-
7. B8 Finanszirozasi bevételek 47.154.000.-
8. BEVETELEK MINDOSSZESEN 50.959.000.-




5. melléklet az 1/2025. (11. 14.) onkormanyzati rendelethez

Ipolytarnéci Kerekerdé Ovoda 2025. évi kiadasai

SSZ. Megnevezés
Osszeg
Ft-ban
1. K1101 Toérvény szerinti illetmények, munkabérek 31.802.000,-
2. K1104 Atfedési illetmény 890.000,-
3. K1109 Kozlekedési koltségtérités 200.000,-
4. K1113 Egyéb személyi juttatasok / CAFETERIA 0,-
5. K11 Foglalkoztatottak személyi juttatasai 32.892.000,-
6. K12 Kiils6 személyi juttatasok 840.000,-
7. K1 Személyi juttatasok osszesen 33.732.000,-
8. K2 Munkaadokat terhelé jarulékok, SZHA 4.438.000,-
9. K 311 Szakmai anyagok beszerzése 450.000,-
10. K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése 9.191.000.-
11. K312 Irodaszer, tisztitoszer 0
12. K31 Készletbeszerzés 9.641.000,-
13. K Informatikai szolgaltatasok 50.000,-
14. K 322Kommunikacioés szolgaltatdsok 60.000,-
15. K32 Kommunikacids szolgaltatasok 110.000,-
16. K331 Koziizemi dijak 0,-
17. K334 Karbantartas, kisjavitas 210.000,-
18. K335 Kozvetitett szolgaltatasok 0
19. K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok 150.000,-
20. K337 Egyéb szolgaltatasok 481.000,-
21. K33 Szolgaltatasi kiadasok 841.000,-
22. K341 Kikiildetések kiadasai 0,-
23. K34 Kikiildetések 0,-
24. K 351 Miikddési céla AFA 2.197.000,-
25. K353 Kamatkiadasok 0,-
26. K355 Egyéb dologi kiadasok 0,-
27. K35 Kiilonféle egyéb dologi kiadasok 2.197.000.-
28. K3 Dologi kiadasok 0sszesen 12.789.000,-
29. K1-K3 Kaoltségvetési kiadasok dsszesen 50.959.000,-
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6. melléklet az 1/2025. (11. 14.) onkormanyzati rendelethez

Eléiranyzat felhasznalasi és likviditasi iitemterv 2025. évre

Bevételek ezer
Ft
Ssz. Erede|01.h [02.h [03.h6 [04.h6 |05.hé [06.hé |07.hé |08.h6 [09.h6 [10.h6 [11.h6 |12.hé |Ossz.

tiei. |6 0

Onkorm.allami tam

] 91614(7634|7635| 7634 T7635| 7634| 7635 7634| 7635| 7634| 7635 7634| 7635/91614

Egyéb miik. céli tdimogatés ah. beliil

47231(3936|3936| 3935 3936| 3936| 3936 3936| 3936| 3936| 3936 3936| 3936|47231

SY

Kozhatalmi bevételek

3 3260 100] 100{ 500{ 100] 560[ 100{ 100| 500/ 500{ 300( 100] 300{ 3260

Miukodési bevételek

4 3299\ 275| 275 275 275 275| 275 275 275| 275| 275 274) 275| 3299

El6z6 évi alaptev.maradvanya

3 15122(1512 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 015122
2
Osszes bevétel (1-5)
q 16052(2706( 1194(12344|11946(12405| 11946| 11945|12346{12345(12146|11944(12146|16052
. 6 7 6 6
Kiadasok
Személyi juttatas

1 60315[5027|5026| 5027 5026| 5027| 5026 5026| 5026| 5026 5026 5026| 502660315

Munkaadoi jarulékok

§ 5004 417| 417| 417 417 417 417 417 417 417| 417 417 417| 5004

Dologi kiad4sok

g 237391 19781979] 1978| 1979 1978| 1979 1978 1978| 1978| 1978| 1978 1978|23739

Ellatottak pénzbeli juttatasai

8500 o 773\ 773\ 773\ 773 773 773| 773 773| 772 772 772 8500

miikodési kiadas

] 13177]1099(1098| 1098 1098 1098| 1098| 1098 1098 1098| 1098| 1098 1098|13177

Finanszirozasi kiadas

4979116879(3902| 3901 3901 3901| 3901| 3901 3901| 3901| 3901 3901 3901|49791

N

Kiadas (7-11)
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16052(1540(1319(13194|13194({13194|13194(13193|113193|13193(13192|13192(13192|16052
6 0 5 6
Havi halm. eltérés
0| 1166 -l -850| -1248| -789| -1248| -1248| -847| -848|-1046| -1248| -1046 0
711249
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7. melléklet az 1/2025. (11. 14.) onkormanyzati rendelethez

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat létszim adatok 2025. év

SSZ. Intézmény neve torzssza |[létsza
ma m (f6)
1. Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat 452212 38
2. kozfoglalkoztatott 30
3. falugondnok 1
4. kozmiivel6dési referens 1
S. irodai adminisztrator 1
6. polgarmester és képviselok 5
7. Onalléan miikodé és gazdalkodé koltségvetési szerv dsszesen: 794574 3
8. Napkdziotthonos 6voda 2
9. konyha 1
10. Mindosszesen: 41

13



Végso eloterjesztdi indokolas

Ipolytarnoc Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete a hatdlyos jogszabalyok szerint
megalkotta a koltségvetési rendeletét.
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rendelet-tervezet

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
«..../2025. (IL. 14.) 6nkormanyzati rendelete
az dnkormédnyzat vagyonardl és a vagyonnal val6 gazdilkodds szabalyairdl

[1] Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkoto6i hatdskérében eljarva,

[2] Magyarorszag helyi &nkorményzatairl szélo 2011. évi CLXXXIX. torveény 109. § (4)
bekezdésében és a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény (tovabbiakban: Nvtv.) 18. §
(1) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjén, figyelemmel az allamhéztartasrél sz016 2011. évi
CXCV. térvény 97. § (2) bekezdésében szerepld rendelkezésekre, a kovetkezéket rendeli el:

A rendelet hatalya

1. §

A rendelet hatalya a Ipolytarnéc kozség Onkormanyzat tulajdondban 1évé ingatlanokra, ingé
dolgokra, vagyoni értékii jogokra, gazdasagi tarsasagban lévé iizletrészekre, értékpapirokra,
pénzeszkozokre terjed ki.

Az 6nkormanyzat vagyona

2.§

Az dnkormanyzat vagyona térzsvagyonbdl és iizleti vagyonbdl 4ll.

A vagyontargyak mindsitése

3.§

(1) A képviseld-testiilet dont:

a)  avagyontargy térzsvagyonna nyilvanitasarol,

b)  vagyontargyak forgalomképtelenné, korlatozottan forgalomképessé vagy forgalomképessé
nyilvéanitasarol,

¢c) a torzsvagyoni korbe tartozd (forgalomképtelen vagy korlatozottan forgalomképes)
vagyontargy lizleti vagyoni kdrbe atsorolasrdl, ha a vagyontargy minésitése az onkormanyzat
érdekei szempontjabdl mar nem sziikséges és azt nem kotelezé térzsvagyoni kérbe sorolni.

(2) Ha az 6nkormanyzat tulajdonaba olyan vagyontargy keriil, amely egyértelmtien nem sorolhaté be
valamelyik kategoridba, a képviseld-testiilet a tulajdonba — vétellel egyidejlileg dont a mindsitésérol.

(3) Torzsvagyonnak az az 6nkormanyzati tulajdon nyilvanithatd, amely az 6nkormanyzati feladatok
és célok ellatasat szolgaljak.
A torzsvagyon

4. §

(1) Az onkorményzat térzsvagyona a kotelezé 6nkormanyzati feladatok ellatasat szolgalja, azt a tobbi
vagyontol elkiilonitve kell nyilvantartani, az éves zarszdmadashoz csatolt leltarban kell kimutatni.

(2) A torzsvagyon korébe tartozé tulajdon forgalomképtelen vagy korlatozottan forgalomképes.



(3) A torzsvagyonnak a helyi 6nkormanyzat kizarélagos tulajdonat képezd nemzeti vagyonba tartozd
forgalomképtelen vagyontargyai:

a)  ahelyi kdzutak és mitargyai,

b)  ahelyi 6nkormanyzat tulajdonaban 4ll6 terek, parkok.

(4) A torzsvagyon egyéb forgalomképtelen vagyontargyai:

a)  afoldutak,

b)  ajardak és az arkok,

¢)  atemetdk,

d)  ajatszoterek és egyéb koztertiletek,

e)  tovabba minden olyan ingd és ingatlan dolog, amelyet térvény, vagy az
onkormanyzat rendeletében forgalomképtelennek nyilvanit.

(5) Az 6nkorményzat forgalomképtelennek min6siilé vagyonaban nincs olyan vagyontargy, amely az
Nvtv. 5. § (4) bekezdés szerint nemzetgazdasigi szempontbol kiemelt jelentéségii (Nvtv. 2.
mellékletében meghatérozott) nemzeti vagyonként forgalomképtelen torzsvagyonnak mindsil.

(6) A forgalomképtelen vagyontargyak korét az 1. melléklet tartalmazza.

(7) A forgalomképtelen vagyontargyak elidegenitésére kotott szerzédés semmis, azok hitel fedezetéil
nem hasznalhatok fel és semmilyen mas modon nem terhelheték meg.

5.8

(1) A forgalomképtelen vagyon tulajdonjogét nem értint® hasznositéas a képviseld-testiilet kizarolagos
hataskorébe tartozik.

(2) Kozteriilet hasznositasa a kozteriilet haszndlatardl sz616 nkormanyzati rendeletnek megfelelden
torténik.

(3) A térzsvagyon korlatozottan forgalomképes vagyontargyai:

a) a kozmivek és kozépiiletek,

b)  a miivelddési, oktatasi, egészségiigyi, szocialis, sport- és egyéb intézmények épiilete ¢s
haszndlatukban 1évé 6nkorményzati vagyontargyak,

c) a ravatalozé épiilete és a temetkezéshez sziikséges ingd dolgok,

d)  mindazon ing6 és ingatlan vagyon, amelyet a képviseld-testiilet annak nyilvanit.

(4) A korlatozottan forgalomképes vagyontargyak korét a 2. melléklet tartalmazza.
Az iizleti vagyon

6. §

(1) Az énkormdnyzat iizleti vagyona az onkormanyzat lakascélu ingatlanaibol, ingésagokbol €s
mindazon vagyontargyakbol all, melyek nem tartoznak a térzsvagyon korébe.

(2) Az 6nkorményzat tizleti vagyona forgalomképes.

(3) Az lizleti vagyonba tartozo forgalomképes ingatlanok korét a 3. melléklet tartalmazza.

Az 6nkormanyzati vagyon értékének meghatirozasa

7.8



(10) Az Onkormanyzat ingatlan vagyondnak kezeldi az intézmények: a Ipolytarndc Kozség
Onkormanyzata, az Ipolytarnéci Kerekerdd Ovoda. Az intézmények altal a miik6désiikhoz
megszerzett ingd vagyon az intézmények tulajdonat képezi.

(11) Az onkormanyzat vagyonat ingyenesen kizarélag kozfeladat ellatasa céljabol adhatja
hasznalatba, a kozfeladat ellatasahoz sziikséges mértékben.

(12) Az 6nkorményzati vagyon védelmére, az elére nem lathatd rendkiviili események megel6ézésére
a vagyontargyakra biztositast kell kotni.

9.§

(1) Az onkormanyzati vagyon gyarapitdsar6l a mindenkori hatélyos koltségvetésrol sz6l6
onkormanyzati rendeletben foglalt dsszeghatérig a polgarmester dont. Ezen Osszeghatar felett a
polgarmester javaslata alapjan a képvisel6-testiilet hozza meg a dontést.

(2) Az ingatlantulajdon megszerzése eldtt vizsgalni kell, hogy az ingatlan megszerzése milyen
onkormanyzati célok megvalésitiséhoz és milyen feltételek mellett alkalmas, fel kell tarni a
tovabbhasznositas lehetdségeit, illetve a varhaté iizemeltetési koltségek varhaté korét és nagysagat.
Ingatlantulajdon megszerzése csak az ingatlanrdl késziilt forgalmi értékbecslés alapjan lehetséges.

Az 6nkormanyzat koveteléseirdl valé lemondas
10. §

(1) Az 6nkormanyzat ko veteléseirdl val6é lemondas joga

a)  200.000 Ft-ot meghalado érték felett a képviseld-testiilet

b)  200.000 Ft-ot meg nem haladé érték alatt a polgarmestert illeti meg, aki a soron
kovetkezdiilésen a dontésrél tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(2) Az (1) bekezdésben meghatérozott kovetelésekrdl részben vagy egészben csak akkor lehet
lemondani, ha:
a)  nem veszélyezteti az 5nkormanyzat likviditasat,
b)  akovetelés érvényesitése érdekében inditott eljaras soran a kovetelés részben vagy egészben
nem behajthat6 és eldre lathatélag nincs is esély a kovetelés késdbbiekben vald behajtasara,
¢) a kovetelés érvényesitése, behajtdsa bizonyithatéan a kovetelés Osszegét meghalado
koltségekkel jarna.
d)  akoveteléssel érintett szerv vagy személy bizonyithatoan nem lelhetd fel.
Zaro rendelkezések
11. §

Jelen rendelet kihirdetés napjan 1ép hatalyba.12. §. Az 6nkorményzat vagyongazdalkodasar6l sz6l6
11/2017. (IX.21.) 6nkormanyzati rendelet hatalyat veszti.

12.§
Ez a rendelet 2025. februdr 15-én lép hatdlyba. =
L
Ipolytarnéc, 2025. februar /4. (- ,
Gég/lstvén sk. Nyergesné Fodor Eva sk.

polgarmester y jegyzo



(1) Az 6nkormanyzat vagyontargyainak hasznositasa a tulajdonjog atruhazasat, a vallalkozasba valo
bevitelét, a hasznalatba ad4sat és a bérbeadasat foglalja magéba.

(2) Az 6nkorményzat vagyonat a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.) szerint
kell értékelni és nyilvantartani.

(3) Az 6nkorményzat tulajdonaban, de a koltségvetés szervei, intézményei hasznélataban 1év6
vagyontargyakrol leltarozéssal kell megéllapitani, hogy azok a valdsagban megtalalhatoak és értékiik
az 6nkormanyzat értékelési szabalyainak megfelel. Ennek érdekében a leltarozas megkezdése elétt a
természetes modon elhasznalédott, valamint feleslegessé valt, elavult, megsemmisiilt vagyontargyak
feltarasat, hasznositasat és selejtezését el kell végezni.

(4) Az 6nkormanyzati vagyon értékeinek nyilvantartasatol el lehet tekinteni, ha az adottvagyontargy
értéke természeténél, jellegénél fogva nem allapithaté meg.

Tulajdonosi jogok gyakorldsa és a vagyongazdilkodas szabalyai

8. §

(1) A tulajdonost megilleté jogokat a képvisel6-testiilet gyakorolja.

(2) Az onkorméanyzat tulajdondba tartozé vagyonelemekrdl, annak véltozésairdl és értékérdl
nyilvantartast kell vezetni. A vagyonkataszteri nyilvantartds vezetésérdl a vonatkoz6
jogszabalyoknak megfeleléen kell gondoskodni. A vagyonkimutatis a zrszamadasrol sz616
dnkormanyzati rendelet mellékletét képezi.

(3) A vagyon hasznositaséaval, elidegenitésével kapcsolatos dontések el6tt mérlegelni kell, hogy az
onkormanyzat a j6 gazda gondossagaval jar-e el. Az onkormdnyzati vagyont elidegeniteni
versenyeztetés tjan lehet. Ingatlan vagyon elidegenitését forgalmi értékbecslésnek kell megel6znie.
Az ingd vagyontargyak értékesitése soran az érték meghatdrozasanak az alapja a szamviteli
nyilvantartasban szereplo érték.

(4) Nem kell versenyeztetési eljarast lefolytatni, az 6nkormdanyzati vagyon esetén:

a) haavagyontargy egyedi forgalmi értéke ing6 vagyon esetén nett6 1.000.000 Ft-ot nem éri el.

b)  ha a vagyon egyedi forgalmi értéke ingatlanvagyon esetében jogszabalyban meghatarozott
10.000.000 Ft-ot nem haladja meg.

(5) Az 6nkorményzat szabad rendelkezésii vagyona iizleti vallalkozasba fektethetd.

(6) Az 6nkorményzat tulajdonaban 4ll6 iizleti vagyon elidegenithetd, hasznosithat6, bérbe adhato,
megterhelhet6, biztositékba adhat6.

(7) A korlatozottan forgalomképes vagyon nem idegenithetd el mindaddig, amig kozfeladatra
hasznaljak.

(8) Az dnkormaényzati vagyonleltarba tartoz6 vagyont ingyenesen atruhazni, tovabba dnkorményzati
kdvetelésrdl lemondani csak jogszabalyban meghatdrozott esetekben lehet.

(9) Az 6nkormdnyzat pénz- s értékpapirvagyonaval koltségvetése szerint gazdalkodik.



1. melléklet a 2/2025. (IL 14.) énkormdnyzati rendelethez

Forgalomképtelen vagyon

$SZ. hrsz|miivelési dg megnevezés teriilet
l. 1|kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Névtelen at 1. HRSZ. 0.0117
2. 16(kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Fenyves ut. 0.3342
3, 17|kivett kozteriilet Ipolytarndc, Névtelen Gt 17. HRSZ. 0.0107
4. 32(kivett patak - 0.1424
5. 45|kivett kozat - 0-0799
6. 80/2|kivett kozteriilet Ipolytarnc, Névtelen ut 80/2. HRSZ. 0.4197
7. 106|kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Vasut at 0.0824
8. 108/2|kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Névtelen tér 108/2. HRSZ. 0.0091
9. 126|kivett temetd Ko6ztemetd, ravatalozd, Bory-képolna 1.4021
10. 138|kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Rakoczi at 97/105. 0.0329
11. 142|kivett jarda Laktanya épiilete elott 0.0181
12. 145 |kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Névtelen ut 145. HRSZ. 0.0192
13. 311|kivett jarda 0.0228
14. 319/1kivett kozteriilet 1.8243
15. 319/2|kivett kozpark - 0.0355
16. 334/3|kivett arok - 0.1840
17. 340|kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Danké ut 0.4643
18. 574/2kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Ipoly utca 0.1784
19. 574/15|kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Kiss utca 0.1402
20. 582/1|kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Petofi utca 0.3516
21. 673 |kivett kozteriilet Ipolytarnéc, Kiss utca 0.4516
22. 768|kivett arok - 0.3167
23. 773|kivett kozteriilet Ipolytarn6c, Hatar Gt melletti 0.0507
24. 02/2|kivett arok - 1.0348
25. 02/4|kivett kozut - 0.5895
26. 02/6kivett kozat - 0.1421
27. 02/12{kivett kozat - 0.2438
28. 02/13|kivett kozat - 0.2094
29. 02/14|kivett kozat - 0.2439
30. 02/41{kivett kozat - 0.5591
31. 02/42|kivett kozat - 0.1431
32. 02/43|kivett kozat - 0.0594
33. 02/44|kivett kozat - 0.2089
34. 05/2{kivett arok - 0.0556
3S. 06|kivett kozut - 0.0420
36. 09/2(kivett kozat - 0.2079
37. 011/1{kivett sajat hasznalata |- 0.1863

ut




§52. hrsz\miivelési ag megnevezés teriilet

38. 011/2[kivett sajat hasznalata |- 0.1994
at

39. 013/8|kivett kozat - 0.8276
40. 013/10|kivett kozat - 0.1576
41. 013/12(kivett kdzat - 0.1407
42. 013/14|kivett kozat - 0.1336
43. 013/16|kivett kdzat - 0.1497
44. 014|kivett kozat - 0.0672
45. 076/2(kivett kdzat - 0.1758
46. 077|kivett kozut - 0.8557
47. 079/2(kivett kdzat - 0.1199
48. 079/4|kivett kozat - 0.1350
49. 082[kivett patak - 0.9808
50. 091 |kivett kozat - 0.0697
51. 093|kivett kozat - 0.8467
52. 096 |kivett kozut - 0.1783
53. 099|kivett kdzat - 0.0709
54. 0102/2|kivett arok - 0.2670
55. 0102/3|kivett kozat - 0.3378
56. 0112|kivett kozat - 0.3839
37, 0117|kivett kozut - 0.4175
58. 0120(kivett arok - 0.3769
59. 0125|kivett patak - 0.2696
60. 0126/2|kivett kozat - 0.1314
61. 0128|kivett patak - 0.4546
62. 0130|kivett arok - 0.0262
63. 0135|kivett arok - 0.0273
64. 0137|kivett kozat - 0.0804
65. 0139/2|kivett arok - 0.6511
66. 0139/6|kivett kozat - 0.0693
67. 0140(kivett arok - 0.9951
68. 0141/2|kivett kdzat - 0.3807
69. 0141/10[kivett kdzat - 0.9698
70. 0141/14|kivett kozut - 0.1646
71. 0143|kivett kozat - 0.3977
72, 0144|kivett patak - 1.5863
73. 0145|kivett kozat - 0.3868
74. 0146/20|kivett kozat - 0.0253
75. 0146/27|kivett kozut - 0.1342
76. 0155(kivett kozat - 0.2409
77. 0159|kivett kozat - 1.1199
78. 0160(kivett kozat - 0.2825




552 hrsz|miivelési ag megnevezés teriilet
79. 0161/7|kivett kdzat - 0.1235
80. 0161/12|kivett kozat - 0.4106
81. 0162/7|kivett arok - 0.5378
82. 0162/32|kivett kdzut - 0.1677
83. 0162/38|kivett kdzat - 0.5605
84. 0170/3|kivett arok - 0.2663
85. 0182/5|kivett arok - 0.1184

2. melléklet a 2/2025. (II. 14.) énkormdnyzati rendelethez

Korlatozottan forgalomképes vagyon

Ssz.| hrsz/miivelési ag megnevezés |cim teriilet
L 319/1|kivett kozteriilet buszmegallo, |Ipolytarnéc, Rakoczi ut 1.8243
falukdzpont |319/1. HRSZ.

279(kivett dvoda 6voda - 0.3810

3. 573|kivett orvosi rendeld orvosi rendel6|Ipolytarndc, Hatar 1t 3. 0.1684
762|kivett kulturhaz, gardzs és |K6zséghdza |Ipolytarndc, Hatér 1t 5. 0.3809

udvar
J, 08|kivett sporttelep - 1.4639

3. melléklet a 2/2025. (IL. 14.) onkormdnyzati rendelethez

Forgalomképes vagyon

SSZ. hrsz|miivelési ag cim teriilet
1. 77|kivett beépitetlen tertilet - 0.0921
2. 123|kivett gazdasagi épiilet, udvar |- 0.0037
3. 124|kivett beépitetlen tertilet - 0.0050
4. 141 |kivett lakéhaz, udvar, gazdasagi |Ipolytarnoc, Rakdczi ut 95. 0.0558

épiilet
5. 143/1kivett gazdaségi épiilet, udvar |Ipolytarnéc, Rékoczit ut 93. 0.2831
6 317|kivett lak6haz, udvar, gazdasagi |[polytarnéc, Rakdczi ut 1. 0.1196
épiilet
7. 318/2[kivett beépitetlen tertilet - 0.6091
8. 329/1|kivett beépitetlen tertilet - 0.4457
9. 329/2|kivett beépitetlen teriilet - 0.4299

10. 338/2]rét - 1.0144
11. 339/1|kivett beépitetlen teriilet Ipolytarnéc, Danké Pista ut 12. 0.0524
12. 339/2(kivett udvar és elektronikus Ipolytarnéc, Danké Pista ut 14. 0.0480

hirko6zlési €épitmény




SSZ. hrsz/miivelési ag cim teriilet
13. 339/3|kivett beépitetlen teriilet Ipolytarnéc, Danké Pista ut 16. (torony [0.0506
alatt)

14. 354|kivett beépitetlen teriilet (6/12 |- 0.0227
rész tulajdoni ardnyban)

15 360|kivett lakohaz - 0.0057

16. 559|kivett lakéhaz (1/2 tulajdoni Ipolytarn6c, Rékoczi ut 164/1. 0.0014
arany)

17. 561 |kivett lakéhaz (1/2 tulajdoni - 0.0057
arany)

18. 564|kivett gazdasagi épiilet, udvar |- 0.0035
(1/2 tulajdoni részarany)

19. 566|kivett beépitetlen teriilet (1/2 |- 0.0260
tulajdoni ardnyban)

20. 569/2|kivett beépitetlen tertilet - 0.1118

21. 569/3|kivett beépitetlen teriilet - 0.1097

22. 574/1kivett beépitetlen teriilet - 0.3699

23. 624 |kivett beépitetlen teriilet - 0.0467

24. 660|kivett beépitetlen teriilet - 0.0498

23, 663 |kivett beépitetlen teriilet - 0.0417

26. 670|kivett beépitetlen teriilet Bikanyomas 0.3098

2r 672|kivett beépitetlen teriilet Ipolytarnéc, Danké Pista ut 3-7. 0.9892
(150/960 tulajdoni részarany)

28. 678|kivett beépitetlen teriilet Bikanyomas 0.0466

29. 743|kivett beépitetlen teriilet - 0.0735

30. [0146/10(szant6 Iskola mogotti teriilet 0.2917

31. 05/1|szant6 - 0.5106

32. 05/3|szantd - 1.1254

33. 07|szanto - 1.3448

Végsb eldterjeszt6i indokolds

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a hatdlyos jogszabalyok szerint
megalkotta rendeletét.



LIS ['\mt el

rendelet-tervezet

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
...... 12025. (1I.....) 6nkormanyzati rendelete
a kozteriiletek tisztin tartisarél és a kozteriileten elhagyott hulladék felszamolasahoz
sziikséges intézkedésekrol

[1] Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a hulladékrol sz616 2012, évi
CLXXXV. torvény 35. § (1) bekezdés h) pontjaban és a 88. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan,

[2] Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdés 5. pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva Magyarorszag Alaptorvénye 32.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott jogalkot6i hataskdrben a kdvetkezd rendeletet alkotja:

1. § (1) Az ingatlan tulajdonosa, kezel6je, tartés hasznal6ja, vagy haszonélvezdje koteles
gondoskodni:

a) az ingatlan és az ingatlan el6tti jarda, tovabba a jarda és a kozut kozotti kiépitett vagy
kiépitetlen teriilet gondozasardl, tisztan tartasarol, hulladék- és gyommentesitésérdl, a ho
eltakaritasardl és a sikossag-mentesitésrél. Ennek soran iigyelni kell arra, hogy a jarda és az
utburkolat ne rongél6djék meg, tovabba a terepszint valtozatlan maradjon

b) az illegalis falragaszok, a kozizlést sért6 vagy a telepiilésképet rontd festések eltavolitasarol,
amennyiben az azokat elhelyez, vagy akinek az érdekében a kihelyezés tortént, nem ismert,
c) az ingatlan el6tti utcai csapadékviz elvezetd csatorndkbdl, arkokbol és miitargyaikbol, a
csapadékviz zavartalan lefolyasat akadéalyozé anyagok és méas hulladékok eltavolitasardl,

d) az ingatlanrdl a gyalogjarda és az uttest f61é nyulo agak és bokrok megfelelé metszésérdl,
visszavagasarol.

(2) A vendéglatod- és arusitd helyek, tizletek eldtti jardaszakaszt a létesitményt lizemeltetdje
koteles tisztan tartani, tovabba koteles gondoskodni a teriilet ho- és sikossag-mentesitésérol.
(3) A rendezvény estén a rendezvény szervezéje koteles gondoskodni a rendezvény
létszaménak megfeleld mennyiségli szemétgyijt6 edény kihelyezésérél, az edények kitiritésérol
€s a hulladék elszallitasarol, valamint a rendezvény ideje alatt és azt kévetden a teriilet tisztan
tartasarol.

(4) Kirakatot, cégtablat, reklamtablat, utcanév tablat, az tttest tartozékait és forgalomtechnikai
berendezéseit, az épiiletek és épitmények feliileteit annak tulajdonosa koteles tisztan tartani.

2. § Két szomszédos teriilet, épiilet k6zotti kozforgalmi jardaszakasz esetében a szomszédos
tulajdonosok kozott 50-50 %-os ardnyban oszlik meg a kdztisztasagi kotelezettség, valamint a
ho és sikossag-mentesitési kotelezettség.

3. § (1) Ipolytarnéc kozség kozteriiletein szemetelni, vagy a kozteriiletet mas moédon
beszennyezni, oda engedély nélkiil hulladékot, épitési €s egyéb tormeléket, kerti nyesedéket,
kidobésra szant butort, egyéb lomot lerakni tilos.

(2) A koztertileten 1év6 utcabutort, berendezési és felszerelési targyat, fat vagy egyéb névényt
beszennyezni, rongélni tilos.

(3) Aki barmilyen anyag szallitdsa vagy rakodésa soran a kozteriiletet beszennyezi, koteles a
szennyezddést sajat koltségén eltakaritani, megsziintetni. Amennyiben a szallité, ennek a
kotelezettségének nem tesz eleget, ugy az koteles elvégezni, akinek érdekében a szallitas
tortént.

4. § Ipolytarnéc Kozség Onkorményzata (a tovébbiakban: Onkorményzat) megbizasabol
kihelyezett koztéri kézi hulladékgy(ijté edényben csak a kézben Osszegyijtott, kizarolag
gyalogos forgalomban feleslegessé valé szemét helyezhetd el.



5. § (1) Az Onkormaényzat sziikség szerint a polgarérség, a rendérség bevondsaval, valamint a
hulladékgazdédlkodéasi hatdsdggal egylittmikodve, rendszeresen ellendrzi a telepiilés
koztertileteit, az elhagyott €s jogellenesen elhelyezett hulladékok és a hulladékot jogellenesen
elhagy6 személyek felderitése érdekében.

(2) Az Onkorményzat a kozteriileteken és az Onkorményzat tulajdondban 1évé egyéb més
teriileteken elhagyott és jogellenesen elhelyezett hulladékot — a hulladék val6di birtokosénak
és a teriilet valddi hasznéldjanak hidnyaban - az arra engedéllyel rendelkez6 kdzszolgaltatoval,
szolgéltatoval vagy mads, jogosult szervezettel kiilon szerzédés alapjan 30 napon beliil
elszallittatja.

6. § Aki e rendeletet megsérti, kiilén jogszabaly alapjan kdzigazgatési birsaggal sujthato.

7. § Ez a rendelet 2025. februdr ...-an 1ép hatélyba.
// " / % .
4l ﬁtv [ & §

olgérmester

Ipolytarnée, 2025. februar .....



Az elbterjesztés torvényes

............ *’T M Sonvrenveessnsynainis o
Nyerges élodor Eva

jegyzé

Litke Kozség Polgarmestere
ELOTERJESZTES
Litkei Kozés Onkormanyzati Hivatal 2025, évi koltségvetése
Tisztelt Képvisels-testiilet!

Az elkészitett 2025. évi koltségvetés a Litkei Kézos Onkorményzati Hivatal vonatkozasaban a
kovetkez6 foszamokat tartalmazza:

Onkorményzati hivatal mitkédésének tamogatasa /2024.évi adatokkal/  76.290.837 Ft
2024. évi pénzmaradvany: 4.551.464 Ft
Bevételek osszesen: 80.842.301 Ft

A folydszdmlan 2024. 12. 31. napjan 7.538.812 Ft, hazi pénztarban 64.285 Ft zar6 egyenleg
volt. Ez az &sszeg tartalmazza a 2024. decemberében leutalt 2025. évre vonatkozd 0. havi

finanszirozast, 3.051.633 Ft-ot.
Feladattal terhelt pénzmaradvany : 2025. évi eldleg 3.051.633; 2024. december havi brutté bér
munkaadéi és munkavallaloi jarulékai 2.010.176 Ft.

A kiadasok tervezésénél az el6z6 évivel azonos szempontokat vettiik figyelembe:
- akoztisztvisel6i illetmény alap  63.000 Ft-ban keriilt megallapitasra.

- A koztisztviseloknek adhaté cafetéria dsszege a 400.000 Ft/fé/éves Osszeggel kertilt
tervezésre. '

A kiadasok f6osszege 80.842.301 Ft-ban 4llapitjuk meg.

Az el6terjesztés mellékletét képezi a kozos dnkormanyzati hivatal 2025. évi bevételeit és 2025.
évi kiadasait részletesen tartalmazé tablazatok.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy a hatrozati Javaslatot megtargyalni és elfogadni
sziveskedjenek.

Litke, 2025. januér 21.

Mérton Imre Norbert
polgarmester :



hatarozati-javaslat
Mihilygerge Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
veeee/2025.(IL......) hatdrozata
Litkei K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi koltségvetésérél

Mihédlygerge Ko6zség Onkormanyzat Képviselé-testiilete dontott és a Litkei Kozos
Onkorményzati Hivatal 2025. évi koltségvetését az alabbiak szerint fogadja el:
a) Bevételek f6osszege: 80.842.301 Ft
Kiadéasok f66sszege: 80.842.301 Ft
b) A koztisztviseldi illetmény-alap 2025. évre megallapitott sszege 63.000 Ft.
c) A koztisztviselSk cafetéria juttatdsra megéllapitott 6sszeg 2025. évre brutté 400.000 Ft/f6.

Hatéridd: folyamatos
Felel8s: Nyergesné Fodor Eva jegyz6

Ipolytarnéce, 2025. februar .....

"”,/ %  /
G

polgérmester
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Az eléterjesztés térvényes:

......... {fcw
Nyerges dor Eva
jegyzb

Ipolytarnéc Kozség Polgiarmester

ELOTERJESZTES
Szabalyzatokrol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Litkei K6z6s Onkorményzati Hivatal elkészitette az 6nkorményzatokra és intézményeikre, a
nemzetiségi Snkormanyzatra vonatkozé alabbi szabalyzatait.

- Kotelezettségvallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités és teljesités

igazolasanak rendjérdl

- Pénzkezelési szabalyzat

- Onkoltségszamitasi szabalyzat

- Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél sz616 szabélyzat

- Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

A belsd ellenérzés hibaként feltarta, hogy a szabalyzatok régiek, nem minden résziikben a
jogszabalyoknak megfeleléek. A szabalyzatok a hatélyos jogszabalyok szerint keriiltek
megirasra.

A szabélyzatok az el6terjesztés mellékletét képezik.

Keérem a képviseld-testiilet tagjait, hogy a hatérozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Ipolytarnéc, 2025. 02. 05.

/}
o///f/

al Istvan -©
olgarmester



Hatarozati javaslat
Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
...... /202S. (II......) hatarozata
Szabalyzatokrdél

Ipolytarnoc Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete dontstt és az alabbi szabalyzatokat
elfogadja:

a)

b)
c)
d)
e)

Kotelezettségvallalds, utalvanyozés, ellenjegyzés, érvényesités és  teljesités
igazolasanak rendjérol

Pénzkezelési szabalyzat

Onkoltségszamitasi szabélyzat

Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrdl szol6 szabalyzat

Anyag €s eszkozgazdélkodasi szabalyzat

Hatérid6: azonnal
Felelds: Gél Istvan polgarmester

Ipolytarndc, 2024. ............ccuv.n.e.

Gél Istvan
polgarmester



Az eldterjesztés torvényes:
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jegyzd

Litke Kozség Polgarmester
ELOTERJESZTES

a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Torvényességi Feliigyeleti
Osztaly NO/TFO/79-2/2025. torvényességi felhivasarol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztaly
NO/TFO/79-2/2025. torvényességi felhivassal élt Litke Kozség Onkorményzat Képviseld-
testiiletéhez, melyben 30. napos hataridével kéri, hogy a képviseld-testiilet Ipolytarnéc Kozség
Onkormdnyzata képviseld-testiiletének a 2024. oktéber 11. napjan megtartott alakuld iilésén
hozott 39/20245. (X.11.) 6nkorményzati hatarozatat vizsgalja feliil.

Fenti hatdrozat értelmében a képviseld-testiilet Iétrehozta Ugyrendi Bizottsagat. Megvalasztotta
tagjanak: Lucza Pétert, Tisza Attilanét, elnokének Gal Adéam Istvant.

Lucza Péter alpolgarmesteri tisztsége és egyidejlleg betoltott bizottsagi tagsaga
Osszeférhetetlenséget eredményez, ezért a 39/2024. (X.11.) Onkormanyzati hatdrozat

jogszabalysértd és ellentétes az Motv. 58. § (1) bekezdésében és 79. § (2) bekezdésében foglalt
rendelkezésekkel.

Az Ugyrendi Bizottsag j kiilsés tagjanak jelslom Szarvas Sandort.

Kérem a testiiletet a hatarozati javaslatot megtargyalni és elfogadni sziveskedjenek.

Ipolytarnéc, 2025. februar 5.

polgérmeétcr
Hatarozati javaslat
Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
osof 2028 (sssvss ) szamu hatarozata
a Nograd Viarmegyei Kormanyhivatal Hat6sagi Féosztaly Torvényességi Feliigyeleti
Osztaly NO/TFO/79-2/2025. torvényességi felhivasarol



Ipolytarnéc Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete dontétt és az aldbbi hatdrozatot hozza:
1. A Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi Féosztaly Torvényességi Feliigyeleti
Osztaly NO/TFO/79-2/2025. térvényességi felhivasaval egyetért, azt elfogadja.

2 Ipolytarn6c Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiilete felhatalmazza a polgarmestert,
hogy a dontésrél tdjékoztassa a Nograd Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly
Torvényességi Feltigyeleti Osztalyat.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Gal Istvan polgarmester

Ipolytarnéc, 2025. ...........e..es

Gal Istvan
polgarmester

Hatérozati javaslat

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
.../2025. (IL.....) hatarozat
az Ugyrendi Bizottsag létrehozasarol sz6l6 39/2024. (X.11) hatarozat médositasarél

Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 2024. oktober 11-én megalakitott
Ugyrendi Bizottsaganak tagjait az alabbiak szerint modositja:
Tagjai: Tisza Attilané, Szarvas Sandor.

Ugyrendi Bizottsag elnokének személye - Gal Adam Istvan — valtozatlan marad.

Hatarid6: azonnal

Felelds: Gal Istvan polgarmester
Gél Adam Istvan tigyrendi bizottsag elndke

Ipolytarndc, 2025. ......ccovvviininnnnn.
G4l Istvan
polgarmester



Az elbterjesztés tﬁrfvényes:
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Ipolytarnéc Kozség Polgarmester

ELOTERJESZTES
START szocialis mintaprogram inditasarél

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Témogatasukat kérem Ipolytarnéc Koézség Onkormanyzat nevében a Nograd Varmegyei
Kormanyhivatal Salgétarjani Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval 2025. 03. 01. napjatdl
START szociélis mintaprogram kozfoglalkoztatas inditasar6l hatésagi szerz6dés alairasara.

Ez a fajta program mdr tobbszor megval6sult az dnkorményzat és a Foglalkoztatasi Osztaly
kozott.
10 f6t tudnank foglalkoztatni 2025. 03. 01. — 2026. 02. 28. napjaig.
A feladataik kozott szerepel tobbek kozott:
illegalis hulladék felszamolasa

- bozotirtas

arok takaritas, mélyités, iszaptalanités

jardalapok cseréje

onkormanyzati z6ldfeliiletek tisztantartésa.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiilet tagjait, hogy a palyazatot timogatni, a hatdrozati javaslatot

elfogadni sziveskedjenek. -
a7 /
Ipolytarnéc, 2025. 02. 06. //ﬂj
(G Istvan
polgéarmester
Hatarozati javaslat

Ipolytarnéc Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
/2025, (I....... ) hatarozata
START szocialis mintaprogram inditdsarol

1. Ipolytarnéc K6zség Onkorményzatanak képviseld-testiilete dontott és a Noégrad Varmegyei
Korményhivatal Salgoétarjani Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyanal 2025. mércius 1.
napjatél START szocialis mintaprogram inditdséhoz hozzajarul.

2. A képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a hat6sagi szerzédés alirasara.

Hataridé: értelemszeriien

Felelés: Gal Istvan polgarmester
Gal Istvan
Polgarmester



Mihalygerge Kozség Onkormanyzata
Mihalygergei Csicsergé Ovoda

Litkei K6zds Onkormanyzati Hivatal

Litke K6zség Onkormanyzata

Litkei Ovoda

Litke K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Egyhazasgerge Kozség Onkormanyzata
Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda
Egyhazasgerge K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Ipolytarnoc Kozség Onkormanyzata
Ipolytarnéci Kerekerdd Ovoda

Ipolytarnéc K6zség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

Hatélyos: 2025. marcius 1.




Mihalygerge Kdzség Onkormanyzat, Mihdlygergei Csicsergd Ovoda, Litkei K6zds Onkormanyzati
Hivatal, Litke Kdzség Onkormanyzata, Litkei Ovoda, Litke K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Egyhazasgerge Kozség Onkormanyzata, Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda, Egyhazasgerge Kozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Ipolytarnéc Kézség Onkormanyzata, Ipolytarndci Kerekerdé Ovoda,
Ipolytarnéc Kdzség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szervekre
(tovabbiakban: szervezet) anyag- és eszkozgazdalkodasaval 6sszefliggé feladatait az allamhaztartasrol
52616 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (X11.31.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Avr.)
foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg:

I
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat a szervezet alapvet6 szabdlyzata, amely a jogszabalyok
keretei kozott a helyi sajatossdgok figyelembevételével hatdrozza meg az anyag- és
eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kdvetkezd feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezd el6irdsokat:

- avagyon fogalma, tartalma,

- avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

- avagyon hasznositdsanak mddja,

- aberuhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
- befejezetlen beruhazasok fogalma és értékének megallapitasa
- aberuhazasok megvaldsitasaban résztvevs szervek és a megvaldsitas médjanak fogalmai,
- aberuhazasok anyagi- miszaki 6sszetétele,

- aberuhazasok el6készitése és jovahagyasa,

- beruhazasok lebonyolitasa,

- aberuhdazasok nyilvantartasa,

- koOzbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabalyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a vagyon védelmét, a beruhdzasok szabalyszer(
lebonyolitasat.

.
VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI
1. A vagyon fogalma, tartalma

Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatarozott id6pontra
vonatkozdéan a mérleg mutatja. A mérleg a mérlegkészités id6pontjdban meglévé vagyont két
szempont szerint csoportositva, kétféle vetiiletben tiikrozi. A mérleg egyik oldalan az eszk6zo6k vagy
akitvak, a masik oldalon a forrasok vagy passzivak szerepelnek. Az eszk6zok, aktivak azt mutatjak, hogy
az intézmény vagyona milyen eszkdzokben testeslil meg, melyek a vagyon konkrét megjelenitési
formai. Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkdzelitésben:

1.1. Eszk6zok

1.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6z6k
- immaterialis javak
- targyi eszkozok



- befektetett pénzligyi eszk6zok
- koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok.

1.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszk6zok
- készletek
- értékpapirok
1.1.3. Pénzeszkozok
- lekotott bankbetétek
- pénztarak, csekkek, betétkonyvek
1.1.4. Kovetelések
- koltségvetési évben esedékes kovetelések
- koltségvetési évet kbvetGen esedékes kovetelések
- kovetelés jellegl sajatos elszdmolasok
1.1.5. Egyéb sajatos elszamolasok
- el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add
- fizetendd altalanos forgalmai adé
- egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldsok
1.1.6. Egyéb id6beli elhatarozasok

1.2. FORRASOK
1.2.1. Sajat téke
- nemzeti vagyon indulaskori értéke
- nemzeti vagyon valtozasai
- egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
- felhalmozott eredmény
- eszkozok értékhelyesbitésének forrasa
- mérleg szerinti eredmény
1.2.2. Kotelezettségek
- koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
- koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek
- kotelezettség jellegl sajatos elszdmolasok
1.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
1.2.4. Passziv id6beli elhatarolasok

2. Avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése
2.1. A vagyon kezelése, nyilvantartasa

A szervezet kezelésében lév6 valamennyi vagyonrésszel felel6s mddon, rendeltetésszerlen kell
gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal a
szamlarendben foglalt el6irasokat be kell tartani, attol eltérni nem szabad.

2.2. Az lizleti vagyon hasznositasa

Az lizleti 6nkormanyzati ingatlan és ingd vagyon tekintetében a képvisel6-testiilet gyakorolja a
tulajdonosi jogokat.



Ertékhatartdl fluggetlenil a képvisels-testiilet hatdskdre a szervezet feladat- és hatdskdrének
valtozasaval 6sszefliggésben a hasznalat jogdnak mds 6nkormdnyzat vagy allami szerv részére torténé
atadasat, vagy ezen szervektél torténd atvételét szolgalé megallapodas jovahagyasa.

Onkormanyzati ingatlan vagyont a vagyonrendeletben meghatérozott értékhatar felett értékesiteni, a
vagyon hasznalatat, illetve a hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos (indokolt esetben) zartkord
versenytargyalas Utjan a legjobb ajanlatot tevs részére lehet. A versenyeztetést a vagyonrendeletben,
illetve a kilon szabalyzatban leirtak szerint kell lebonyolitani. Mell6zhetS a versenyeztetés abban az
esetben, ha a hasznositas

a) allamhaztartasi korbe tartozo szervezet,

b) jogszabdlyban el&irt allami vagy 6nkormdnyzati feladatot ellaté gazdalkodé szervezet, vagy

c) allamhdaztartasi kdrbe tartozo szervezet vagyonkezelésében 1évé, az allami vagy a helyi
onkormanyzat tulajdonaban all6 lakasok tekintetében a vagyonkezeld szervezettel
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban allé személyek javara torténik.

2.3. A vagyon értékelése
2.3.1. Az értékelés altalanos szabalyai

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) ellendrizni
és —a torvényben szabdlyozott esetek kivételével — egyedenkét értékelni kell.

2.3.2. Az eszkozok értékelésének kivételes szabalyai

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozdket a bekeriilési értéken kel kimutatni,
elkilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok utan a terven feliili értékcsokkenést a koncesszid jogosultja, a
vagyonkezel6 adatszolgaltatdsa alapjan kell megallapitani.

2.4. EGYES VAGYONELEMEK TARTALMA ERTEKELESE
2.4.1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok

Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozod befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kdvetd koltségvetési éven —tul
szolgdlja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6z6k kézott kell kimutatni:

- azimmaterialis javakat,

- atargyi eszkozoket,

- abefektetett pénziigyi eszkdzoket és

- akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

A mérleg az immaterialis javakon belil kell kimutatni az Szt 25. § (6), (7) és (10) bekezdésében
foglaltakkal megegyez6 tartalommal a vagyoni értéki jogokat és a szellemi termékeket, tovabba az
immateridlis javak értékhelyesbitését.

A mérlegben a targyi eszk6z6kon beldl kell kimutatni:

e az Szt 26.§ (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az ingatlanokat és a
kapcsolddd vagyoni értékl jogokat,

e azSzt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a (4) bekezdés
szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmdveket.



e azAht. 11. § (5) és (6) bekezdésé szerinti beruhdzasokat, feltjitasokat, és
e atargyi eszkdzok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarm(ivek kozott kell kimutatni:

a) arendeltetésszerlen hasznalatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgdld — igy
kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradds-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi célu
szamitds- és ligyviteltechnikai — eszkdzoket,

b) arendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kozutijarmiveket, személy- és aruszallité eszkozoket, és

c) aza)ésb) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.

A mérlegben a beruhdzdsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, (izembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek és a bekerilési értékét,
tovdbba a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesit6képességének kozvetlen novelésével 6sszefliggd munkak — még nem aktivalt — bekerulési
értékét. A mérlegben a felljitasok kozott kell kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti
pénziigyi eszkozok értékhelyesbitését. A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi
tarsasdgokban lévé tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a
célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi,
irdnyitasi, ellen6rzési lehetGséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
allam jegybankban, a helyi 6nkormdanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tdrsuldasokban valé
részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tdrsasagban |évé mas tartds befolydsolasi, irdnyitasi,
ellendrzési lehetGséget biztositd részesedéseket. A mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesité
értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat, amelyek lejarat,
bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovets koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg
forduldénapjat koveté koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A mérlegben a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak — az allami vagyon esetén a
befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek (izemeltetését
allamhaztartason kivili szervezetnek, személynek koncesszids szerz6déssel adta, vagy amelyekre
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szervezettel, személlyel vagyonkezelSi
szerz6dést kotott, Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését,
értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdozok kozé kell
atvezetni.

2.4.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszk6zok
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok kozott kell kimutatni:

e akészleteket és
e azértékpapirokat.

A mérlegben a készleteken belil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés fejében
atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek
értékét.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az drukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdld, de még
haszndlatba nem vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi tarsasagban



|évé tulajdoni részesedést jelent6s befektetés névértéke fejében a jegyzett t6ke leszallitasakor atvett
anyagi eszkozoket.

A mérlegben az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek kdzott kell szerepeltetni az értékesitésre
szant eszkdzoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszdmolasi vagy vagyonrendezési eljarasbél allami,
helyi dnkormanyzati tulajdonba keriilt eszkdzoket az Aht, 100, §-a szerint kovetelés fejében atvett,
értékesitendé eszkdzoket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi
eszkozok koziil értékesités céljabdl az intézmény atsorolt. Kotelez6 az immaterialis javak, targyi
eszkozok atsoroldasa ha azok a hasznalatbdl kivonasra keriltek, de az értékesités harom hdnapnal
hosszabb iddszakot vesz igénybe. A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek,
késztermékek kozott az olyan sajat elSallitasu anyagi eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az
értékesitést megel6z6en a termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek
feldolgozott, elkészilt allapotban értékesitésre varnak. A mérlegben az értékpapirokon belil kell
kimutatni a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelent6 befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven belll a koltségvetési szerv értékesiteni kivan. A mérlegben a forgatasi
célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat — ideértve a befektetési jegyeket is — kell.

3. Avagyon hasznositasanak madjai
A hasznositas harom formaban torténhet:

o afelesleges, kihaszndlatlan vagyontdrgyak eladdsaval,
e bérbeadassal,
e befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az dllamhaztartasi torvény, illetve
az 6nkormanyzat rendeletében foglalt elGirasokat.

.
KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI
1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél rovidebb ideig szolgdld
olyan eszkdzok:

e amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik atmegy az Uj termék, vagy
szolgaltatas értékébe, (anyagok)

e amelyeket a rendszeres (szokdsos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabb értékesitésre keriilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdld, de még hasznalatba nem
vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi tarsasagban lévé tulajdoni
részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett t6ke leszallitasakor atvett anyagi
eszkozoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy kiilondsen a végelszamolasi, felszdmolasi vagy vagyonrendezési eljarasbél allami helyi



dnkormanyzati tulajdonba keriilt eszkézoket, az Aht. 100. §-a szerint kdvetelés fejében atvett,
értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon eszkdzoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi
eszkozok kozul értékesités céljdbdl atsoroltak. Kotelez6 az immateridlis javak, targyi eszk6zok
atsorolasa, ha azokat a hasznalatbdl kivontak, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot
vesz igénybe.

Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az dllami tartalékoldsi intervencids, védelmi és biztonsagi
célu készleteket. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
el6allitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés,
a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkészilt dllapotban értékesitésre

varnak.

2. Kisértékd targyi eszk6zok

Kisérték( targyi eszkbéznek mindsiil mindazon eszkdz, mely a gazdalkodas érdekeit egy évben tul
szolgdlja és az egyedi értéke a 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet
A szabalyzat szempontjabdl feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

e az intézmény, 6nkormanyzat, hivatal stb. feladatainak ellatashoz sziikségtelenné, illetve
feleslegessé valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mds ok miatt)

e megrongalddas vagy természetes elhaszndlédas miatt az eredeti rendeltetésének mar nem
felel meg

e abeszerzés id6pontjatdl szamitott két éven belll nem kerdlt felhasznaldsra, vagy a beszerzett
mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalds tortént és felhaszndldasuk az elkévetkezendé
id6szakban nem latszik biztositottnak,

e szavatossagiideje lejart.

4. Hasznalhatatlan készlet

Haszndlhatatlannak mingsiil mindazon készlet, amely emberi kézrem(kddés, elemi csapds vagy a
készlet bels6 természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas

A hasznositds az az eljaras melynek soran a felesleges készletek az intézményen beliil, vagy azon kiviil
egészében vagy részben Ujra hasznalatba keriilnek. A hasznositas lehetséges mddjai:

Pl

e az intézményen beliili atcsoportositas (mas szervezeti egységek részére torténd atadas) vagy
mas célra torténd belsé ujra felhasznalas,

e értesités kiilsG szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.

6. Selejtezés

A selejtezés az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt készleteket,
eszkozoket, ill. azok értékét a szervezet vagyonabdl kivonjuk.



7. Megsemmisités

A végképp hasznalhatatlannd valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

IV. fejezet
A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI

A gazdalkoddas szempontjabdl jelentGsen meghatarozd tényezének mingsiilnek a készletek korébe
sorolt anyagi eszk6zok aldbbi ismérvei:

e rovid élettartamuak,
e igen sokfélék,
e  poétlasukrdl és megfelel§ készletezésikrdl folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdalkoddssal szemben tdmasztott legfontosabb kévetelmények:

e biztositsa az ellatas folyamatossagat és (itemezését,

e érvényesiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

e biztositva legyen a felhasznald szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbirdlasi lehetdsége,

e biztositsa a készletfelhaszndlasok jogossaganak ellenérzési lehetGségét, illetve

e nyljtson segitséget a gazddlkodas mddszereinek és eredményeinek elemzése révén a
sziikséges intézkedések meghozataldhoz.

Mindezen kovetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a gazdasagi
munka 0sszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasagi-pénziigyi lehetdségeihez.

A készletgazdalkodas egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely fel6leli a gazdasagi
eseményekhez szlikséges készletek teljes korli mozgasterét, a beszerzések megtervezésétdl a végsé
felhasznalasig.

1. AKkészletgazdalkodas tervezése

Az éves koltségvetésben tervezzik meg.

2. Beszerzések

A Kbt. rendelkezései szervezetiinkre nézve kotelez6k. A kozbeszerzés értékhataranak megallapitasanal
a kozbeszerzési torvény elGirasai szerint kell eljarni.

3. A beszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket:

e akozpontositott kdzbeszerzésre, valamint a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozé elGirasai,
e aszervezet kapcsolédé belsé szabalyzatai, valamint



e jelen szabalyzat elGirasai alapjan, a szervezet kotelezettségvallalas rendje szerint kell
bonyolitani.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése
Szervezetiinknél a készlet csak az évodakban (élelmiszer) talalhato.
A megrendelt készletek beérkeztetése az aldbbiak szerint lehetséges:

A beérkezd készletek atvétele a termékek vonatkozasaban mennyiségi- és minGségellenbrzéssel
valosul meg.

Az atadds-atvételi bizonylaton (szamla, széllitélevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel id6pontjanak,
az atvevl nevének, illetve alairasanak feltiintetésével.

Amennyiben az dtadds-atvétel soran az atvevd kifogast emel mennyiségi vagy min6ségi hiany miatt,
ugy arrdl az atadd és atvevs felek kozosen jegyz6konyvet vesznek fel, melyben megallapodnak a
kifogasok rendezésérdl.

A készletek beérkezését, illetve a szamla atvételét kovetSen a legrévidebb id6n beliil a beszerzé illetve
a raktarvezetd/kezel6 koteles gondoskodni a raktarra térténd bevételezésrél.

Bevételezés csak szamlardl torténhez, az anyagbevételezési/kisérték( targyi eszkoz bevételezési jegy
kidllitasaval, ill. ezt kovetGen a szamitégépes analitikus nyilvantartasba torténé rogzitéssel (bevétel
konyvelése).

A bevételezés mozzanatai:

e abevételezend§ készletek anyagszamozasa/cikkszamozasa,

e bevételezési bizonylat kidllitdsa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbdl,
e abevételezés analitikus lekdnyvelése (mennyiségi- és érték adatokkal),

e mennyiségi rogzités a raktdri szamitdgépes nyilvantartasban.

5. Készletek tarolasa

A készletek beérkezését, bevételezkését kovetéen gondoskodni kell az egyes készletféleségek
szakszer( és biztonsagos taroldsarol.

6. Készletek mozgasa
A készletvaltozasok lehetséges esetei:

6.1. Készletnovekedés
e beszerzés
e |eltartobblet.

6.2. Készletcsokkenés
e kivételezés raktarbdl
o selejtezés.

A rendeltetésszerlen mar fel nem haszndlhatd — és nem értékesithet6 — készleteket le kell selejtezni
és hulladék aron értékesiteni kell.



Betartandd elGirasok kiilonosen:

7.

raktarbdl készleteket kizardlag az utalvanyozdsra feljogositott intézményi alkalmazott
aldirdsdval és a vételezd szervezeti egység bélyegz6 nyomataval ellatott bizonylat ellenében,
az atvétel igazoltatasa mellett szabad kiadni.

raktarbdl a szervezeti egységekhez torténd kiszallitas esetén az atvétel igazoltatdsa
szallitolevélen torténi, melyet csatolni kell a raktarvezet6/kezel§ altal kidllitott
anyagfelhasznalasi jegyhez,

az utalvanyozasra jogosultak korét az intézmény vezet6je hatdrozza meg, a jogosultak nevét
tartalmazo jegyzéket a raktarakban ki kell figgeszteni,

a bevételezést, illetve a kiadast igazold bizonylatokat az arra feljogositott dolgozdknak
alairasukkal kell ellatni,

a bevételezett és kiadott mennyiségeket — a hozzdjuk rendelt értékadatokkal — a raktari
analitikus nyilvantartdson haladéktalanul at kell vezetni.

A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakulasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkivil fontos feladat, mivel a velik vald
gazdalkoddas sordn biztositani kell

az intézmény szervezeti egységeinek folyamatos kiszolgaldsat,

hogy minden id6pontban megfelel6 mennyiségl és min&ségli készlet alljon rendelkezésre,
Uj beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek gyors- és
rugalmas beszerzésérdl.

E feladat végrehajtasa soran:

1.

gondoskodni kell arrdl, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek létre,
tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan valtozd igényeire, valamint
az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.

V. fejezet
BERUHAZAS SZABALYAI

A beruhazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhazasnak minésul

targyi eszk6zok beszerzése, |étesitése, elGallitasa,

a meglévd targyi eszk6zok bvitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, atalakitasa, feldjitasa,
az Uzembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig mindazon tevékenység, amely az
eszkdzhoz egyedileg hozzakapcsoladik.

A targyi eszk6z0k mennyiségi ndvekedésével jard beruhazasnak kell tekinteni a kovetkezéket:

A foldterilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal kapcsolatos
kartalanitasi kiadasok).

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek beszerzése, ha a beszerzéssel egyidejlileg
nem kerl sor az lizembe helyezésre.



1.2. Beruhdzasi tevékenység koltsége

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem
helyezett

-ingatlanok,
-gépek, berendezések, felszerelések,
-jarmuvek tovabba

-A mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszkozok bdvitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartalmanak, teljesitképességének kdzvetlen
novelésével 6sszefliggd munkak — még nem aktivalt — bekerulési értékét.

-Az idegen vallalkozo altal elGallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett
targyi eszkozok esetén a beruhdzds bekerilési értéke az eszkoz létesitése, lGzembe helyezése
érdekében az Gzembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmerilt, az eszk6zh6z egyedileg
hozzakapcsolhato

e tervezési,

e szallitasi,

e rakodasi, alapozasi

o szerelési

e (izembe helyezési munkdknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti
rovataihoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egylttes
vételara.

A beruhdzdsokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztatdban
foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3.Nemzetgazdasagi és lizemgazdasagi beruhazasok fogalma
1.3.1. Nemzetgazdasagi beruhazas

Nemzetgazdasagi beruhazas, azaz Uj targyi eszk6zok beszerzése és sajat vallalkozasban (kivitelezésben)
valo létesitése és potlasa, a meglévs targyi eszkozok blvitése, korszer(sitése, rendeltetésének
megvaltoztatasaval Osszefliggs atalakitasa, a targyi eszk6zok rekonstrukcidja, valamint ezek értékét

,,,,,

egyutt.
1.3.2. Uzemgazdasagi beruhazas

Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszkdzok beszerzése, vagyis minden olyan targyi eszkodz
beszerzés amely a beruhazé targyi eszkozallomanyat noéveli, de a nemzetgazdasagét nem. (Korabban
mar aktivalt hasznalt targyi eszkoz térités ellenében torténé beszerzése, a foldterilet, telek
megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrdl lizingbe vett targyi eszkbzoknek a szerz6dés
lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. A beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhdzdsok teljesitményértéke az Uj targyi eszk6zok beszerzésével, |étesitésével, a meglévé
eszkozok bévitésével és feldjitdsaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszkdzok beszerzésével



kapcsolatos targyidészaki raforditasok 6sszegével egyenld, fliggetlendl attél, hogy azok értékét
pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az lizembe helyezett beruhazasok fogalma
3.1. Uzembe helyezés

Az Uzembe helyezés a beruhazas eredményeként létrehozott targyi eszkoz jellegli vagyontargyak
egylttes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6nalléan haszndlhatd vagyontdrgyak kilon-kiilon torténé
alkalmassagi vizsgdlata (proba lizemeltetése), rendeltetésszer(i és rendszeres hasznalatba vétele,
ehhez kilon jogszabalyokban megszabott hatdsagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejiileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helyezettnek
kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy beruhazasok 6nalléan hasznalhato részét), amelyeket
rendszeres haszndlatba vettek, tovabbd a hasznalatba vett anyagi eszk6zoket.

3.2.Statisztika

A statisztikdban az lizembe helyezett beruhazasokrél az intézménynek, illetve annak a gazdasagi
szervezetnek kell beszamolnia, amely szervezet a beruhdazast aktivalta és konyveiben nyilvantartja. Ha
a beruhdzdé a beruhdzas befejezése utan a beruhdzast lizembe helyezés (aktivalas) nélkal
Uzemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezetnek kell az (izembe helyezett értéket jelenteni,
amelynél a beruhdazasra vonatkozé adatok rendelkezésre allnak. Amennyiben az lizemeltetének
nincsenek informacidi a beruhdzds adatairdl, akkor a beruhdzd koteles lizembe helyezettként is
jelenteni.

3.3.Uzembe helyezés id6pontja

Arendszeres hasznalatba vétel napja az az id6pont, amikor az Gizemszer( termelés (szolgaltatas, illetve
rendszerszerld m(ikodés) megkezd&dik.

Prébalizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszer( termelés (szolgaltatds) megkezdése
kozott id6beli megszakitas nincs a rendszeres haszndlatba vétel napja a sikeresen befejez6dott
probalizemeltetés utolsé napjat kéveté munkanap.

A foldingatlan hasznalatba vételének napja a tulajdonjog (kezelSi jog), a hasznalati jog
ingatlannyilvantartasba torténé bejegyzésének az idGpont;ja.

Nem tekinthet6 Gzembe helyezettnek az a prébalizemeltetés alatt 4ll6 beruhdzds, amely izemszer(ien
mUkodott, de a mikodtetés célja annak megallapitdsa, hogy a beruhazas rendszeres, folyamatos
hasznalata biztosithato-e.

3.4.A rendszeres hasznalatbavétel

A rendszeres hasznalatba vett beruhazast vagy beruhdzasrészt — a lakossag részére értékesitett lakasok
kivételével — a beruhdzasi koltségek értékében az adatszolgaltatdsra vonatkozé szabalyok szerint kell
jelenteni.

3.5. Hasznos raforditasok

Azokat a hasznos raforditdsokat, amelyek a rendszeresen haszndlatba vett targyi eszkdzok
megvaldsitasa soran felmeriltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. tervezési koltségek,
hitelkamat, biztositdsi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.



A jelent6sebb komplex beruhdzasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszerlien hasznalatba
vehetd targyi eszkozoket (foldterileteket) szintén aktivalni kell.

3.6. Uzembe helyezés figyelembe vétele

Az (izembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszkdzok teljes értékében kell az izembe helyezés
id6szakdban figyelembe venni tekintet nélkil arra, hogy az azokra vonatkozd szamlazas az Gizembe
helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamlazott raforditasokat a tervezett vagy szerz6désben
meghatdrozott 6sszeg alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az Gizembe
helyezett értéket utdlag kell helyesbiteni. Az izembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett
tadrsadalmi hozzajarulas teljesitményértékként elszamolt 6sszegét az lizembe helyezett beruhazasok
értékében figyelembe kell venni.

3.7. Jelentés

Az izembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditds alapjan kell jelenteni, figgetlenil a
beruhazadsok pénzforrasaitdl. Tartalmaznia kell az allami, énkormanyzati tdmogatds, a kilénb6z6
alapokbdl szarmazo és a lakossagi hozzajarulas 6sszegét is.

3.8. Korrekcio

Az Uzembe helyezett beruhdzdsok értékében bekovetkezett korrekcidkkal (rdaktivalas vagy
reaktivalas) a targyévben izembe helyezett beruhazasok értékét mddositani kell,

4. A befejezetlen beruhdazas fogalma
4.1.Befejezetlen beruhazas

Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelez6k, a szallitok altal végzett és a beruhdzé vagy az
altala megbizott lebonyolité altal atvett, szamlazott vagy még nem szamlazott idegen teljesitmények,
illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesitmények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba
nem vett anyagi eszkdzok értékét, - beleértve a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett 200.000 Ft
értékhatar alatti targyi eszkdzoket is — valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait, amelyek
még nem kerliltek izembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitGipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlazott (at nem adott)
éplletek, épitmények értéke, valamint az épitGipari kivitelez6knél és altaldban a beruhdzasi
szallitoknal |évé beruhazasi rendeltetés(i termékeke nem tekinthet6k beruhazasnak, hanem az
épitGipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a javak akkor valnak beruhdzassa, ha
a beruhazoénak atadjak.

4.2 A befejezetlen beruhazasok allomanya

A befejezetlen beruhdzasok dllomdanya a befejezetlen beruhazasok egy id6pontban rendelkezésre allé
készlete.

A beruhdzasok nyité allomanyadt a beszamolasi év januar 1-jei dallapotanak megfelel6en kell
meghatarozni. A nyitd dllomanyra vonatkozd barmilyen médositas — beleértve a korabbi id6szakot
érinté tételeket is — kizardlag a beszamolasi id6szak dllomanynovekedési, illet6leg allomanycsékkenési
adatain vezethetd keresztdil.

A beruhazasok zaré allomanyat a nyit6 allomany és a beruhazasokat ndveld, illetve csdkkentd tételek
egyenlege alapjan kell meghatdrozni a december 31-ei adllapotnak megfelel6en. A nyitd és zard



allomanynak meg kell egyeznie a Beruhdzadsok, feltjitdsok szamlan kimutatott nyité és zard
egyenleggel.

4.3.A befejezetlen beruhazasok allomdanyat néveld és csékkent6 tételek kezelése

A befejezetlen beruhdzasok allomanyanak megallapitasandl a beruhdzasok allomanyat noveld
(teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkents (lizembe helyezés, atadas, selejtezés,
leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett id6pontok
figyelembe vételével kell szamitasba venni.

4.4.Elemi karok

Befejezetlen beruhazasok dallomdnydban tortént elemi kdrok elszamoldsat illetéen a kovetkezd
szabalyok az irdanyaddk. Ha a befejezetlen beruhazas teljesen megsemmisiilt, akkor annak értékét
(vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb allomanycsokkenést (mint kiselejtezést) kell elszamolni.
A megsemmislilt befejezetlen beruhdzas poétlasara iranyuld tevékenység koltségeit beruhdzasi
teljesitményként a beruhazasok elszamoldsanak altalanos szabalyai szerint kell figyelembe venni. Ha a
befejezetlen beruhdzas megrongdlédott, a helyreallitasi koltségek beruhazasi teljesitménynek, majd
végsd soron egyéb allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. A beruhazasok megvaldsitasaban részt vevs szervek
5.1.A beruhazé

Beruhazd az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkitlizéseinek megvaldsitasara sajat
szervezetével vagy szerz6dések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet kozremikddésével
beruhdazasi tevékenységet végez, vagy megbizasos formdban beruhdazasi lebonyolitéval végeztet.

5.2. Az lizemelteto

Uzemeltet6 az a gazdasagi szervezet, amely a beruhdzisok Utjdn megvaldsult targyi eszkdzoket,
létesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhazo és az Gizemeltets altaldban azonos, de lehet mas-
mas szervezet is. Az lizembe helyezett beruhazasokrdl az a gazdasagi szervezet koteles beszamolni,
amely a beruhdzdast aktivdlja és kdnyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhazasra vonatkozé

adatok rendelkezésre allnak.
5.3. Beruhazasi megbizo

Beruhdazasi megbizdonak a beruhazasi tevékenység korében az a beruhazé tekinthet6, amely a beruhazas
lebonyolitasaval (a beruhazasi tevékenység, a beruhazas vagy egyes részei megvaldsitasanak
szervezésével) beruhazasi lebonyolitdt biz meg. A beruhdzds statisztikdban a beruhazé akkor
tekinthet6 megbizénak, ha a beruhdzas vagy a beruhdzas egy részének pénziigyi forrasai feletti
diszpozicids jogot is atengedi a lebonyoliténak.

5.4. Beruhazasi lebonyolito

Beruhazasi lebonyolitd a beruhdazasi tevékenység korében az a vallalkozd, gazdasagi szervezet, amely
mas beruhazd részére beruhdzas vagy beruhdzasrész megvaldsitdasanak szervezését és az ezzel
kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebonyolitd lehet beruhazasi vallalkozas,
stb., amely a beruhdzasok lebonyolitasat fGtevékenysége keretében végzi, de lehet barmely mas
gazdasagi szervezet is.

5.5. Beruhazast finanszirozé bank



Beruhazast finanszirozé bank az a pénzintézet, amely a beruhazasok ellenértékét folydsitja.
5.6. Sajat lebonyolitasu beruhdazas

Sajat lebonyolitdsu az a beruhdzds, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a koltségvetési szerv
végzi.

5.7. Megbizasos beruhdzas

Megbizasos az a beruhdzds, amelynek lebonyolitdsdval a kdltségvetési szerv lebonyolitét biz meg. A
statisztikai beszamold szempontjabdl csak az olyan beruhazast lehet megbizasosnak tekinteni, ahol a
beruhazoé a szilkséges pénzosszeg feletti diszpozicids jogot is a beruhazasi lebonyolitéra ruhazta. A
diszpozicids jog atruhazasa nélkil vagy a beruhdzasok egyes részfeladataira (pl. mszaki ellenérzés
vonatkozd, megbizdssal megvaldsuld beruhazasok nem szamitanak megbizasos beruhazasnak.

5.8.A beruhazasok kivitelezése
A beruhdzasok kivitelezése torténhet a beruhazasok, illetve a beruhazasok egyes részeinek

e sajat vallalkozasban, vagy
e vallalkozasba adas (megrendelés) utjan valé megvaldsitasaval.

5.9. Sajat vallalkozasban végzett beruhazasi tevékenység

Sajat vallalkozasban végzett beruhdazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az intézmény sajat vagy
bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozdival, sajat célra valdsit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhdzdsokat minden esetben vallalkozasi stb., szinten kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsilnek sajat vallalkozasban megvaldsitott
beruhazasoknak, ha azokat a kozponti allomanyaba tartozé munkavéllalékkal és a kozpont
munkaeszkozeivel valdsitottdk meg. Ha a kdzpont részére a hozza tartozo vallalkozas, stb. végez
beruhazasi tevékenységet, Ugy az a vallalatba adds Utjan valdsitott beruhazasnak tekinthetd.
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Az épitmények, gépek és technoldgiai berendezések, miszerek és felszerelései targyak elSallitasat
akkor is sajat vallalkozdsban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé valamennyi alkatrészt és
tartozékot készen szerzi be az 6sszeszerelést azonban sajat dolgozoval végezteti.

A sajat véllalkozasban megvalésitott beruhazasok 6sszegébe nem szamithatok be a beruhazé sajat
szervezetével végzett épitGipari tevékenységbdl azok, amelyek idegen megrendels részére végeztek
(szamlaztak).

5.10. Vallalkozasba adas

Vallalkozdsba adas (megrendelés) Utjan végzett az a beruhdzasi tevékenység, amelyet a beruhdazo,
illetve beruhazasi lebonyolitd vallalkozasi vagy szallitasi szerz6dések alapjan, beruhazasi szallito utjan
biztosit.

6. A beruhazasok anyagi-mliszaki 6sszetétele

A beruhdzasok anyagi-m(szaki 6sszetétele a kovetkez6:
e ¢épitési beruhazas
e gépberuhdazas
o belfoldi gépberuhazas
e egyéb beruhazas.



6.1.Epitési beruhazas

Epitési beruhazas minden olyan tevékenység, amelynek célja Uj épitmények létrehozdsa, épitmények
terjedelmének (hasznos alaptertletének vagy légterének) ndvelése, épitmények kiegészitése korabban
meg nem lévé éplletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges vagy teljes Ujraépitése, a teljes
épitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az épitmény korszer(sitése és atalakitdsa, amelynek soran
az épitmény feladatanak ellatasara alkalmasabba valik, funkcidja bévil, az épitmény felujitasa, eredeti
allaganak helyreallitasa, az épitmény — valamely beruhdzds megvaldsitasaérdekében valo — teljes vagy
alapokig torténé lebontasa, a gépek alapozasa.

6.1.1. Epitmény

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingatlan jellegii
létesitmény), amely altaldban a talajjal valo egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj természetes
allapotanak, természetes geolodgiai alakulatanak megvaltoztatasa révén johet létre (valhat ingatlanna),
a talajbdl csak anyagaira, szerkezeteire vald szétbontds utjan tavolithatd el ezdltal azonban eredeti
rendeltetésének megfelel6 hasznalatra alkalmatlanna valik, Az épitményhez tartoznak azok a viz-,
villany-, gdz és csatornazasi vezetékek, fltési, szell6z6, |églidité berendezések és felvondk, amelyek az
épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatdsagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az — épitmény
haszndlhatdsagdnak biztositasa, illetve ellatdasa mellett technoldgiai célokat is szolgalnak, vagy mar
meglévd épitménybe kés6bb kerililnek beépitésre.

6.1.2. Epiilet

Az éplilet olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kdrnyez6 kiils6 tértdl épliletszerkezetekkel
részben vagy egészben elvdlasztott teret alkot és ezzel

e azdllandé, id6szakos vagy idényjellegl tartdzkodas
e azlzemitermelés
e az anyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.

6.1.3. Egyéb épitmény
Egyéb épitmény: minden épiletnek nem mingsiilé épitmény (pld. ut, vasut, kerités, stb.)
6.2.Gépberuhazas

A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jarmivek, miszerek
beszerzése (beleértve a rendeltetésszerli hasznalat feltételeként elGirt tartalék alkatrészek és
tartozékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, valamint a gépberuhazasokkal
kapcsolatos egyéb hasznos beruhdazasi tevékenység koltségei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési
koltség, import forgalmi add, bizomdanyi jutalék). Gépberuhazasnak tekintendd a gépek, technoldgiai
berendezések, jarmivek, mlszerek kiegészitése vagy blvitése tartozékokkal, tovabba minden olyan
atalakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitdasanak novelését eredményezi,

és minden felujitas.
6.2.1. Technoldgiai szerelési munka

Technoldgiai szerelési munka: az az épitmények fogalmaba nem tartozo, az épitmények allagatdl
flggetlenl fel- vagy leszerelhet6, elmozdithatd gépek, berendezések, felszerelések stb. elhelyezésével



és bekotésével kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem azok hasznalhatdsaga,
hanem els6sorban lizemeltetési (termelési) célokbdl helyeznek el. Ide tartozik az épileten kivil
elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is.

(A gépeket és gépi berendezéseket gyarto, szallitd, vallalat feladatat képezd helyszini 6sszeszerelési
munka nem tekinthetd technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik meg.)

6.2.2. Belfdldi gépberuhazasként kell kimutatni

e abelfoldon gyartott gépek és technoldgiai berendezések, jarmuivek, miszerek beszerzési
koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznalasaval késziltek),

e aszallitasi koltségeit,

e atechnoldgiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kilféldi szerel6k altal
végzett szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott gépek, berendezések
értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni ha szamlainak kiegyenlitése nem
forintban torténik (pld. vildgbanki hitelkonstrukcié, tenderek).

6.2.3. Egyéb beruhazasnak tekintenddék a kdvetkezd koltségek
e agazdasagi-muszaki tervezés koltségei,

e aberendezési és felszerelési targyak beruhdzasai,

e az értéktargyak beszerzése,

e azerddGsitési, fasitasi beruhazasok,

e az liltetvény-beruhazasok,

o egyéb koltségek.

6.2.4. Gazdasagi-miiszaki tervezési koltségként kell kimutatni

e aberuhazasok elGkészitésével és megvaldsitasaval 6sszefliggd beruhazasi javaslat, program,
tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentdcid készitésének, helyszini alkalmazasanak
koltségeit,

o tervezést megel6z6 geodéziai (terliletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talajmechanikai-,
geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgdlatokat jelentd) munkak, tovabba el6tervezési
miiveletek (pld. vizsgdlat, tanulmany, hely-, terilet kijel6lésével, meghatarozasaval)
kapcsolatos tervek kéltségeit,

e atechnoldgiai tervezések koltségeit, - minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6
pontokban foglalt munkakkal kapcsolatban a tervezd kifejt (pld egyeztetést, irdnyitasi
tevékenységet), kiilondsen a tervezdi mlivezetést, valamint a tervezési megbizas
teljesitéséhez sziikséges

e azel6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos — szaktevékenységet.

6.2.5. Berendezési és felszerelési targyak

Berendezési és felszerelési targyak beruhdzdsai korébe azok az egy éven tuli elhasznalédasu, nem gépi
jellegl berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi eszkdznek mingsitenek. Ide kell
sorolni a butorok, valamint az tizleti és egyéb berendezési és felszerelési targyak beszerzését.



6.2.6. Egyéb

7 _ s

Az el6z6ekben nem szereplg, illetve épitési és gépberuhazasnak nem mindsild koltségek (biztositasi
dij, az Gzembe helyezésig felmerilt hitelkamat, bizomanyi jutalék, stb.).

7. A beruhazasok rendeltetése, célja

Termel6i beruhazasok a termel6 és szolgdltatd dgazatok beruhdzasai, azok kommunalis beruhazasai
kivételével. A termel6 beruhdzasok szolgdlhatjdk a beruhdzé alaptevékenységét vagy az
alaptevékenységen kivili termels tevékenységét.

A kommunalis beruhdzdsok korét a lakdsberuhazasok, az egészségligyi szocidlis és kulturalis
beruhazasok alkotjak, fliggetlenil attdl, hogy mely dgazatban valdsulnak meg.

Kizardlag a kommunalis létesitmények mikddését szolgalod létesitményeket (pld. kilonallé kazanhaz)
és targyi eszkozoket (pld. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell tekinteni.

8- A beruhazasok lebonyolitasa
8.1. A beruhdazasok el6készitése

A beruhdzasok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhdzds jovahagydsdardl, masrészt a
beruhazas engedélyezésérdl.

A beruhazasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, iranyelveket a felligyeletet ellaté szerv
hatdrozza meg. A beruhdzads inditasanak finanszirozasanak alapja minden esetben a Beruhdzasi
alapokmany, amelyben fel kell tlintetni a kovetkez6ket:

o fellgyeleti szerv megnevezése,

e beruhazé megnevezése és cime,

e aberuhdazas célja,

e aberuhazas megnevezése és helye,

e aberuhazas kategéridja,

e aberuhdzas kezdési id6pontja,

e aberuhazas befejezési idépontja,

e aberuhdzas teljes bekeriilési 8sszege (AFA nélkiil),
e visszaigényelhetd AFA sszege,

e aberuhdzds jévahagyott elSirdnyzata,
e aberuhdzas pénzigyi forrasai,

e anyagi-m{Uszaki 6sszetétele.

A forrdsok igénybevételének éves (itemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell.

A beruhdzas csak a beruhdzasi alapokmany jévahagydsa utdn indithato.



8.2. Beruhdazasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek

A beruhazasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése ész intézménynek vagy a
lebonyoliténak a kotelessége. A hatdsagi elGirasok figyelembevételét, valamint alkalmazasukért a
beruhdzé, a tervezd és a megvaldsitasban kozrem(ikodé mas szervezet (személy) a felelSs.

8. 3. A beruhazasok megvalésitasi (kivitelezési) id6tartama

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontja az az id6pont, amely a beruhazasi
alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idGpontjaként azt az idGpontot kell megjeldlni a
beruhazasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési napldba torténd bejegyzés, illetve az elsé
gép (berendezés) atvételének tervezett id6pontjai kozil a korabbi.

A beruhazas tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) idGtartama a beruhdzas tervezett kezdési
id6pontjatdl a beruhazas tervezett befejezési id6pontjdig (az utolsé lizembe helyezési okmany
alairasanak tervezett napjaig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhdazasi alapokmanyban fel kell tlintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges idGpontja az épitési vagy a szerelési napldba
torténd elsé bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tényleges id6pontjai kozil a
korabbi.

8.4. A beruhazas lezarasa

o Akoltségvetési szerv koteles a képvisel6-testiletet a beruhazas befejezésérdl értesiteni.

e Aberuhdazas akkor tekinthet6 befejezettnek, ha

o aberuhdzas megvaldsitasaban résztvevd Osszes vallalkozd szamlainak (sajat
kivitelezG szervezetek elszamoldsainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére
elszamoltak,

o a beszerzett, elGallitott vagyontargyakat (izembe helyezték. A beruhazas
befejezettnek tekinthet6 akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds itélettel le
nem zart, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

e Az értesitést legkésGbb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérdl szold
Kormanyrendeletben meghatarozott modon és idépontban készitendd éves koltségvetési
beszamoldval egyidejlileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhazas lizembe helyezésérdl kiallitott
okmanyt (jegyz6konyvet). Részletekben torténd lGzembe helyezés esetén csak az utolséd
Uzembe helyezésrél készitett okmanyt kell megkildeni.

A beruhdzas lezardsa csak az el6bb felsorolt pontokban felsoroltak teljesitése utan torténhet meg.
Az (izembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkésziteni.
9. Beruhazasok, feltjitasok nyilvantartasa
9.1. Beruhdazasok nyilvantartdsa
A beruhdzdsokrél beruhazasonként elkllonitve egyedi nyilvantartast kell vezetni.
Az egyedi nyilvantartoé lapon fel kell tintetni a kvetkezdéket:

- aberuhazas jelz6szamat,
- aberuhazas megnevezését,



- akiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
- akiadasok Osszegét,

- aszallitéd megnevezését,

- aszamla keltét,

- afékonyvi szdmla szamat,

- el6leg esetén az elSleg elszdmolasanak id6pontjat, 6sszegét,

- azelGleg dllomanyat.

A beruhazasok nyilvantartasara egy sajat készités(i egyedi nyilvantarté lapot kell hasznalni.
9.2.Feldjitasok nyilvantartasa

A feldjitasok f6konyvi szamlakhoz analitikus nyilvantartast kell vezetni. A feldjitdsok analitikus
nyilvantartasat ugy kell vezetni, hogy abbdl a felujitasra kerlt targyi eszk6zonként a felmerlt
felujitasi kiadasok 6sszege megallapithato legyen.

A nyilvantartd lapon fel kell tintetni a kévetkezé adatokat:

- atargyi eszkdz egyedi azonositojat,

- atargyi eszk6z megnevezését,

- atargyi eszkoz bruttd és nettd értékét,

- afeldjitasi munkat végzs kivitelez6 megnevezését,
- aszamla keltét,

- aszamla szamat,

- akiadds 6sszegét,

- afeldjitas aktivalasanak id6pontjat.

A felujitasok nyilvantartasara egyedi nyilvantartd lapot kell haszndlni.

VI.

Zaro6 rendelkezések

Ez a szabalyzat 2025. marcius 1. Iép hatalyba.

Litke, 2025. februar 3.

Nyergesné Fodor Eva

jegyz6



1. sz. melléklet

Uzembehelyezési okmany

Eszk6z nyilvantartasi szama: ......ccceeeveveeveeceenenas U.H. okmany sorszdma..........c.ccccocueunee.. év
A BERUHAZAS AZONOSITASA

1. A beruhdzds (eszkdz) megnevezése, egyedi azonositd SZamMa: .......ccceceveeeceieieereccece e
2. Az (izembe helyezés helye (tarold hely és KOdja): ......cuvvioereceeireiee et r e
3. A beruhdzids jellege: eszkdz beszerzés, felujitds, rekonstrukcio, meglévd eszkdz bévitése *

* A megfelel6 aldhdzandé

AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK

1. Beszerzési érték 0SSzesen.......cccoveevvevereenieneeieneeee, Ft

Bizonylati hivatkozasok:

Biz.szdm Ft Biz. Szam Ft Biz. szam Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szdmlazott, pénziigyileg nem rendezett érték.........ccccooeeeiiiiiiinnn, Ft

2. Aktivalt sajat teljesitmény:

Koltségnem Ft Koltségnem Ft Koltségnem Ft
Aktivalt sajat teljesitmény AFA-ja......ccccoeeeceeeann Ft, esedékes a mai napon.

3. Bbvités, rekonstrukcid (feldjitas) esetén a kordbban lGizembe helyezett eszkoz:
Beker(ilési értéke: ........ccovvervvrvrnvvennne. FENEtO értéke...ooovviiniiiiiiiiiicceee Ft

A mostani aktivalds utdn az eszkoz:

Bekeriilési értéke: .......ccouvvervvevrecenne. FENEttO értéke...oonviiveeiiiiiieiieeieee Ft

Az értékcsokkenés megvaltoztatdsra keril az aldbbiak szerint: .......cccceeeeeeveeieececeeee e,

nem kerdl.



4. Az izembe helyezett eszk6z elszamolasi jellemzéi:

Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint)..........cc........... év
Maradvanyérték minGsitése szamviteli politika szerint (jelentés), (nem jelent6s).
Maradvanyérték = az élettartam végeén ..........cccceeevveecreeeenens Ft

Aleirdsra kerll érték........ooovveeivecniiecnnnn, Ft

Leiras moddszere (linearis), (degressziv), (....ccocceeeveeeeeeveeeeeeineeeeens )

Linearis leirds esetén az éves leirasi kulcs................... %

5. Az Ahsz. szerinti leirdsi kulcs a beszerzési érték utan.........coceeeeeeeee.... %

6. Az eszkGz minGsitése a piaci értékelés és tarsasag adottsagai szempontjabdl (meghatarozo,
Iényeges).

Nem lényeges

A beruhdzas Gzembe helyezését (haszndlatba vételét) a mai napon elrendelem:

beruhdzé szerv vezetéje



Mihalygerge Kozség Onkormanyzata
Mihalygergei Csicsergé Ovoda

Litkei K6zds Onkorményzati Hivatal

Litke K6zség Onkormanyzata

Litkei Ovoda

Litke K6zség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
Egyhazasgerge Kozség Onkormanyzata
Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda
Egyhazasgerge K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Ipolytarnoc Kozség Onkormanyzata
Ipolytarnéci Kerekerdd Ovoda

Ipolytarnéc K6zség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendrol szolo szabalyzat

Hatalyos: 2025. marcius 1.




Mihalygerge Kozség Onkorméanyzat, Mihalygergei Csicsergd Ovoda, Litkei Ko6zos
Onkorméanyzati Hivatal, Litke Kozség Onkormanyzata, Litkei Ovoda, Litke Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormédnyzat, Egyhazasgerge Kozség Onkorminyzata, Egyhéazasgergei
Napraforgd Ovoda, Egyhazasgerge Kozség Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat, Ipolytarnéc
Ko6zség Onkormanyzata, Ipolytarnoci Kerekerdé Ovoda, Ipolytarnoc Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, dnkormanyzat esetében a tovabbiakban Onkormanyzat, kozos hivatal esetében a
tovabbiakban Hivatal, nemzetiségi onkorméanyzat esetében a tovabbiakban RNO, 6vodak
esetében a tovabbiakban Intézmény beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrendjét az
allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdésének b) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatarozom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy a kdzbeszerzési értékhatarokat el nem ¢€rd, tovabba a kozbeszerzési
eljarasi kivételek alda tartozd arubeszerzések, ¢épitési beruhdzasok ¢és szolgaltatasok
igénybevétele esetére meghatdrozza azokat az eljardsi szabdlyokat, melyeket az
Onkorményzatnak, a Hivatalnak, az RNO-nek, az Intézménynek mint ajénlatkérének a
beszerzések soran alkalmaznia kell.

2. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjes a Hivatal, az Onkormanyzat, az RNO és az
Intézménynél koztisztviseld, kdzalkalmazott, munka jogviszonyban all6 személyekre.

3. A szabalyzat targyi hatdlya azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhdzéasokra és
szolgaltatasok beszerzésére terjed ki, amelyeknek az értékhatara az eljaras megkezdésekor nem
éri el a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.) szerinti
értékhatarokat.

4. Arubeszerzésnek, szolgaltatas megrendelésnek és épitési beruhazasnak mindsiil a Kbt-ben
ekként meghatarozott beszerzés.

5. A beszerzés értékét a Kbt. szabalyai alapjan kell megallapitani.
I1. Az ajanlatkéro nevében eljaro személyek

1. A Hivatal nevében a jegyzd, az dnkormanyzat nevében a polgarmester, az RNO nevében az
elndk, az Intézmény nevében a vezetd jar el és dont a koltségvetési eldiranyzatokon beliili
beszerzések ligyében.

2. Az ajanlatkérés elokészitése, valamint annak végrehajtasa és ellendrzése soran a Hivatal, az
Onkormanyzat, a RNO, az Intézmény — indokolt esetben szakértd igénybevételével — 6nalldan
jar el.

IT1. A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai
1. A beszerzések érdekében eldzetes ajanlatkérés sziikséges az alabbi esetek kivételével:

a) ha a beszerzést miiszaki-technikai sajatossagok, miivészeti szempontok vagy kizardlagos
jogok védelme miatt kizarolag egy meghatarozott szervezet vagy személy képes teljesiteni, s
errdl a vallalkoz¢ irasbeli nyilatkozatot tesz, mely a vallalkozasi szerzddés kotelezé melléklete;



b) épitési beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése esetében, ha a kordbban megkotott
szerzOdésben nem szerepld, de elére nem lathaté koriilmények miatt kiegészitd épitési
beruhazas, illetéleg szolgéltatdas megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy gazdasagi
okok miatt jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a korabbi szerzodéstdl, vagy
elvalaszthato ugyan attol, de feltétlentil sziikséges az épitési beruhazas, illetdleg szolgaltatas
teljesitéséhez;

c) arubeszerzés esetén, ha a korabban beszerzett dolog részbeni kicserélése vagy bovitése soran
a kordbbi nyertes ajanlattevonek masik vallalkozoval torténd helyettesitése azzal a
kovetkezménnyel jarna, hogy miiszaki-technikai szempontbol eltérd és nem illeszkedd dolgokat
kellene beszerezni, vagy az ilyen beszerzés aranytalan miiszaki-technikai nehézséget
eredményezne a miikodtetésben vagy a fenntartasban;

d) ha ¢let-, illetve balesetveszély elharitasa vagy a vagyonvédelem érdekében haladéktalanul
intézkedni sziikséges a beszerzés érdekében,;

e) ha jogszabaly vagy — a jogszabdly keretein beliil — a palyazati feltételek ettdl eltérd
rendelkezést tartalmaznak.

2. Ertékhatarok

2.1 Egvhazasgerge

a) Ertékhatér alatti beszerzés: a becsiilt nettd 1.000.000,- Ft-ot el nem érd beszerzések,
szolgaltatds megrendelésének, épitési beruhazasok-felujitas esetén nem kell beszerzési
eljarast lefolytatni, egy arajanlat beszerzése elegendd, a beszerzés kozvetleniil irasbeli
megrendeléssel torténhet.

b) Egyszerii beszerzés: a becsiilt nettd 1.000.000.- Ft-ot meghaladd, de a becsiilt nettd
3.000.000.- Ft-ot el nem ér6 beszerzések, szolgaltatds megrendelések, épitési beruhazasok-
felgjitas esetén elegendd kettdé darajanlat bekérése, a beszerzés kozvetlenil irdsbeli
megrendeléssel, szerzodéskotéssel torténhet.

c) Sajat eljarasos beszerzés: abecsiilt nettod 3.000.000.- Ft feletti, de a kozbeszerzési értékhatart
el nem ¢érd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas-felyjitas esetén
kotelezd legalabb 3 ajanlattévd irasbeli (e-mail, levél, fax) megkeresése meghivasos
eljarasban. Az eljaras akkor tekinthetd érvényesnek, amennyiben legalabb 2 ajanlat érkezik.
Az ajanlatkérésben pontosan koriilirt modon kell meghatirozni a beszerzés targyat,
mennyiségét, szallitasi hataridejét, a fizetés modjat.

d) Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha a beszerzés elsoére nem lathato
vis maior esemény miatt kdrelharitds, karenyhités céljabol torténik, és az eljaras
lefolytatasara annak idéigénye miatt nem kertilhet sor, Nem kell tovabba beszerzési eljarast
lefolytatni az ajanlatot add személyének, egy adott tevékenységének vagy helyszinnek a
kizarolagossaga esetén, amikor a beszerezni kivant aru vagy szolgaltatds mas aruval vagy
szolgaltatassal nem Osszemérhetd. Ezekben az esetekben a beszerzési eljaras mell6zését és
annak indokait az ligyirathoz csatolt feljegyzésben, irodavezetdi aldirassal rogziteni kell.



2.2 Mihélygerge

a) Ertékhatar alatti beszerzés: a becsiilt nettd 1.000.000,- Ft-ot el nem érd beszerzések,
szolgaltatds megrendelésének, épitési beruhdzasok-feltjitas esetén nem kell beszerzési
eljarast lefolytatni, egy arajanlat beszerzése elegendd, a beszerzés kozvetleniil irdsbeli
megrendeléssel torténhet.

b) Egyszerii beszerzés: a becsiilt nettdé 1.000.000.- Ft-ot meghaladd, de a becsiilt netto
3.000.000.- Ft-ot el nem ér6 beszerzések, szolgaltatas megrendelések, épitési beruhazasok-
feltjitds esetén elegendd kettd darajanlat bekérése, a beszerzés kozvetleniil irdsbeli
megrendeléssel, szerz6déskotéssel torténhet.

) Sajat eljardsos beszerzés: a becsiilt nett6 3.000.000.- Ft feletti, de a kozbeszerzési értékhatart
el nem ¢éré arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas-felujitds esetén
kotelezd legalabb 3 ajanlattévd irasbeli (e-mail, levél, fax) megkeresése meghivasos
eljarasban. Az eljaréas akkor tekinthetd érvényesnek, amennyiben legaldbb 2 ajanlat érkezik.
Az ajanlatkérésben pontosan koriilirt moédon kell meghatarozni a beszerzés targyat,
mennyiségét, szallitasi hataridejét, a fizetés modjat.

d) Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha a beszerzés elsdre nem lathato
vis maior esemény miatt karelharitds, karenyhités céljabol torténik, és az eljarés
lefolytatasara annak idéigénye miatt nem keriilhet sor, Nem kell tovabba beszerzési eljarast
lefolytatni az ajanlatot ad6 személyének, egy adott tevékenységének vagy helyszinnek a
kizarolagossaga esetén, amikor a beszerezni kivant aru vagy szolgéltatas mas aruval vagy
szolgaltatdssal nem 6sszemérhetd. Ezekben az esetekben a beszerzési eljaras mell6zését és
annak indokait az ligyirathoz csatolt feljegyzésben, irodavezetdi aldirassal rogziteni kell.

2.3 Litke

a) Ertékhatér alatti beszerzés: a becsiilt nettd 1.000.000,- Ft-ot el nem ér6 beszerzések,
szolgaltatds megrendelésének, épitési beruhazasok-felujitas esetén nem kell beszerzési
eljarast lefolytatni, egy arajanlat beszerzése elegendd, a beszerzés kozvetleniil irasbeli
megrendeléssel torténhet.

b) Egyszerii beszerzés: a becsiilt nettd 1.000.000.- Ft-ot meghaladd, de a becsiilt nettd
3.000.000.- Ft-ot el nem érd beszerzések, szolgaltatds megrendelések, épitési beruhazasok-
felgjitas esetén elegendd kettdé darajanlat bekérése, a beszerzés kozvetlenil irdsbeli
megrendeléssel, szerzodéskotéssel torténhet.

c) Sajat eljarasos beszerzés: abecsiilt nettd 3.000.000.- Ft feletti, de a kozbeszerzési értékhatart
el nem ¢érd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas-felyjitas esetén
kotelezd legalabb 3 ajanlattévd irasbeli (e-mail, levél, fax) megkeresése meghivasos
eljarasban. Az eljaras akkor tekinthetd érvényesnek, amennyiben legalabb 2 ajanlat érkezik.
Az ajanlatkérésben pontosan koriilirt modon kell meghatirozni a beszerzés targyat,
mennyiségét, szallitasi hataridejét, a fizetés modjat.

d) Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha a beszerzés elsoére nem lathato
vis maior esemény miatt kdrelharitds, karenyhités céljabol torténik, és az eljaras
lefolytatasara annak idéigénye miatt nem kertilhet sor, Nem kell tovabba beszerzési eljarast
lefolytatni az ajanlatot add személyének, egy adott tevékenységének vagy helyszinnek a
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kizarolagossaga esetén, amikor a beszerezni kivant aru vagy szolgéltatas mas aruval vagy
szolgaltatdssal nem 6sszemérhetd. Ezekben az esetekben a beszerzési eljaras mell6zését és
annak indokait az ligyirathoz csatolt feljegyzésben, irodavezetdi aldirassal rogziteni kell.

2.4 Ipolytarnée

a) Ertékhatér alatti beszerzés: a becsiilt nettd 1.000.000,- Ft-ot el nem érd beszerzések,
szolgaltatds megrendelésének, épitési beruhazasok-felujitas esetén nem kell beszerzési
eljarast lefolytatni, egy arajanlat beszerzése elegendd, a beszerzés kozvetleniil irasbeli
megrendeléssel torténhet.

b) Egyszerii beszerzés: a becsiilt nettd 1.000.000.- Ft-ot meghaladd, de a becsiilt nettd
3.000.000.- Ft-ot el nem ér6 beszerzések, szolgaltatds megrendelések, épitési beruhazasok-
felgjitas esetén elegendd kettdé darajanlat bekérése, a beszerzés kozvetlenil irdsbeli
megrendeléssel, szerzodéskotéssel torténhet.

c) Sajat eljarasos beszerzés: abecsiilt nettd 3.000.000.- Ft feletti, de a kozbeszerzési értékhatart
el nem ¢érd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas-felyjitas esetén
kotelezd legalabb 3 ajanlattévd irasbeli (e-mail, levél, fax) megkeresése meghivasos
eljarasban. Az eljaras akkor tekinthetd érvényesnek, amennyiben legalabb 2 ajanlat érkezik.
Az ajanlatkérésben pontosan koriilirt modon kell meghatirozni a beszerzés targyat,
mennyiségét, szallitasi hataridejét, a fizetés modjat.

d) Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni abban az esetben, ha a beszerzés elsoére nem lathato
vis maior esemény miatt kdrelharitds, karenyhités céljabol torténik, és az eljaras
lefolytatasara annak idéigénye miatt nem kertilhet sor, Nem kell tovabba beszerzési eljarast
lefolytatni az ajanlatot adé személyének, egy adott tevékenységének vagy helyszinnek a
kizarolagossaga esetén, amikor a beszerezni kivant aru vagy szolgaltatds mas aruval vagy
szolgaltatassal nem Osszemérhetd. Ezekben az esetekben a beszerzési eljaras mell6zését és
annak indokait az ligyirathoz csatolt feljegyzésben, irodavezetdi aldirassal rogziteni kell.

3. Az ajanlatkérés és az eljards soran a beszerzonek biztositania kell az ajanlattevok
es¢lyegyenldségét kiilonosen az ajanlatkérést tartalmazd dokumentum (ajanlati felhivas)
tartalmara vonatkozodan, illetve minden olyan informacio, adat tekintetében, amely a
beszerzésre, annak koriilményeire vonatkozik.

4. Az ajanlattételre felkért ajanlattevok korére a beszerzés lebonyolitdsaval megbizott személy
tesz javaslatot. A javaslatot a jegyz0 hagyja jova.

5. Az irasban megkeresett ajanlattevok részére az ajanlattételre legalabb 3 napot kell biztositani.

6. Az ajanlati felhivas tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tudjanak tenni €s a szabalyszertien, hataridében benyujtott ajanlatok
miuszaki tartalma 6sszehasonlithat6 legyen.

7. Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban koteles eldirni, hogy nem lehet ajanlattevé vagy
alvallalkoz6 az, akinek koztartozésa van, kivéve, ha az adossag késébbi idopontban térténd
megfizetésére halasztast vagy részletfizetést kapott. Az ajanlattevonek a koztartozas-
mentességet hitelt érdemlden igazolnia kell, emellett az ajanlatkérd a szerzédéskotéskor a
tartozasmentességét hivatalbol is ellendrizni koteles.



8. Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell:

- az ajanlatkérd nevét, telefonszamat, e-mail cimét, a képviseletre jogosult megjelolését,
- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, a mindségi és teljesitési
kovetelményeket,

- a szerz6dés meghatarozasat (pld. tervezési, szolgaltatasi szerzddés),

- a szerz6dés idOtartamat vagy a teljesités hataridejét,

- a teljesités helyét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiralés alapjat,

- az ajanlati felhivas targya ellenértékének megjeldlésére iranyulo felhivast,

- referenciak megjelolésére iranyuld felhivast,

- a szamlazas moédjat,

- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

- az ajanlat dijmentességének vagy dijkdtelességének rogzitését,

- az ajanlat benyujtasanak modjat

- az ajanlattételre nyitva all6 hataridot,

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét,

- annak kozlését, hogy az ajanlatkérés nem jar szerzodéskotési kotelezettséggel az ajanlatkérd
szamara,

- a tartozasmentességi feltételre vonatkozo eldirast,

- ha az ajanlatkérd az Osszességében a legelénydsebb ajanlatot vélasztja, az Osszességében
legelonyOsebb ajanlat megitélésére szolgdld részszempontokat, részszempontoként az azok
sulyat meghatarozo szerzészamokat és az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek
értékelése soran adhatd pontszam also €s felsd hatarat, amely minden részszempont esetében
azonos.

9. A beszerzési eljarasban az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban meghatarozott feltételekhez, az
ajanlattevo pedig az ajanlatahoz kotve van.

10. Az ajanlatkéré koteles az ajanlatokat azonos szempontok alapjan Osszehasonlitani, s a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmaz6 vagy az Osszeségében legelonydsebb ajanlatot
valasztani.

11. Amennyiben a dontéshoz6 nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot
fogadja el, jegyz6konyvben rogziti az erre vonatkozd dontését alatamasztd szempontokat

12. Amennyiben az ajanlat a megkotni tervezett szerzddés targyara figyelemmel aranytalanul
alacsony darat tartalmaz — barmely, az ellenszolgaltatidsra vonatkozo olyan szempont
tekintetében, amely oOnalloan értékelésre keriil — az ajanlatkérd irdsban indokoléast és
tajékoztatast kér az értékelés szempontjabol 1ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatok tekintetében. Az ar aranytalanul alacsony voltinak megitélésekor az ajanlatkérd
figyelemmel van korabbi tapasztalatairam s a beszerzést megeldzden végzett koltségfelmérés
eredményére.

13. A beérkezett ajanlatok bontasarol, valamint a biralatarol és a dontésrol jegyzdkonyvet kell
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késziteni. A bontési €s a biralati jegyzOkonyv tartalmazza:

- az ligyiratszamot,

- a jegyzokonyv készitésének helyét, idejét, targyat,

- az értékelésben részt vevd személyek nevét €s alairasat,

- az ajanlatkérd és az ajanlattevok nevét,

- az ajanlatok fobb tartalmi elemeit,

- anyertes ajanlattevd megnevezését és kivalasztasanak szempontjait, ha nem a legalacsonyabb
ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlat keriil kivalasztasra.

14. Az ajanlatok elbiralasat birdlobizottsag végzi, amelynek 3 tagl. A biralobizottsag végzi az
ajanlatok bontasat €s Osszesitését, dont az ajanlatok érvénytelenségérdl. A biralobizottsag
dontési javaslatot tesz a jegyz0 részére.

15. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) ha az ajanlattételre felhivott személyen nem nyujtottak be ajanlatot,

b) csak az ajanlattételi hataridod lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

¢) az ajanlattevok egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

d) egyik ajanlattevé sem, vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevé sem tett az
ajanlattevo rendelkezésére alld anyagi fedezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot.

16. Az ajanlatteviket az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl az ajanlattételi
hatarido lejartat kovetd 8 napon beliil irasban értékesiteni kell.

17. Az ajanlatkérd kizarolag a nyertes ajanlattevovel kothet szerzodést. A szerzddést tigy kell
megkotni, hogy a beszerzési eljards nyertesének az ajanlattételi kotelezettsége még fennalljon.
A szerz6dés elokészitése, valamint végrehajtasanak ellendrzése a beszerzés targya szerint
illetékes ligyintézd feladata.

18. Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkotése az ajanlattevd visszalépése
vagy az ajanlattevének a szerzddéskotéskor fennalld koztartozdsa miatt meghiusul, a szerzodést
az ajanlatkérd a masodik érvényes ajanlatot tett ajanlattevével kotheti meg.

19. Az ajanlatkéréssel és beszerzéssel kapcsolatban keletkezett dokumentumokat a beszerzés
targya szerint feleld ligyintézo az tigyiratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kezeli.

IV. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2025. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

Litke, 2025.02.03.

Nyergesné Fodor Eva

jegyz6
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Mihélygerge K6zség Onkormanyzata
Mihalygergei Csicsergd Ovoda

Litkei K6zds Onkormanyzati Hivatal

Litke K6zség Onkormanyzata

Litkei Ovoda

Litke K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Egyhazasgerge Kozség Onkorméanyzata

Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda

Egyhazasgerge K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Ipolytarnoc Kozség Onkormanyzata

Ipolytarnéci Kerekerdé Ovoda

Ipolytarnoc Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités

és teljesités igazolasanak rendjérol

Hatalyos: 2025. marcius 1




Mihalygerge Kozség Onkormanyzata, Mihalygergei Csicsergd Ovoda, Litkei Kozos
Onkorményzati Hivatal, Litke Kozség Onkormanyzata, Litkei Ovoda, Litke K6zség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Egyhazasgerge Kozség Onkormanyzata, Egyhazasgergei
Napraforgd Ovoda, Egyhazasgerge Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Ipolytarnoc
Kozség Onkormanyzata, Ipolytarnoci Kerekerddé Ovoda, Ipolytarnoc Kozség Roma
Nemzetiségi Onkorményzatanak a kotelezettségvallalas, utalvanyozis, ellenjegyzés,
érvényesités és teljesités igazolas rendjét az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. térvény
(tovabbiakban: Aht.) 37-38. §-a és az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontja, 52. § (1)
bekezdés c) pontja, 53-55. §-a, 57-60. §-a alapjan a kdvetkezoképpen szabalyozom:

1. Altalanos rész

1.1. A szabalyzat célja, hogy a koltségvetési szerv meghatarozza a mikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodd a jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a
kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az érvényesités, €és az
utalvanyozas eljarasi és dokumentacios részletszabalyait, az egyes jog- ¢és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felelsség viselés, az
adatszolgaltatasok rendjével kapcsolatos belsd eldirdsokat.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed:

Mihalygerge Kozség Onkormanyzata

Mihalygergei Csicsergd Ovoda

Litkei K6zds Onkormanyzati Hivatal

Litke K6zség Onkormanyzata

Litkei Ovoda

Litke K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Egyhazasgerge Kozség Onkorményzata

Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda

Egyhazasgerge K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzata

Ipolytarnéci Kerekerdd Ovoda

Ipolytarndc K6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szervekre.

1.3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

- az szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.)

- az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
- a szamvitelrdl szo16 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.)

- a koltségvetési szerv Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ).

1.4. Ertelmezé rendelkezések



Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas tobb év, vagy a koltségvetési éven tali kiadasi eldiranyzat terhére az
allamhéztartas Onkorményzati alrendszerében az iranyitdé szerv altal megallapitott, ennek
hidnyaban a koltségvetései és kiadasi eldiranyzataval megegyez6 dsszegii kiadasi eldiranyzatok
szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettség vallalonak
a tervezéskor biztositania kell.

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni — az Avr-ben foglalt kivétellel — csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzoének meg
kell gy6zdédnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, ¢és a kotelezettségvallalass nem sérti a
gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellejegyzOnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gydzddnie arrdl, hogy
a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatdéan
befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuméan a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazolas
A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- Osszegszeruiseget,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.

Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan — az Avr 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is — az érvényesitonek ellendriznie kell:

a) az Osszegszerliséget,

b) a fedezet meglétét,

¢) és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht, az llamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
¢s e szabalyzat, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

Utalvanyozas

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezettséget véllalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a
teljesités igazolasat — a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.



Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

2. Kotelezettségvallalas rendje

2.1. A koltségvetési szerv kiadasi eldirdnyzatai terhére kotelezettséget — a pénziigyim
gazdalkodasi tigyintézo altal elkészitett eldiranyzat-felhasznalasi terv alapjan a polgarmester, a
jegyz6, az 6vodavezetd, az RNO elndk (tovabbiakban egyiitt Vezeték) vagy az altala irasban
felhatalmazott személy irdsban vallalhat. A Vezetok tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén
a helyetteseik irasban jogosultak. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoloddan olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megéllapithatd az évenkénti kotelezettségvallaldsok
Osszege.

2.2. A Koltségvetési szervek kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettséget — a pénziigyi,
gazdalkodasi tigyintézd altal elkészitett eldiranyzat-felhasznalési terv alapjan — a Koltségvetési
szerv vezetdje, vagy helyetteseik, vagy az altaluk irdsban felhatalmazott személy vallalhat.

2.3. Az Avr 53. § (1) bekezdés alapjan nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az
olyan kifizetés teljesitésekor, amelynek

a) az érteke a 200.000 Ft-ot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy

c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A kifizetést ez esetben

- helyi 6nkorményzat esetében a polgarmester,

- nemzetiségi onkormanyzat esetében az elnok,

- ovoda esetében az 6vodavezeto,

- kozos hivatal esetében a jegyzd

irasban engedélyezheti és ezekrdl a pénziigyi, gazdalkodasi tligyintézd kiilon nyilvantartast
vezet.

3. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés rendje

3.1. A kotelezettségvallalas eldzetes — tehat a kotelezettségvallalast megel6z6 — pénziigyi
ellenjegyzésére a Kozds Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az altala irasban
kijelolt koztisztviseld jogosult.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzOnek a kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontban megfelelé mennyiségii
pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésre és a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

3.3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.



3.4. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a 4. pontban, illetve az Aht. 37. § (1)
bekezdésében, vagy az 53/A. §-aban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzdének errdl irdsban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, vagy a kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és
gazdasagi vezetdjét. Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e
tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezetd a tijékoztatas
kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliill koteles megvizsgdlni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

3.5. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellenérzési
jogkdordokre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyzo6 ellendrizni koteles.

4. Utalvanyozas rendje

4.1. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni:
a) az ,,utalvany” szot

b) a kdltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szamat, a terheléssel, jovairassal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhéztartasi szamviteli korméanyrendelet
szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat és megnevezésé,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitést.

4.2. Utalvanyozasra:

a) a helyi onkormanyzat vonatkozasaban a polgarmester vagy az altala irasban felhatalmazott
személy jogosult. A polgarmester tavollétében, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
jogosult.

b) nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasaban az elndk, vagy az altala irdsban meghatalmazott
személy jogosult. Az elndk tavollétében, vagy akadéalyoztatdsa esetén utalvanyozasra,
amennyiben van ilyen pozicid az elndkhelyettes jogosult.

c) kozos hivatal esetében a jegyzO, vagy az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult
utalvanyozasra. Akadalyoztatisa vagy tavolléte esetén a jegyzd helyettesitésére kijelolt
személy.

d) koltségvetési szerv (6voda) vonatkozasaban a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult az utalvanyozasra.

5. Teljesités igazolas rendje



A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt — a teljesités igazolas soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan — ellendrizni ¢és igazolni kell azok jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését, valamint el kell végezni a kontirozast. A teljesités igazolasat:

a) helyi 6nkormanyzatnal a polgarmester vagy az altala erre kijelolt személy

b) a nemzetiségi Onkormanyzatnal az elndk, vagy az altala erre kijellt személy

c¢) kozos hivatal esetén az jegyz0, vagy az altala erre kijelolt személy

d) koltségvetési szerv (6voda) vonatkozasaban a koltségvetési szerv vezetdje vagy az altala erre
kijelolt személy

végezheti. A teljesitést a bevételi-, kiadasi bizonylaton (utalvanyrendeleten) kell igazolni.

6. Ervényesités rendje

A teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet
meglétét és azt, hogy az eldirt jogszabalyi kovetelményeket és a belsd szabalyzatokban
foglaltakat megtartottak-e. Az érvényesitésnek az ,Ervényesitve” megjelolésen kiviil
tartalmaznia kell a megallapitott Gsszeget és a konyvviteli elszdmolasra utald fokonyvi
szamlaszamot is. Ervényesitésre az onkormanyzat pénziigyi, gazdasagi ligyintézGje vagy a
jegyz6 altala irasban kijelolt személy jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a  felsQoktatdsban  szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfokt iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie (Avh. 55. § (3)).

7. Osszeférhetetlenségi szabalyok

7.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozo6an — azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvdnyozasra és a teljesités igazoldsara jogosult személlyel.

7.2. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kotelezi hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

8. Zaro rendelkezések
8.1. Ezen intézkedésben nem szabalyozott kérdésekben az Aht. és a Avr. vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni.

8.2. Ez az intézkedés a kozlése napjatol hatdlyos. Ezzel egyidoben a kordbban érvényes
szabalyzat hatdlyat veszti.



8.3. A szabalyzat mellékletei:

1. melléklet: A helyi dnkorméanyzatok, nemzetiségi dnkormanyzatok, k6zos onkormanyzati
hivatal, 6voddk vonatkozasdban kotelezettségvallalasra, kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek listaja,
nyilvantarto lapja.

Litke, 2025. februar 03.

Nyergesné Fodor Eva

jegyzd



1. melléklet

Litke Kozség Onkormanyzat

Litkei Ovoda

Litke Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

Litkei K6z6s Onkormanyzati
Hivatal

1.
Kotelezettségvallalasra
jogosult

Marton Imre Norbert
polgarmester

Zsidainé Bdcso Nikoletta igazgatd

Csik Barnabasné elndk

Nyergesné Fodor Eva jegyz6

tavollétében

Szlics Tamas alpolgarmester

Marton Imre Norbert
polgarmester

Nagyné Csik Natalia
elndkhelyettes

Kalocsa Angelika

2. A kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzésére
jogosult

Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Ponyi Sandorné

3. Szakmai teljesités
igazolasara jogosult

Marton Imre polgarmester

Zsidainé Bdcso Nikoletta igazgatd

Csik Barnabasné elndk

Nyergesné Fodor Eva jegyz6

tavollétében

Szlics Tamas alpolgarmester

Marton Imre Norbert
polgarmester

Nagyné Csik Natalia
elndkhelyettes

Kalocsa Angelika

4. Ervényesitésre
jogosult

Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Ponyi Sandorné

5. Utalvanyozasra
jogosult

Marton Imre Norbert
polgarmester

Zsidainé Bdcso Nikoletta igazgatd

Csik Barnabasné elnok

Nyergesné Fodor Eva jegyz6

tavollétében

Szlics Tamas alpolgarmester

Marton Imre Norbert
polgarmester

Nagyné Csik Natalia
elndkhelyettes

Kalocsa Angelika




Egyhazasgerge Kozség Onkormanyzat

Egyhazasgergei Napraforgé Ovoda

Egyhazasgerge Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat

1.
Kotelezettségvallalasra
jogosult

Laszl6 Viktor polgarmester

Varga Barnabasné igazgatd

Olah Ferencné elnok

tavollétében

Téth Péter alpolgarmester

LaszI6 Viktor polgarmester

Olah Ferenc elndk helyettes

2.A
kotelezettségvallalas
pénziigyi
ellenjegyzésére
jogosult

Ponyi Sdndorné

Ponyi Sdndorné

Ponyi Sandorné

3. Szakmai teljesités
igazolasara jogosult

LaszI6 Viktor polgarmester

Varga Barnabasné igazgatd

Olah Ferencné elnok

tavollétében

Téth Péter alpolgarmester

Laszl6 Viktor polgarmester

Olah Ferenc elndk helyettes

4. Ervényesitésre
jogosult

Ponyi Sandorné

Ponyi Sandorné

Ponyi Sandorné

5. Utalvanyozasra
jogosult

Laszl6 Viktor polgarmester

Varga Barnabasné igazgatd

Olah Ferencné elnok

tavollétében

Téth Péter alpolgarmester

Laszl6 Viktor polgarmester

Olah Ferenc elndkhelyettes




Mihalygerge K6zség Onkormanyzata

Mihalygergei Csicsergé Ovoda

1.
Kotelezettségvallalasra
jogosult

Szikorané Sebestyén Katalin
polgarmester

Ujjné Simon Adrienn igazgato

tavollétében

Fenesné Téth Agnes alpolgarmester

Szikorané Sebestyén Katalin polgarmester

2.A
kotelezettségvallalas
pénziigyi
ellenjegyzésére
jogosult

Fenes Noémi

Fenes Noémi

3. Szakmai teljesités
igazolasara jogosult

Szikorané Sebestyén Katalin
polgarmester

Ujjné Simon Adrienn igazgato

tavollétében

Fenesné Téth Agnes alpolgarmester

Szikorané Sebestyén Katalin polgarmester

4. Ervényesitésre
jogosult

Fenes Noémi

Fenes Noémi

5. Utalvanyozasra
jogosult

Szikorané Sebestyén Katalin
polgarmester

Ujjné Simon Adrienn igazgato

tavollétében

Fenesné Téth Agnes alpolgarmester

Szikorané Sebestyén Katalin polgarmester




Ipolytarnéc Kozség Onkorméanyzata

Ipolytarnéci Kerekerdé Ovoda

Ipolytarnéc Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

1.
Kotelezettségvallalasra
jogosult

Gal Istvan polgarmester

Csépke-Varga Fanni igazgaté

Botos Tibor elnok

tavollétében

Luca Péter alpolgarmester

Botos Tiborné elndkhelyettes

2.A
kotelezettségvallalas
pénziigyi
ellenjegyzésére
jogosult

Kalocsa Angelika

Kalocsa Angelika

Kalocsa Angelika

3. Szakmai teljesités
igazoldsara jogosult

Gal Istvan polgdrmester

Csépke-Varga Fanni igazgaté

Botos Tibor elnok

tavollétében

Luca Péter alpolgarmester

Botos Tiborné elndkhelyettes

4. Ervényesitésre
jogosult

Kalocsa Angelika

Kalocsa Angelika

Kalocsa Angelika

5. Utalvanyozasra
jogosult

Gal Istvan polgdrmester

Csépke-Varga Fanni igazgaté

Botos Tibor elnok

tavollétében

Luca Péter alpolgdrmester

Botos Tiborné elndkhelyettes




Onkdltségszamitasi szabalyzat

Mihalygerge Kozség Onkorményzat

Mihalygergei Csicsergé Ovoda

Litkei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Litke K6zség Onkormanyzata

Litkei Ovoda

Litke K&zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Egyhézasgerge K6zség Onkorményzata
Egyhézasgergei Napraforgd Ovoda

Egyhéazasgerge Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Ipolytarnéc Kozség Onkormanyzata

Ipolytarnéci Kerekerds Ovoda

Ipolytarnéc Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

Litkei Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal és a telepiilési onkormanyzatok és intézményei
onkoltségszdmitasi szabélyzatat a szamvitelrél szold, modositott 2000. évi C. torvény
(tovébbiakban: Sztv.), az &llamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.) foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikaban
rogzitett alapelvek alapjan a kdvetkezok szerint hatdrozom meg.

L
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szabalyzat hatalya kiterjed a Mihalygerge K6zség Onkormanyzata,

Mihélygergei Csicsergé Ovoda, Litkei K6z6s Onkorményzati Hivatal, Litke Kozség
Onkormanyzata, Litkei Ovoda, Litke Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Egyhéazasgerge Kozség Onkormanyzata, Egyhazasgergei Napraforgdé Ovoda, Egyhazasgerge
Ko6zség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Ipolytarnoc Kozség Onkormanyzata, Ipolytarndci
Kerekerdd Ovoda, Ipolytarnéc Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szervezetekre.

Litkei Ko6zds Onkormanyzati Hivatal és a telepiilési 6nkorményzatok és intézményei
onkoltségszamitasi szabalyzata részletesen szabdlyozza az alap- ¢€s vallalkozasi
tevékenységlink  keretében elddllitott eszkozok, elvégzett tevékenységek, nyujtott
szolgaltatasok tényleges kozvetlen Onkoltségének meghatdrozédséat, valamint e szabalyzat
alapjan biztositja az 6nkoltségszamitas belsd €s kiilso ellendrizhetoségét.

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz eldirdsokat:
a) koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,

b) az onkoltségszamitas targya,

c) a kalkulécios tényezok tartalma,

d) az 6nkoltségszamitas modszere,

e) a munkaszamok,

f) az 6nkoltségszamitas készitésnek idépontja,

g) az Onkoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgéltatas,
h) koltségelszdmolas bizonylatolésa,

1) az onkoltségszamités és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK




Onkoltségszamitasi szabalyzat

I.1. A kiiltség

A koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkoz eldallitasa, szolgdltatds nyujtasa —
felhasznalt el6-, és holtmunka pénzben kifejezett Gsszege.
Holtmunka jellegli koltségek:

— anyagkoltség,

— igénybe vett szolgaltatasok érteke,

— alvallalkozoi teljesitmények,

— értékesokkenési leiras.

Elémunka jellegii koltségek
— bérkoltség,
— személyi jellegli egyéb kifizetések,
— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A kéltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

1.3. Koltséghely
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (tizem, mihely, stb.), altalaban teriiletileg,
fizikailag lehatarolhato teriileti egység.

Az itt felmeriilt koltség felmeriilésének id6pontjaban nem szamolhaté el kdzvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kozvetlen koltségnek nem mindsitheto.

Ezen koltségek egy része a termel$ tevékenységgel (szolgaltatasnytjtassal) kozvetlen
kapcsolatba hozhatok, igy — az e szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkulacids egységekre elszamolandoak.

1.4. Koltségviseld

A koltségviseld olyan termék, termékcsoport, szolgaltatds, stb., amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos koltségek felmertilésiik alkalmaval kozvetlentil elszamolhatok.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen onkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatas, sajat eléallitasa eszkoz
meghatdrozott mennyiségi egységének elddllitasara forditott, az eldallitassal bizonyithatdéan
szoros kapcsolatban 1évo él6- és holtmunka pénzben kifejezett 6sszege.




Onkoltségszamitasi szabélyzat

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési értek korébe tartoznak azok a raforditasok, amelyek

— az eszkoz (termek, szolgaltatas) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendel-
tetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyredllitdsa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

— az eldallitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkozre (termékre, szolgaltatisra) megfelelé mutatok segitségével elszamol-
hatok.

Az eldéallitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen vallalkozd altal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat eldallitasi termék, nyujtott szolgéltatds kozvetlen
onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitast termék tényleges beépitésekor, a szolgdltatas
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

— értékesitési koltségeket,
— az el6éllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

A felmeriilt koltségek elszamolasira — a szdmlarendben meghatdrozottak szerint — harom
szamlaosztaly szolgal:

— Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartal-
mazza, a kdltségek koltségnemek szerinti gylijtését szolgalja,

— A 6. szdmlaosztaly a kdzvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésének
helye, a koltséghely szerint csoportositva,

— a 7. szamlaosztaly az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatdsok teljesitése sorén
felmeriilt és az eszkozok eldallitasaval, szolgaltatds nyujtassal Gsszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztds utan a kozvetetten) elszamolhato koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a koltségeket.

A szakfeladatok koltségei kdzvetlen és kozvetett koltségekbodl tevodnek dssze.

1.7. Az onkéltségszamitds

Az 0Onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése elott, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithaté a termék, vagy a szolgaltatas varhato (tervezett), illetve tényleges dnkoltsége.
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Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
— a sajat eldallitast eszkozok, szolgaltatasok eléallitasi értékének megallapitasahoz,
— a sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok onkdéltségének tervezéséhez, megfi-
gyeléséhez.

1.8. Az onkéltségszamitds-kalkuldcio formdi

Az 6nkoltségszamitasnak a kdvetkez6 formai ismertek
— elékalkulacio, az elozetes onkoltség szamitasa,
— kozbensé kalkulacio, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitasa,
— utokalkulacid, az utdlagos onkoltség szamitasa.

Az eldkalkuldicio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytjtas megkezdése eldtt hatarozza meg az intézmény valamely termék
(szolgaltatas) eloallitisa soran — a muiszaki és technologiai eldirdsok betartdsa mellett —
felhasznalhaté é16- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1évé arak, dijtételek
alkalmazasaval kiszamitjak az eléallitandé termékek (szolgéltatdsok) terv szerinti dnkoltségét.
Az eldkalkulacio sémajat a szabélyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatdsa van.
Szervezetiink (polgdrmesteri hivatal/intézmény) a kozérdek(i adatszolgaltatashoz kapcsolddo
koltségtérités Osszegének megallapitasahoz eldkalkulaciot készit.

A kézbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatds) folyamataban — annak egyes fazisait kdvetden
— informal a koltségek alakulasarol.

Az utékalkuldcio az a muszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnydjtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt ¢é16- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan hatdrozza meg az intézmény az eszkdz, term¢k, termékesoport, szolgaltatas,
stb. tényleges kozvetlen 0Onkoltségét, eldallitisi koltségét. Az utdkalkulacio sémdjat a
szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Az utokalkulacio képezi a kovetkezo évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megéllapitasanak
egyik alapjat.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkuldcids egység.

A kalkulacios egységet az intézmény valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas)
fiiggvényében hatarozza meg.

Az intézmény kalkulacids egységként hatarozza meg a kdvetkezdket:

— a termelési folyamatban eldallitott egy-egy termeket (korét a jelenleg érvényben
1évd Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzek /EJ/ tartalmazza),

— atermelési folyamatban eléallitott termékcsoportot,

— Elelmezés keretében értékesitett étkeztetés
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- Szolgaltatds nyjtasa, terem €s gépkocsi bérlése

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termék a termelési folyamatban létrejott olyan targy, amely szikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein beliil tovabbi megmunkaldasra
varo termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak azon
termékek  sorolhatok, amelyek mar legalabb egy szamottevd —munkamiiveleten
keresztiilmentek, de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik tovabbi
¢16- és holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélasi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsitheto.

Késztermék az a termék, amely az intézménynél valamennyi — el6irds szerinti — megmunkaldsi
folyamaton atment, megfelel a vonatkozd szabvanyoknak (eldirt miszaki feltételeknek), €s a
késztermékraktar mindségi ellendrzés utdn ténylegesen atvett és az arrdl szolo bevételezési
jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

2.2. Termékcesoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartdsi Adghoz tartozd rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényilik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonlé kalkulacidés modszerekkel kifejezhetdk.

Termékesoport képzd kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kivitell méd, minoseég,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékesoport olyan egyedi termékek dsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkulacioval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldcios egység

A szolgaltatasok kozé tartozénak mindsiti az intézmény a kovetkezoket:
— megrendeld részére végzett szolgaltatasok,
— tarsiizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantarto tevékenység),

— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,
— kozérdeki adatszolgaltatdshoz kapcsolodo koltségtérites.
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3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA
3.1. A kalkuldcios séma
A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét az intézmény a kdvetkezd séma alapjan hatarozza

meg:

Kalkuldcios egység kozvetlen koltsége =
Kézvetlen anyagkoltség,
+ kozvetlen bérkoltség,
+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ eloallitasi kiilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkuldcios egység eldallitdsa érdekében felhaszndlt anyagok beszerzési aron szamitott
értéke a kdzvetlen anyagkdltség.

Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt

szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fiitbanyag),

egy éven belill elhasznalddo szakmai eszkozoket,

I

kommunikaciés anyagokat,

tizemanyagot,

egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),
— energia (géaz, villamos energia, tavhd és melegviz).

Az anyagok beszerzési arat intézményiink a szamviteli politikdjaban lefektetett elvek szerint
hatdrozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni!

A fiitéanyag és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényez, ha a gyartmany eldallitasahoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhato, a fiitdanyag és energia felhasznéalasa méréssel
vagy megbizhat6 szamitasokkal alatdmaszthato.

A kalkulacios egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:
— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
— a termelés, a tevékenység, szolgaltatds soran keletkezett és bevételezett hulladékok
érickével.
A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabdsa,
méretre vagasa, megmunkaldsa kézben keletkezik.
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Mind az elékalkuldcioban, mind az utdkalkulacioban az anyagkéltség Osszege mellett a nyers-
és alapanyagok felhasznaldsanak bruttd és nettdo mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajat termelést készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatisok koltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok koltségeként kell kimutatni a kalkulacios egység eléallitisa
érdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatasok 0sszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— foglalkoztatottak személyi juttatasait,

— kiils6 személyi juttatasokat.

Mind az el6kalkulacidoban, mint az utdkalkulaciéban a személyi juttatdsokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidot (normaid6 vagy ténylegesen eltoltott ido) is fel
kell tiintetni.

3.2.3. Munkaadokat terheld jarulékok kozvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolanddéak a munkaadot terheld
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi jarulékok, az egészségligyi hozzdjarulas, tovabba
minden olyan, adok moédjara fizetendé Osszeg, amelyet a személyi juttatisok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fiiggetlentil azok elnevezésétol.

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai cimen, az elokalkuldcioban bedllitandd 6sszeget az
éves tervezett potlekkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd dsszeget, és azt szembe kell allitani az id6szakra
dsszes tervezett személyi juttatasok dsszegével, majd az igy kiszadmitott (tervezett) potlékkules
alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszamolasi id6szakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a
személyi juttatdsok osszegével, majd az igy kiszamitott pétlékkules alapjan kell a kozvetlen
személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényezot az utdkalkulacioban szerepeltetni.

3.2.4. Elodllitasi kiilon koltség

Az elballitasi koltségek koz¢ tartoznak az eldallitashoz kozel allo altalanos koltségek aranyos
Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgdltatdsra megfeleld mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatdk.
Ilyen koltségek:
— a gépkezelok, és gépkiszolgaldk kozvetlen személyi juttatisként el nem
szamolt Osszege,
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— a gépek (termeld berendezések) lizemeltetési koltségei, a gépek (termeld
berendezések) energiakdltségei, a termelési célt szolgdld és kozvetlen
anyagkoltségként el nem szamolt anyagok (g6z, gdz, siiritett levegd, viz, stb.),

— a gépek (termeld berendezések) értékcsokkenési leirasa,

- a terméket gyarto, szolgaltatast ny(jto tizem altalanos koltsége.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség

Az elbzoekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a
kalkulacios egységre utalvanyozhatd (elszamolhato) kozvetlen dologi kiadasokat. (pld.
szallitasi és rakodasi koltség, a gépek, termeld berendezések) bérleti dija.

4. A ;((")ZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA

4.1. Gépjarmii iizemeltetés
Itt kell elszamolni a gépjarmiivek iizemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmuvek igénybevételéért fizetett Gsszeget is.

Az idegenek szamara nyujtott szolgaltatas esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
tizemeltetésével kapcsolatos koltségek elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megéallapithaté legyen.

A koltségek felosztasanak alapja: teljesitett kilométer.

4.2. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszdmolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak &sszes személyi juttatasait azok
jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhaszndlast, a mas rendeltetésli (tisztito,
takaritd, stb.) anyagok felhaszndldsat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartési
kiaddsait, az igénybe vett kiilsd szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitdé részlegek altal
nydjtott szolgaltatasok (karbantartds, kazanhaz, gépjarmii igénybevétel) felosztas atjan kapott
koltségeit.

Az élelmezési koltségek megallapitasinal az élelmezési nyersanyag koltségének 6sszegébol
kell kiindulni és azt kell potlékolni a konyha rezsikoltségével.

A konyha ¢élelmezési nyersanyag koltségein kivilli rezsikoltség felosztasanak alapja:
egyenértékszammal szamitott ételadag.

A kiils6 szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét tényleges
teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak maodjat értjiik.

Intézményiink az Egyszerii oszto modszert alkalmazza az 6nkoltség meghatarozasara.
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a) Egyszeri osztokalkulicio

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatisok) o6nkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkuldcios egységenként elszamolt Osszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A médszer csak ott hasznélhat6, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgéltatést
nyujtanak.

6. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozdsa az intézmény szamviteli
rendszerében a szdmlarendben meghatarozott szamlakon év kzben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbdl szamitott kozvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7. szdmlaosztaly fokonyvi szamlaira (azon beliil
munkaszdmokra), a kozvetett koltségeket a 6. szdmlaosztaly szamldira negyedévente adja fel.
A koltséghelyek vezetéi negyedévente biztositjak a fokonyvi konyvelés részére az egyes
koltséghelyeken elszamolt kozvetett koltségek kalkuldcids egységekre torténd felosztashoz
szlikséges, a felosztas alapjat képez6 naturdlis mutatoszamokat, teljesitményadatokat.

Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kdvetd hénap 20. napja.

A kozvetett koltségek negyedévenkénti felosztasarol, illetve azok kalkulacios egységekhez
kapcsolddo dsszegérdl kimutatast kell késziteni (kalkuldcios egységenként), és azt at kell adni
az utokalkulaciot készit6(k), valamint a fokényvi kényvelés részére.

A kozvetett koltségek felosztasaért és a kimutatds elkészitéséért a gazddalkoddsi eléaddé a
felelds.

A kozvetett koltségek felosztasanak és a felosztésrol szolo kimutatds elkészitésének hatarideje
a targy honapot kdvetd hénap 20. napja.

A koltségfelosztds ellendrzéséért gazdilkoddsi eloado a felelds.

A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhaté személyi jellegli raforditasokrél és azok
jarulékairol havonta kell feladést késziteni.

A feladds elkészitéséért, gazddalkoddsi eldadé a felelds.
A feladas elkészitésének hatérideje a tdrgyhdt kivetd ho 20.
A feladds elkészitéséért, gazdilkoddsi eloado a felelds.

A feladas elkészitésének hatarideje a tdrgyhot kivetd ho 20.

7. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA
A termeléssel (szolgaltatassal) Gsszefliggd alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:

munkautalvany,

készletek allomanyvaltozasi bizonylata,

személyi jellegli raforditasok bizonylata,
értékesokkenési leiras bizonylata,
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— egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

A fenti bizonylatok részletes adatallomanyat az intézmény bizonylati szabalyzata tartalmazza.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

a bizonylat megnevezése, sorszama,

a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjelolése,

a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelolése,

az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

a bizonylat kiallitasanak idépontja.

meghatéarozott esetekben annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasdgi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlese, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- €s értékadatai.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kovetd 20 napon beldl el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a gazddlkoddsi eldado a felelds.

Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérol haladéktalanul tajékoztatni kell a
polgarmestert.
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.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2025. marcius 1. napjan lép hatélyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy az 6nkoltségszdmitasi szabalyzatban foglalt eldirdsokat
az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 3. szdmut mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljdk a hatélybalépés napjaval
egyidejtleg.

Litke, 2025. februar 03.

Nyergesné Fodor Eva
jegyzo
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KALKULACIOS SEMA
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

A penzkezelési szabalyzatot a szamvitelrdl sz0l6 2000. evi C. torveny (tovabbiakban: Szt.), az
allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), az
allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet eldirasai, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ
1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy
Mihalygerge K6zség Onkormanyzata
Mihalygergei Csicserg6 Ovoda
Litkei K6zos Onkormanyzati Hivatal
Litke K&zség Onkormanyzata

Litkei Ovoda )
Litke Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Egyhazasgerge Kézség =~ Onkormanyzata

Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda )

Egyhazasgerge Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Ipolytarndc Kézség Onkormanyzata

Ipolytarndci Kerekerdé Ovoda )

Ipolytarndc Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal
meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés
folyaman érvényesiteni kell. Tovabba szabdlyozza a pénzmozgasok, a pénz- és
értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendo nyilvantartasok rendszerét.

A szabalyzat a kovetkez0 jogszabalyi eldirasok alapjan kertilt dsszeallitasra:
2000. évi C. torveny a szamvitelrdl,
2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

2001. évi XCIII. torvény a devizakorlatozasok megsziintetésérdl, valamint
egyes kapcsolddd torvények modositasarol,

2008. III. torvény az 1 és 2 forintos cimlet(i érmék bevonasa kdvetkeztében
szlikséges kerekités szabalyairdl,

2008. IV. torvény az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevonasa
kovetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl, a tarsadalombiztositasi és
szocialis ellatasok megallapitasa soran, tovabba a tarsadalombiztositasi
nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI. térvény modositasarol,

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl szolo
torvény végrehajtasarol,

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl,



10/2007. (X.1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimlet(i érmék bevonasardl,

1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatalya

A pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed a Mihdlygerge Kozség
Onkormanyzata, Mihalygergei Csicsergd Ovoda, Litkei Kézos Onkormanyzati
Hivatal, Litke Kozség Onkorményzata, Litkei Ovoda, Litke Kozség Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Egyhdzasgerge  Kdzség  Onkormanyzata,
Egyhazasgergel Napraforgd Ovoda, Egyhazasgerge K6zség Roma Nemzetlsegl
Onkormanyzat, Ipolytarnoc Kozség Onkormdanyzata, Ipolytarndci Kerekerdd Ovoda,
Ipolytarndc Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat szervezetekre.

1.2. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténd fizetés esetén, ha a
fizetendd végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzddik, akkor az alabbiakban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetend6 Osszeget megallapitani és
kiegyenliteni.

a 0,01 forinttdl 2,49 forintig végzodo 6sszegeket lefelé, a legkdzelebbi
0; a 2,50 forinttdl 4,99 forintig végzodo dsszegeket felfelé, a
legkdzelebbi 5; az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végzodo dsszegeket lefelé,
a legkozelebbi 5; a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz0dd Gsszegeket felfelé,
a legkozelebbi 0;

forintra végzodd Gsszegre kell kerekiteni. Az elldtasok esetében az Gsszeget a legkdzelebbi 0
és’5 forintra végzodo dsszegre, felfelé kell kerekiteni.

Az dllamhaztartasi szervezeteknél a kerekitési kiilonbozetek Osszegét bevételként, kiadasként
ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez kapcsoléddan kell elszamolni, ahol az ténylegesen
felmerdilt. A kerekitésbol adodo kiilonbozetet — amennyiben az eredeti bizonylaton — szamlan,
egyéb dokumentumon — nem keriilt feltlintetésre, a bevételi vagy a kiadasi
pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kell tlintetni.

Abban az esetben, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedéskor nem
hatarozhatd meg egyértelmiien, hogy az mely rovathoz kapcsolddik, Ugy a kerekitési
kiilonbozetbdl adddd dsszeget a K355 Egyéb dologi kiadasokra, vagy B411 Eqyéb miikodési
bevételre kell elszamolni a készpénzmozgas egynél tobb kiadasi, kerekités eldjelétdl fiiggden.

2.A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek

Intézménylinknél torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kimélo fizetési modok
alkalmazasara, a pénzforgalom lebonyolitasa soran a bankszamlan torténd tranzakciokat kell
elonyben részesiteni. A hazipénztar és a kihelyezett (kirendeltségi) pénztar Iétesitésénél
biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok kezelésével foglalkozd munkatarsak
fokozott védelmét.



A szabalyzat -a felsorolt jogszabalyok, valamint az intézményiink szamviteli politikajanak

eldirasait figyelembe véve -a kovetkez0 témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat:

a bankszamla nyitasara, kezelésére,
a intézménynél alkalmazhatd fizetési modokra,

készpénzkezelés szabalyaira
» a hazipénztar elhelyezésére, védelmére,
» pénztari nyitva tartas rendjére,
a pénzkezelés személyi feltételeire,
utalvanyozok korére,
pénzszallitas szabalyaira,
a munkabér fizetésének rendjére,
valutapénztar kezelésének szabalyaira,
pénz- és értékkezelés rendjére,
n értékpapirok kezelésére,
» a pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasanak rendjére.

II.
BANKSZAMLA KEZELES

1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az Onkormanyzati Hivatal és a telepiilési dnkormanyzatok és intézményeik a koltségvetési
gazdalkodasaval és a penzellatassal kapcsolatos minden penzforgalmat a koltsegvetési
szamlan - ideértve az elszamolasi szamla alcimu szamlait is - koteles lebonyolitani.

Az elkiiloniilo és atlathatd gazdalkodas, valamint az 6nallé koltségvetés alapjan az
onkormanyzatok, a kézos dnkormanyzati hivatal, az dnkormanyzat fenntartasaban Iévo
intézmények, a koltségvetési szervek 6nallé fizetési szamlaval rendelkeznek. Az 6nallo
fizetési szamlaszamok teleptilésenként a 9.szamu mellekiet tartalmazza.

A dontésrdl az 6nkormanyzat a tertiletileg illetékes Igazgatdsagot legkésobb a valtozas
kit(izott idopontja el6tt harminc nappal koteles irdsban tajékoztatni, a dontés
dokumentumainak, valamint a kincstari beszedési megbizasok benyujtasara sz616
felhatalmazd levél - a szamlavezet6 ellenjegyzésével alairt - eredeti példanyanak
csatolasaval és a valasztott szamlavezetOvel kotott szerzddésben megjeldlt pénzforgalmi
szamlaszam egyidejli kdzlésével.

Az 6nkormanyzat fizetési szamlajanak megnyitasarol, megsziintetésérdl 6t napon belil



tajékoztatnia kell az Igazgatdsagot.

A tajékoztatas hatériddre torténd elkiildéséért ajegyzéa felelds.

Az 6nkormanyzat, a kdzos dnkormanyzati hivatal, a koltségvetési szervek a fizetési
szamlajan lévo szabad pénzeszkozeiket betétként kizarolag a fizetési szamlajahoz
kapcsolddd alszamlan kothetik le.

Az 4tmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérdl, polgarmester dont.

A Kézds Onkormanyzati Hivatal, a teleplilési dnkormanyzatok és intézmeényeik,
a roma nemzetiségi dnkormanyzatok onallo hazipénztart mikdodtetnek.

2. Koltségvetési elszamolasi szamlahoz kapcsolodo szamlak

A/ Az Onkormanyzati hivatal, teleplilési onkormanyzatok és intézményeik
fizetési szamidjahoz kapcsolodoan - altalaban jogszabalyban meghatarozott
bevételek és kiadasok elkiilonitett elszamoldsara - a kdvetkezo alcimi
szamlakat nyitia meg:

a)
b)

d)

a helyi 6nkormanyzat lekotott bankbetétei elkiilonitésére szolgalo alszamia,

a helyi adok és a teleplilési ado befizetésére adonemenként kilon
adobeszedési alszamla, a késedelmi potiék befizetésére potick beszedesi
alszamla, a birsagok, onellendrzési potlek €s a végrehajtasi koltség
befizetésére birsag beszedési alszamla, a talajterhelési dij befizetésére
talajterhelési dij beszedési alszamla, termdfold bérbeaddsabol szdarmazo
Jjovedelem adoja befizetésére jovedelemado beszedési alszémila, a
tavhoszolgaltatasrol mas hoellatasra attérd altal felhasznalt homennyiség és
annak eloallitasa soran a pozitlv eldjelli széndioxid kibocsatasi kiilonbozet

Vi

utan fizetendb dij befizetésére beszedési alszamla, a maganfézé dltal

eloallitott maganfozott parlat utani jovedeki ado bé izetésére beszedési
alszamia,

a helyi dnkormanyzatot megilleto, a b) pontba, valamint a B.] pont
bekezdés a)-c) pontigba nem tartozo adok mddjira behajtando
koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszamoldsara szolgalo
alszamia,

a helyi énkormanyzat dontése vagy jogszabaly rendelkezése alapjan
egyéb, meghatarozott célu pénzeszkozok elkiilonitésére szolgalo alszamia.

B./ Az A./ pontban felsoroltakon tul az 6nkormanyzat

a)

b)
c)

kozigazgatdsi hatdsagi eljarasi illeték, tovabba az azzal dsszefiiggésben
felszamitott mulasztdsi birsag, késedelmi potlek befizetésere szolgalo
fizetési szamiat,

a gepjarmiado befizetésére szolgalo geépjarmiiado fizetési szamlat,

mads altal kimutatott adok mddjara behajtando kéztartozdsok - kizardlag a



helyi énkormanyzatot megilleté koztartozasok kivételével - befizetésére
idegen bevételek elszamoldsara szolgalo fizetési szamiat,

d) letéti szamiat,
e) devizaszamiat és

a kozfoglalkoztatashoz nydjtott tamogatas elkiilonitésére szolgalo alszamiat
nyit és tart fenn.

A szamlék nyitasara, vezetésére vonatkozo bankszamla szerzodés(ek) aldirasara
a polgarmester €s a jegyzo egylittesen jogosult.

3. Az elektronikus Gton torténo atutalas szabalyai

Az intézmények a sajat szamlavezetd pénzintézet altal telepitett elektronikus
szamitogépes rendszeren keresztiil bonyolitott atutalasok rogzitésére, pénziigyi
eléadd jogosult. A rogzitett adatok atutaldasara a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabalyzataban utalvanyozasi jogkorrel
felhatalmazott, polgarmester és a jegyzo, ellenjegyzési jogkorrel felhatalmazott
gazdalkodasi eldadd engedélye (alairasa) utan keriilhet sor.

A rendszer hasznalatahoz biztositott jelszot a feladat ellatasaban résztvevokon kiviil mas
nem ismerheti, azt lezart boritékban, a pancélszekrényben kell tarolni. Amennyiben az
alairasra jogosultak személyében valtozas kovetkezik be a jegyzonek gondoskodni kell Uj
jelsz6 kéréséral.

A bankszamlan elhelyezett pénzeszkdzok felett a banknal bejelentett aldirasra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatarozott modon. A banknal bejelentett aldirdsra
jogosult személyek nevét és alairasat a szabalyzat 11.szami melléklete tartalmazza.

Az alairasok akkor érvényesek, ha az aldiras mellett feltlintetésre keriil az intézmény neve
és bélyegzo lenyomata is. Az intézmény nevének feltlintetése torténhet bélyegzovel is.

4. Bankkartya hasznalata

4.1.Altalanos rendelkezések

1. A bankkartya a kibocsatd Bank logdjaval elldtott, a kartyafedezeti szamla
tulajdonosanak és a kartyabirtokos nevének feltiintetésével megszemélyesitett betéti
tipust kartya, amelyhez egy négyjegyl titkos kod (PIN kod) tartozik, és amellyel
birtokosa  fizetési, készpénz-felvételi és  készpénz-befizetési  miiveleteket
kezdeményezhet.



2. A bankkartyat a készpénzforgalom kimélése érdekében elsdsorban vasarlasok

« 7.7

az Onkormanyzatok és koltségvetési szerveik (pénzelldtasi igényének kielégitésére is
hasznalhato.

3. A bankszamldkhoz kapcsolddé bankkartydk nyiltvantartasit a 10. melléklet
tartalmazza.

A hasznalatban lévd bankkartyakrdl legalabb a kdvetkezd adatokkal nyilvantartast
kell vezetni:
a kartyabirtokos neve, lakcime,
a kartya sorszama,
a kartya lejarata,
a készpénzben felvehet6 napi limit 6sszege,
a kartya és a PIN kdd kartyabirtokos részére torténé atadasanak datuma,
a kartya ataddjanak-atvevojének aldirasa,
a kartyanak a kartyabirtokostdl torténé bevonasanak idopontja, az ataddé-atvevo
aldirasa.
A kartydkra vonatkozd nyilvantartds vezetéséért a pénzigyi Ugyinézl, igazolt
ellenbrzéért a jegyz0 a felels.

4. A kartyabirtokos

a) a bankkartyat a bankkartya szerzédésben foglalt szabalyoknak megfeleléen koteles
hasznalni, és a bankkartya Orzésérél a szerzGdésben rogzitett szabalyok szerint
gondoskodni,

b) koteles a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakciokrdl elszamolni,

c) koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsatdé pénzforgalmi szolgaltatd és a
kartyafedezeti szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a
hasznalatahoz sziikséges egyéb eszkdz adatai kitudddtak és azokkal jogosulatlan
harmadik személy visszaélhet.

A kartyabirtokossal nyilatkozatot kell alairatni, amelyben igazolja, hogy

a kartya birtoklasaval, valamint

a kartyahasznalattal,

az Orzéssel,

a letiltassal,

az elszamolassal
kapcsolatos kotelezettségeit megismerte és betartja, illetve ezek megszegése esetén
kévetendd eljarast tudomasul vette.



5. A bankkartyak — a 16. pontban foglaltak betartasa mellett - azon beszerzések, illetve

szolgaltatasok ellenértékének kifizetésére hasznalhatdak, amelyek azonnali beszerzést,

szolgaltatlas igénybevételt kivannak. Ilyen beszerzések kiilondsen:

a) Uzemeltetési anyagok beszerzése,

b) kis érték(i targyi eszk6zok beszerzése,

c) szakmai anyagok beszerzése,

d) reprezentacidval kapcsolatos beszerzések,

e) postai szolgaltatasok igénybevétele

A bankkartyak az alabbi esetekben nem hasznalhatok:

a) ha annak haszndlata mas szabdlyzat vagy ©nkormanyzati rendelet elGirasaval
ellentétes,

b) ha az ellenérték meghaladja a 200.000 Ft-ot

c) telefonon, interneten torténd megrendelések ellenértékének kiegyenlitésére,

4.2 A bankkartyakkal lebonyolitott tranzakciok elszamolasa

Vasarlas a bankkartyaval

1.

2.

4.

A kartyabirtokosnak a kartyaval torténd vasarlas alkalmaval a kartyafedezeti szamla
tulajdonos nevére kiallitott afas szamlat kell kérni, melyet csatolni kell az elektronikus
elfogadd termindl (POS) altal nyomtatott bizonylathoz.

A kartyabirtokosnak a vasarlast igazold afas szamlat és a bankkartyaval tortént fizetést
igazol6 bizonylatot 1 napon belll at kell adni a pénztaros részére, aki a Gazdalkodasi
szabalyzat elGirdsa szerint gondoskodik a nyilvantartasba vételrdl.

Az Onkormanyzatnal a kartyabirtokos 200.000 Ft &sszeg erejéig hasznalhatja naponta
kartyajat. Tranzakcionként a vasarlas nem haladhatja meg a 200.000 Ft-ot, a napi
vasarlas gyakorisaga a kettd alkalmat.

Az Onkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervnél a kartyabirtokos 200.000 Ft
Osszeg erejéig hasznalhatja naponta kartyajat. Tranzakcionként a vasarlas nem
haladhatja meg a 200.000 Ft-ot, a napi vasarlas gyakorisaga a kett6 alkalmat.

Készpénzfelvétel bankkartyaval

1. A bankkartya haszndlatra jogosult személy (kartyabirtokos) egy nap alatt 3

alkalommal, alkalmanként maximum 250.000 Ft-ot, minddsszesen maximum a
bankkartya szerz6dés szerinti 6sszeget vehet fel készpénzben a bankkartyardl.
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2. A bankkartyarol torténd készpénz felvételt annak megtorténtét kbveté 24 oran beldl -
a bankjegykiadd automata altal kinyomtatott bizonylat egyidej(i csatolasaval — at kell
adnia pénztaros részére.

3. A pénztaros - a bankjegykiadd automata altal kinyomtatott bizonylat alapjan - a
készpénzfelvételt bevételezi a pénztarba, és azzal azonos Osszeget egyidejlileg
utdlagos elszamolasra kiadasba helyez a készpénzt felvevo részére.

4.3 Kartya letiltasok, potkartya igénylések

1. Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeril az
ellendrzési korbdl, annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben
meghatarozott mddon. A kartyabirtokosnak a kartya letiltasanak megtorténtét azonnal
jelezni kell a polgarmester felé.

2. Mind a letiltott kartya potlasa, mind a pétldlagos kartyaigénylések Gj Adatlap
kitoltésével torténik.

3. A letiltds tényérdl levélben, vagy e-mailban tajékoztatni kell a kartyat kibocsatd
bankot.

4. A tajékoztato elkiildéséért a pénziigyi tigyintézo felells.

5. Pétkartya igénylés az Uj Adatlap kidllitasaval torténhet az alabbi esetekben:
a) elvesztés, ellopas,
b) PIN kod elfelejtése,
c) rongalddas, sériilés.

6. Amennyiben a szamlatulajdonos pdétkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a PIN
kdd atvétele a kartyaigénylés eljarasi rendjével azonos mddon torténik. A poétolandd
kartyat annak kibocsatojanal kell leadni, a potkartya igényléséhez kiallitott Adatlappal
egyidejlileg.

7. A potolt, lecserélt kartya adatainak a kartyanyilvantartason torténd atvezetéséhez a
kartyabirtokos koteles a potkartya atvételét kovetd els6 munkanapon beliil az
adatokat bejelenteni a bankkartya nyilvantartas vezetéséért felel6spénziigyi
tigyintézdonek.

8. A valtozas atvezetéséért a bankkartyak nyilvantartasat végzo személy felelbs.
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4.4.Pénzforgalmi szamlakezelés kincstari szamla esetén

Altalanos elGirasok

1. A kincstari szamla vezetésének szabalyait a kincstari szamlaval rendelkez6 szervezetek
vonatkozasaban kell alkalmazni, amelyek:

a) Litke K6zség Onkormanyzata

b) Egyhéazasgerge Kézség Onkormanyzata
c) Ipolytarndc Kézség Onkormanyzata

d) Mihalygerge Kézség Onkorméanyzata

2. A Kincstar, mint pénzforgalmi szolgaltatd kapcsolddd szolgaltatasait az Aht. 79-80. §
rendelkezései alapjan nyuijtja.

A kincstari bankszamlak nyilvantartasat a 12. melléklet tartalmazza.

Készpénz felvételének bejelentése

1. Az Allampénztéri Irodaban torténd forint készpénzfelvételkor a Szamlatulajdonosok a
készpénzigényiiket el6zetesen bejelenteni kotelesek a Kincstar altal meghatarozott
hataridében és maddon.

2. A készpénzfelvételt megel6zGen kell a bejelentést megtenni a Kincstar — mindenkor
hatdlyos — készpénzforgalom lebonyolitasardl szOl6 szabdlyzat szerinti rendben
(hatarid6, benyujtasi forma, hatarido).

3. A készpénzfelvételi igény miatti bejelentési kotelezettség hataridére torténd
elkiildéséért pénziigyi Ggyintézo felelGs.

4.5. Bankszamlakivonat

A hitelintézet az intézményt, mint szamlatulajdonost a bankszamlan torténd terhelésral,
illetéleg jovairasarol, a vele kotott megallapodas alapjan irasban, bankszamlakivonattal,
(vagy elektronikus) uton értesiti.

IV.
ALKALMAZHATO FIZETESI MODOK

Amennyiben torvény vagy kormanyrendelet a pénztartozas megfizetésének modijat
kételezen nem irja el6, az ligyfelekkel az alabbi fizetési mddokban lehet megallapodni:

atutalds, ami torténhet szamitogépes rendszeren (TERMINAL), vagy ,atutaldsi
megbizason" keresztiil,
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= egyszer( atutalds,
csoportos atutalas,
- beszedési megbizas,
= azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszo),

csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszo),
= valtdbeszedési megbizas (valtoinkasszo),
hataridos beszedési megbizas (hataridds inkasszo),

- okmanyos meghitelezés (akkreditiv),

- készpénz-helyettesito fizetési eszkoz
- csekk,
- bankkartya,

- készpénzfizetés.

Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszer(i atutalassal kell teljesiteni.
Intézményiink, amennyiben torvény, vagy kormanyrendelet masként nem rendelkezik, mind a
kiilféldi, mind a belf6ldi partnereivel devizaval és valutaval, belfdldi fizetdeszkozzel torténd
fizetésben megallapodhat.

A kozterheket, tovabba birdsag, biintetd ligyekben eljard mas hatdsag, vagy szabalysértési
hatdsag altal hatarozatban megallapitott fizetési kdtelezettséget forintban kell teljesiteni.
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V.
KESZPENZKEZELES SZABALYAI
FORINT PENZTAR ESETEBEN

1. Hazipénztar funkcioja, kialakitasa, védelmi rendszere
1.1. A hazipénztarfunkcidja
A hazipénztarban kell kezelni:

az Onkormanyzati hivatal, az onkormanyzat és az intézmény(ek)
mikodéséhez sziikséges készpénzt,

az értékpapirokat (részvény, kotvény, stb.),
szigorl szamadas ala tartozd nyomtatvanyokat,

egyéb értékeket (pl. étkezési utalvany, postai bélyeg, stb.),

1.2. A hazipénztar elhelyezése
A hazipénztar az intézmény mikodéséhez sziikséges készpénz és egyéb értékek
forgalmanak lebonyolitasara és megorzésére kijelolt helyiség része.

A hazipénztarak kialakitasanal figyelembe kell venni az atlagos napi készpénzforgalom
nagysagat. A pénzmeglrzés és tarolas feltételeit mindig a tényleges zard allomany szerint
kell biztositani. Hazipénztarral rendelkezik Mihalygerge Kozseg Onkormanyzat
Mihalygergei Csicsergd Ovoda Litkei K6zos Onkormanyzati Hivatal, Litke Kézség
Onkormanyzata, Litkei Ovoda Litke Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Egyhazasgerge Kozség Onkormanyzata Egyhazasgergei Napraforgo Ovoda,
Egyhazasgerge Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Ipolytarndc Kozség Onkormanyzata,
Ipolytarndci Kerekerdd Ovoda, Ipolytarndc Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

1.3. A hazipénztar védelme

A védelmi rendszer a hazipénztar esetében kiteljed:

a fizikai védelemre,

az adatok védelmére,

a személy védelmére,

a pénzforgalom szabalyszer(iségére.
A pénztarhelyiség védelmi rendszerének kialakitasakor, és miikddése soran az alabbiakat kell
figyelembe venni:

a biztositd tarsasag biztositasi szabalyzataban, szerzddésében foglalt (rablas,
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betdrés, pénzszallitas, vasarlasra felvett pénzkezelés) eldirasait,

a pénztarhelyiség joI megkozelithetd helyen legyen.

1.4. A készpénz, egyéb értékek biztonsdgos kezelésének, tarolasanak kdvetelményei

A hazipénztar céljara pénziigyi iroda helységrész szolgal. A pénztarhelyiséget riaszto
berendezéssel kell ellatni.

A riasztoberendezés hasznalatara a pénztarost, a pénztaros helyettesét ki kell oktatni. A
riasztoberendezések kezelési utasitasat be kell tartani, a szabalyos miikodést naponta
ellendrizni kell.

A készpénzpénz és a pénztarban kezelt értékek tarolasa pancélszekrényben és
vaskazettaban torténik.

1.5. Pénztari nyitva tartas rendje

77y 17

A pénztar hétfrotol -péntekig 8:00 oratol 14:00 oraig tart nyitva,

kivéve a munkarend valtozas miatt heti szabadnapon vagy pihen6napon munkavégzést
elrendeld utasitasok eseteit, akkor az idopont valtozasa nélkiil a pénztar ezeken a napokon
iS nyitva tart.

1.6. A kulcsok kezelése és nyilvantartasa
A pénztarhelyiség, valamint az értékek megOrzését, védelmét biztositd pancélszekrény,
lemezszekrény, vaskazetta kulcsanak eredeti példanyat a pénztaros kezel.

A kulcsok masolatat (tartalék kulcsokat) lezart boritékban, biztonsagi zarral ellatott
szekrényben, fidkban kell Grizni. A lezart boritékot a pénztarosnak a ragasztasnal
(atfedden) ald kell irni és lepecsételni. A tartalékkulcsok kezeléséért, Orzéséért
gazdalkodasi elbéado a felelds.

A masolati kulcsokat tartalmazd lezart és lepecsételt boritékot, évenként a boriték
felbontasaval és hitelességét kiprobalassal ellendrizni kell. Az ellendrzéséért jegyzo a felelbs.
Az ellenOrzést kovetden a boriték lezarast és lepecsételést az eldirt eljarasnak megfelelden el
kell végezni.

A nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
a kulcs atvevojének a nevét,
az atvétel idejét,
az atvétel okat, (pl. munkakor betdltés, helyettesités, stb.),
az atvevo sajatkez( aldirasat.
2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatasanak kdvetelményei
2.1. Személyi feltételek

Pénz és értékkezeléssel csak biintetetlen elééletli, erkolcsi bizonyitvannyal rendelkezd
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dolgoz6 bizhatd meg.

Pénz- és értékkezelésre, annak ellendrzésére a kovetkezd dolgozdk jogosultak:
pénztaros,
pénztarost helyettesito,

pénztarellendr.
Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek a munkakore a pénztarosi
munkakorrel dsszeférhetetlen.

Osszeférhetetlen munkakérben dolgozdnak kell tekinteni a pénziigyi, a kényvelési, a
bérelszamolasi és anyagbeszerzési feladatkorben foglalkoztatott dolgozokat, akik
utalvanyozasi vagy ellendrzési jogosultsaggal rendelkeznek. Ugyancsak dsszeférhetetlen
munkakorben dolgozdnak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla
feletti rendelkezési jogosultsaguk van, tovabba a pénztarosnak és helyettesének a Ptk.
8:1 § (1) bekezdés 1-2. pontjaban meghatarozott kdzeli hozzatartozoi.

Két vagy tobb személy egy idopontban kdzosen, a pénztarat még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

2.2. Pénztaros feladata, felelossége

A pénztarost teljes anyagi felel6sség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében. A pénztarosnak a munkakor atvételekor ezt a tényt irasbeli
nyilatkozatban kell rogziteni, melyet a szabdlyzat 3. sz. melléklete tartaimaz. A
pénztaros altal alairt nyilatkozat megdrzéséért ajegyzo felelbs.

A pénztaros feladatai:
a pénztarban tartott készpénz kezelése és megOrzése, a forgalom
bizonylatolt lebonyolitasa a pénziigyi fegyelem betartasaval,
koteles gondoskodni a napi pénzforgalom lebonyolitasahoz sziikséges
pénzosszeg idobeni és megfeleld cimletenkénti rendelkezésre allasrol, a
pénztari bizonylatok érvényességének, alaki és tartalmi helyességének
ellendrzésérdl, a pénztar rendjének és tisztasaganak biztositasarol,

a pénztarral kapcsolatos elszamolasok vezetése, a bizonylati fegyelem
betartasa,

a pénztarban elhelyezett értékek és szigorl szamadasu nyomtatvanyok
(csekk, utalvanyfiizetek) 6rzése, kezelése, a pénziigyi fegyelem betartasa,
az Uzleti (lizemi) titkok, illetve a tevékenységre vonatkozd alapvet6
fontossagu informaciok megorzése,

a vagyonvédelmi és adatvédelmi eldirasok betartasa.

2.3.Pénztdros helyettesének feladata, feleléssége

A pénztarost tavolléte esetén a 4. szamu melléklet szerint helyettesiti.

A pénztaros helyettese feladatait a munkakori leirasban foglaltak szerint koteles
maradéktalanul ellatni, a pénztaros helyettesitésekor feladatai a pénztaros munkakori
feladataival azonosak.

A pénztaros helyettesét teljes anyagi felelosség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir és
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egyéb értéktargy tekintetében, amikor a pénztarat kezeli. A pénztaros helyettesének
feleldsségi nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabalyzat 4. sz. mellékiete tartalmaz.
A pénztaros helyettese altal alairt nyilatkozat megdrzéséért ajegyzofelelfs.

2.4. A pénztarellendr feladata

A pénztarellendrnek legalabb minden pénztarzarlat alkalmaval vizsgaini kell, hogy
az alapbizonylatokat hitelességi szempontbdl, hogy azokat az arra jogosult
személyek utalvanyoztak-e,

a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz a pénztaros csatolta-e a sziikséges
alapbizonylatokat,

az egyes gazdasagi események dokumentélasa a szabalyzatban meghatarozott
bizonylatokon tortént-e,
a bizonylatokon nincsenek szabalytalan javitasok,
megtortént-e a szabalyzatban el6irt mddon az alapbizonylatok érvénytelenitése, a
pénzkifizetések soran meghatalmazas volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult vette
fel.
Az ellendrnek egyrészt meg kell vizsgalni az alapbizonylatot abbdl a szempontbdl, hogy
az tartalmi, formai szempontbdl megfelel-e, masrészt, hogy a pénztari bizonylat adatai
megegyeznek-e az alapbizonylat adataival.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok, egyéb értékek
meglétének ellendrzése soran ellendrizni kell, hogy

a pénztarielentésbe rogzitett tételekhez megvannak-e a pénztari- és
alapbizonylatok,

pénztarzaras alkalmaval a pénztarjelentésben szerepld pénzkészlet Gsszege egyezik-e
a tényleges pénzkészlettel,

az értékpapirok és egyéb értékek nyilvantartasa naprakész-e,
az értékpapirok azonositd adatai a nyilvantartasban szerepelnek-e.

A pénztari ellendrzés tényét az ellendrzott bizonylatokon és okmanyokon, valamint a
pénztarkdnyvben a pénztarellendrnek kézjegyével el kell latni.

Abban az esetben, ha a hazipénztari zarlat ellendrzésekor a készpénzkészletben eltérést allapit
meg a pénztarellendr, akkor koteles az eltérés rendezésérdl intézkedni, (tobbletet
bevételeztetni, hianyrdl jegyzOkonyvet felvenni).

Az intézményeknél a pénztarellendri feladatokat szétosztva a 14.szamu mellékleten
feltiintetett személyek latjak el.

2.5. Az utalvanyozok Kkdre és feladataik

Az utalvanyozasi joggal rendelkezd személyek nevét, beosztasat, utalvanyozasi terliletét és
maximalisan utalvanyozhatd 6sszegét a szabélyzat 2, szamu mellékletetartalmazza.

A pénztarosnak gondoskodni kell az utalvdnyozasra jogosult személyek névsoranak,
aldirasanak jol lathatd helyen torténd kifliggesztéséral.
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Bankszamlardl kifizetést és pénztari kifizetést csak az utalvanyozasi joggal felruhazott
személyek aldirasaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt
munkakorokben személyi valtozas to11énik, a munkakort ellatd Uj személyt az
utalvanyozasi jogkorrel is meg kell bizni, az ide vonatkozd szabalyok betailasaval.

2.6. A készpénzallomany ellendrzésekor kévetendo eljdrds

Rendszeres ellendrzési feladat a pénztarzaras ellendrzése. Munkakori kotelezettségként ez a
pénztarellendr feladata.

A pénztaros | O naponta készit pénztarzarast. A pénztarzarast a pénztarellendr minden
alkalommal ellendrizni kételes.

Pénztarrovancs

A rovancsolast el6zetes bejelentés nélkil kell végrehaitani, az ellendrzésnek varatlannak kell
lennie.

Rovancsolas esetén ideiglenesen, a rovancsolas idejére fel kell fliggeszteni a pénztar
munkajat. El6szor meg kell kémi a pénztarost, hogy készitsen pénztarzarast. A zarast
kovetéen el kell végezni a rovancsoldst. A pénztarosnak osszesitenie kell cimletenként
megszamolva és Osszegezve az ellendr ellenérzése mellett a pénztarban taldlhatd
készpénzt.

Az Gsszeget egyeztetni kell a pénztarzaras soran kimutatott dsszeggel.

Osszegezni kell a pénztarban talalt értékpapirokat, étkezési utalvanyokat, bélyegeket és egyéb
értéket képviseld targyakat, okmanyokat.

A rovancsrol jegyzokonyvet kell felvenni. (6. sz. melléklet)
Fel kell tiintetni a pénztarzaras eredményét és az esetleges hianyt vagy tébbletet.

Eltérés esetén a pénztarosnak nyilatkoznia kell, hogy véleménye szerint mibdl szarmazik az
eltérés.

A pénztarhianyt a pénztarosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithatd, hogy mas
személy szandékos karokozasa, rablas, lopas tortént, vagy elemi kar a hiany oka vagy a
kerekitésbdl adodo pénztarhiany.

A kerekitésbol adddd tobbletet illetve hianyt a konyvelésben egyéb bevétel, vagy egyéb
raforditas jogcimeként kell elszamolni.

Pénztarbizonylatok ellendrzése

EllenGrizni kell:
a készpénzes értékesitések tételei bevételezésre keriiltek-e, bankszamlarol
felvett pénz bevételezése megtortént-e,

kifizetések bizonylatainak Gsszegszer(isége megegyezik-e az alapbizonylaton
feltlintetett adatokkal,

az elszamolasra kiadott dsszegek nyilvantallasanal az elszamolas megfelel6 idoben
megtfiilént-e,

letétek nyilvantailasa biztositott-e.
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3. A bankszamla és a hazipénztar kozotti forgalom szabalyai és azok lebonyolitasi és
bizonylati rendje

3.1. A hazipénztar pénzellatasa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési
szamlarol felvett készpénz utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrdl, intézkedésekrol az lgyben érintett vezetoknek,
UgyintézOknek a kifizetést megel6z0 napon tajékoztatni kell a pénztarost a varhatd
készpénzkifizetések dsszegérdl.

A pénztaros az el6z0 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhatd
osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztositd
készpénz mennyiségérdl és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:
- felméri a pénztar pénzsziikségletét,
- 0Osszedllitia a cimletjegyzéket,

az el6irasoknak megfelelden kidllitia a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd -
alairatasardl.

3.1.1. Készpénzfelvétel bankszamlardl készpénzfelvételi utalvannyal

Intézmények a bankszamlaja terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvannyal, illetve - kilén
megallapodas esetén - mas hitelintézet pénztaranal pénz vehet fel. Készpénzfelvételi
utalvannyal - a szamlavezetd hitelintézetnek a Postaval koétott megallapodasa alapjan - az
erre kijelolt postahivatalnal is felvehet készpénzt.

A készpénzfelvételi utalvanyfiizet szigorl szamadasra kotelezett, felhasznalasardl
nyilvantartast kell vezetni.

3.2. A készpénzalloméanyt érinté penzmozgasok jogcimei és eljardsrendje
Készpénzallomanyt érinté mozgasok

3.2.1. (A helyi dénkormanyzatok rendeletében szabdlyozott esetekre vonatkozoan
teljesithetd kifizetés az Gnkormdnyzat €s koltsegvetesi szervek eseteében.” Az
onkormanyzati kbltségvetési szervekre vonatkozoan az Aht, 85. §-ban rogzitett
szabdlyozds szerint: ,a kiadasok készpénzben torténd teljesitésére csak
Jogszabalyban szabalyozott esetekben keriilhet sor.” Ami biztosan teljesithetd
az Avr. 148. § (1) A kdltségvetési szerv készpénzt vehet fel hazipénztaraba. (2)
A hazipénztarbdl felvett készpénzelbleggel a készpénzt felvevonek e szamolnia
a koltségvetési szerv belsé szabalyzataban meghatarozottak szerint. Ezért a
lentebb felsoroltak mintanak a jellemzo eseteket tartalmazzak.)
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3.2.2. Készpénzallomanyt érinto kifizetések:

1. Az Onkorményzat rendelete alapjan a kovetkezd kifizetések teljesithetSek
készpénzben az dnkormanyzatra vonatkozdan:

a) a fizetési szamlakra készpénz befizetése,

b) a kozfoglalkoztatasban résztvevék részére a bérek és a munkaba jarashoz
kapcsolodo kozlekedési koltségtéritések kifizetése,

c) tarsadalom és szocialpolitikai juttatasok kifizetése,
d) utdlagos elszamolasi kiadott 6sszegek kifizetése,

e) dolgozdi megelSlegezéssel torténd beszerzések kifizetése (az Avr. 13. § (2)
bekezdés b) pont szerinti beszerzésekre vonatkozo eljdrdsrend és az Avr. 53. §
(2) bekezdés szerinti az elozetes irdsbeli kitelezettsegvallaldst nem igenylo
kifizetések rendje szerinti szabalyozokban elbirtakkal 6sszhangban),

2. Az Onkormanyzat altal irdnyitott szervezetnél az Onkormanyzat rendelete alapjan a
kovetkezo kifizetések teljesithetéek készpénzben az dnkormanyzatra vonatkozdan:

a) a fizetési szamlakra készpénz befizetése,
b) utdlagos elszamolasi kiadott dsszegek kifizetése,

¢) dolgozdi megelSlegezéssel torténd beszerzések kifizetése (az Avr. 13. § (2)
bekezdés b) pont szerinti beszerzésekre vonatkozo eljardsrend és az Avr. 53. §
(2) bekezdés szerinti az elbzetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igénylo
kifizetések rendje szerinti szabalyozokban eloirtakkal 6sszhangban),

A pénztar engedélyezett napi zard allomanyat meghaladd Gsszeget annak
megallapitasaval egyidejlileg a pénztarosnak be kell fizetni a fizetési szamlara.

A készpénzfelvételi lapot a rovatoknak, illetve az elényomott szévegnek megfelelen
olvashatéan kell kidllitani a pénztarosnak Ugy, hogy utdlagos betoldas vagy egyéb
modositas, illetve hamisitas lehetGsége kizall legyen. A kelet rovatba a kidllitas helyét
és idejét (év, ho, nap) kell bejegyezni, a hdnapot mindig betiikkel megjel6ive.

A készpénzfelvételi utalvany nem javithato. A rontott utalvany helyett Uj utalvanyt kell
kiallitani, és a rontott példanyokat a tombben a tdszelvényekkel egyiitt meg kell Grizni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a hitelintézetnél bejelentett médon kell alairni.

A készpénzfelvételi utalvanyfiizetet, ezen beliil az egyes lapokat, a sorszamok emelkedd
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sorrendjében kell felhasznalni.

A készpénzfelvételi utalvany bevaltasanal, ha az személyre szdl, az utalvanyt benyuijtd
személynek a személyazonossagat személyi igazolvannyal igazolnia kell.

3.2.3Készpénzfelvétel bankkartyaval

Bankszamlardl készpénz a szamlavezetd hitelintézet pénztaraindl, postan és
bankjegykiadd automataknal is felveheto.

3.2.4.Készpénz befizetése bankszémiara

Bankszamlara készpénz a szamlavezetO hitelintézet pénztarainal és egyes, befizetési
funkciot ellaté bankjegykiadd automatainal fizethetd be.

3.3. A hazipénztar készpénz kerete

A hézipénztar napi készpénz zaroallomanyanak maximalis mértéket a 13, sz. mellékiet tartalmazza.

3.4. Apénzszallitas szabalyai

A pénz szallitdsanak megszervezése a jegyzofeladata. Munkaidd utani pénzszallitasnal
gondoskodnia kell az atvétel megszervezésérdl is.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott személyek feleléssége az atvételtdl az atadas
idopontjaig, az atadas bizonylatolasanak befejezéséig tart.

A 2.800.000 F feletti 6sszeg pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztarellendrnek 1s jelen kell
lennie.

A pénzszéllitasteltételei:

500.000 Ft-ot meg nem haladd dsszegnél: pénzszallito

taska,
1 f6 pénzszallitd
500.000 Ft-tdl 2.800.000 kozotti dsszegnél:
- pénzszallitd taska
- 106 pénzszallitd és
- gépkocsi

A készpénz szallitasaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kdvetden

a készpénzt a legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

3.5. Apénz valodisaganak ellendrzése
A pénztaros csak valddi és forgalomban |1évé pénzeket (bankjegyeket, érméket) fogadhat
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el a befizetoktdl és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valddisaganak és forgalomképességének megallapitasat a
kdvetkez0 eldirasok megtartasaval kell végezni:

3.5.1. Valddinak és forgalomképesnek mindsil az a forgalmi bankjegy,
illetve pénzérme, amely a forgalomba hozatalkor az MNB &ltal a Magyar Kézlonyben
kozzétett hirdetményben foglalt leirasnak megfelel.

3.5.2.  Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintendd az a valddi bankjegy, amely
a mechanikai hibaktdl mentes.

3.5.3. Pénzérme esetében nem tekintendd forgalomképesnek a megcsonkitott
(atlyukasztott), sulyaban jelentésen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy
valamilyen mddon meghantisitott forgalmi pénzérme.

3.5.4. Nem fogadhatd el hianyos, sériilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes
értékben bevalthatd (befizethetd).

A pénztaros hamis vagy annak ldtszo bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt atvételi
elismervény ellenében vissza kell tatlania. A befizetovel tisztazni a hamisnak latszo bankjegy
vagy érme eredetét.

Az ilyen eseményrdl jegyzokdnyvet kell késziteni amelynek tartalmazni kell: a

befizetd nevet,
cameét,
személyi igazolvanyanak szamat.

A jegyzokonyvet a befizetdvel ala kell iratni, Az aldirds megtagadasa esetén annak tényéet a
Jjegyzokonyvben fel kell tintetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a jegyzokonyvvel
egylitt az MNB-ba be kell szallitani. Az intézkedést a pénztar- jelentésben is fel kell
tintetni.

3.6. Pénziarzarlat, munkakdri ataddsok rendje, a pénztar atadasa apénztaros tavollétében

A pénztdros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarban IEvo
készpénzrdl, értékekrdl, értékpapirokrol szigoru szamadasu nyomtatvanyokrdl dtadas atveteli
Jegyzokonyvet kell késziteni a szabalyzat 5. szamu melléklete szerint.

Amennyiben a pénztaros betegség vagy mas ok miatt munkahelyétdl tavol marad, koteles
a nala 1évo kulcsot munkakezdésre lezart €s a ragasztasnal aldirt boritékban a szervezetiinkhdz
a jegyzonek eljuttatni. A pénztaros tavollétében a pénztar felnyitasara tanuk jelenlétében a

Jegyzd jogosult.

Hasonloan kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztar az eredeti kulcs masolataval kerdil
kinyitasra.

Minden esetben a tanukkal egyiitt jegyzokonyvet kell felvenni. Amennyiben a kulcs
elveszett, megsériilt, vagy a zar elromlott, a kulcsért felelos személy koteles azt a
Jjegyzének haladéktalanul tudomésara hozni, aki a sziikséges intézkedéseket megteszi,

A pénztarzariat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni, és a pénzt és egyéb
értékeket az atvevonek jegyzokdonyvileg kell atadni.
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A jegyzokonyvnek tatlalmaznia kell a zarlati pénzkészlet Osszegét, valamint a
pénztarban tarolt egyéb pénzjellegii értékek mennyiséget és értéket. Az atvevd pénztaros koteles
meqgqy6zodni az elszamoldsok €s pénzkészlet helyességérdl, a nyilvantartasok naprakész
allapotarol. A felvett jegyzokényvet az atado, atveve, illetve a peénztarellendr irja ala.

4. Pénztari bevételek és kiadasok, bizonylatoldsa, alapbizonylatok kezelése
4.1. A pénztari bevételek és kiaddsok bizonylatoldsanak altalanos szabalyai
A készpénzforgalom lebonyolitasahoz minden esetben pénztarbizonylatot kell kidllitani,
A pénztari nyilvantartasban elszamolt kiaddsi és bevételi tételek bizonylatain az

elszamolas tényeét feltind és el nem tavolithato jellel (b€lyegzovel, lyukasztassal, stb.)
meg kell jeléini,

A pénztarbizonylatokat az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER
moduljanak hasznalataval kell kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell az
alapbizonylatokat.

Alapbizonylat: a szamla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az utikoltség-
elszamolas, ki- vagy befizetéseket elrendel6 utalvany, stb. (Szt. 166. § (])
bekezdésében meghatarozottak alapjan)

A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell (stornd jelzéssel) és helyette
Uj bizonylatot kell kiallitani. A rontott bizonylatot (annak valamennyi példanyat
a bizonylattbmbben a tOpéldanyokkal egyiitt) ,,Rontott" megjeldléssel
érvényteleniteni kell és helyette Uj bizonylatot kell kidllitani. A rontott
pénztarbizonylatot meg kell Orizni.

4.2.A pénztari bevételek bizonylatoldsa

4.2.1. Minden hazipénztari befizetésrol az ASP gazdalkodasi szakprogram
KASZPER moduljanak hasznalataval el6allitott bevételi pénztarbizonylatot
kell kiallitani.

4.2.2. A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a
vonatkozd pénztari alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla)

4.2.3. A bevételi pénztarbizonylatot- a befizetett és a bevételezett 6sszeg
azonossaganak igazolasa céljabdl - a befizetdvel ala kell iratni. A pénz atvételét
a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot ala kell
irni: a bizonylatot
kiallitdnak,
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az utalvanyozast, ellenGrzést
végzonek, és a konyvelOnek.

A bevételi pénztarbizonylatot legalabb 2 példanyban kell kiallitani.

Az elsé két példdny a konyvelés bizonylata, ehhez kell csatolni a
pénztari alapbizonylatokat (a csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat
"Melléklet" rovataban kell feltlintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozd
pénztarjelentéssel egyiitt kell konyvelésre atadni.

A harmadik példanyt a befizetd részére at kell adni.

A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén kézzel kitoItott szigord szamadasu
nyomtatvany szerinti, bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokat kell alkalmazni.
A kézzel kitoltott pénztarbizonylatok esetén az utalvanyozés (az Avr. 59. § (4)
bekezdés eloirdsa alapjan a Gazdalkodasi szabalyzat eldirdsaival dsszhangban)
kézi uton el6allitott utalvanyrendeletek felhasznalasaval torténik. (Az
alkalmazando kiaddsi €s bevételi pénztarbizonylat és az utalvanyrendelet
mintdja a bizonylati rendben elhelyezésre kerdil,) Kiallitott pénztarbizonylatot
javitani nem szabad. A rontott bizonylatot ,Rontott” megjeldléssel
érvényteleniteni kell és helyette Uj bizonylatot kell kiallitani. A ,Rontott
bizonylatot a bizonylatok 6rzésére vonatkozé szabalyok szerint 8

évig meg kell Grizni.

A rendszer atmeneti elérhetetlensége esetén a pénztari be- és kifizetésekrol, a
pénzforgalom id6rendi sorrendjében kézzel kitoltott, szigori szamadasu
nyomtatvany szerinti pénztarjelentést kell alkalmazni (amelynek mintdja a
bizonylati rendben elhelyezésre kerdil).

A pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi eseménnyel

kapcsolatos alapokmanyt, amelyek kiilonésen — de nem kizardlagosan - kdvetkezok
lehetnek:

a) készpénzfizetési szamla (szamla),
b) illetmény kifizetési jegyzék,

c) kikildetési rendelvény,

d) felvasarlasi jegy,

e) pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat,
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4.3.A pénztari kifizetések bizonylatolasa

4.3.1. Minden hazipénztari kifizetésrdl az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER
moduljanak hasznalataval eldallitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

4.3.2. A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari
alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék)

4.3.3. A pénziigyi ligyintéz0 (pénztaros) csak szabalyszer(ien kiallitott, utalvanyozott,
ellenjegyzett kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbdl pénzt.

4.3.4. A pénziigyi Ugyintézonek (pénztarosnak) a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a
pénzért jelentkez0 személy jogosult- e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem
személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az dsszeg csak szabalyszerlien
kidllitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni.

4.3.5. Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavonasig érvényes
meghatalmazas is elfogadhatd. Ezekr6l a meghatalmazasokrdl a pénztaros a 3.szamu
melléklet szerinti nyilvantartast koteles vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a
meghatalmazas nyilvantartasi szamara.

A kiadasi pénztarbizonylatot két példanyban kell kidllitani.
A példdnyok a konyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari

alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat "Melléklet”

rovataban kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt
kell kdnyvelésre atadni.

A kiadasi pénztarbizonylatok az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER
moduljabol kertilnek el6allitasra, tarolasra.

4.4. Eldleg, ellatmény kifizetésének rendje

Intézményeknél a polgarmester-jegyzo irdsos engedélye alapjan a dolgozok esetenként -
szabalyszer(i utalvanyozas alapjan -hataridohéz kotott elszamolasi kotelezettséggel a
pénztarbdl elbleget vehetnek fel. Az eldleg felvételére és elszamolasara az ASP Kaszper
Integralt programot és a D.Sz.ny. 12-53/N.r.sz. Uzemanyag eldleg elszamolas

elnevezés( szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni.

Készpénzt a pénztaros elszamolasra csak a kdvetkez0 célokra adhat ki: kikildetési
koltségre,
beszerzésre,
reprezentaciora,
postakoltségre,
lizemanyag vasarlasra,

Kivételesen indokolt esetben a polgarmester adhat irasban engedélyt a fenti jogcimeken kivill,
készpénz elszamolasra torténd kiadasara.
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Az elszamolasra kiadott el6legekrél a pénztaros nyilvantartast vezet az ASP Kasper
integralt programban. A nyilvantartasban fel kell tintetni:

a kiadas keltét és tételszamat, a
felvevo nevét,

az Gsszeg jogcimét,

az igénylést aldird vezetd nevét, a
felvett sszeget,

az elszamolas hataridejét (mely egyéb eldirasok hianyaban a 30
napot nem haladhatja meg),

a felhasznalt dsszeget, az

elszamolas keltét,

az esetlegesen visszafizetett 6sszeget, a
bevételezés tételszamat.

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott dsszegek a pénztar pénztarkeretét nem terhelik.

Az intézményi dolgozok amennyiben készpénzzel vasarolnak, a felvett eldleggel a
pénztarnak ho végén a hdnap utolsé munkanapjan 14:00 6raig kételesek elszamolni.

Kikiildetéssel kapcsolatos elbleg s kdltség elszamolasahoz a B.Sz.ny. 18-73N. r.sz.
Kikiildetési rendelvény elnevezés(i nyomtatvanyt kell hasznalni.

Amennyiben Uti- vagy szallodai koltség miatt a kikiildottnek eldlegre van sziiksége, akkor az
utalvanyozasra jogosult személy a nyomtatvany megfeleld kitoltésével és aldirasaval a
pénztarnak utasitast ad a készpénz elGleg kifizetésére. A készpénz elGleges Uti
rendelvényekrdl a pénztarosnak nyilvantartast kell vezetnie és az elszamolasi hataridét az uti
rendelvény jobb alsd szélére, el kell jegyezni.

A kikiildetéssel kapcsolatban kiadott eldlegekkel, illetve koltségekkel

belféldi kikiildetés esetén a munkahelyen torténd (eldirt) jelentkezést kdvetd 5
napon beldl,

a kiilfoldi kikiildetés esetén pedig 5 napon beldl
kell elszamolni.

Valamennyi elszamoldsi kotelezettséggel felvett készpénzzel az elbirt hataridokon kivil

30 napon bellil 14:00 drdig - az elszamolasi esedékességtol fliggetlenil - el kell
szamolni. Ez aldl kivételt képeznek az athuzoddan kikildetésben tartdzkodok.

Az intézmény altal a dolgozo részére adott el6leg amennyiben 30 napot meghaladdan is fenn all,
abban az esetben az eldleget kamatkedvezmény miatti add terheli. Az addt ebben az esetben a
munkavallald fizeti meg.

Ujabb készpénz eldleget utdlagos elszamolasra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha az igényl6
korabbi elszamolasi kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. Kivételt képezhet az az
eset, ha kisebb vasarlasra felvett eldleg valamely oknal fogva aznap nem keriilhet felhasznalasra,
de ugyanakkor mas célu, promt jellegli beszerzésre van sziikség.
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Az utdlagos elszamolasra kiadott eldlegek hatariddre torténd elszamolasanak elmulasztasa esetén az
eldleget felvett dolgozot irasban fel kell szdlitani. Amennyiben a felszolitas ellenére sem
szamol el az eldleggel a dolgozd, akkor az eseményt jelenteni kell a
Jegyzonek/ polgarmesternek. Abban az esetben, ha a tett intézkedésének nincs eredménye, akkor
a felvett készpénz 0Osszegétdl filiggden kartéritési, illetve blintigyi eljarast kell
kezdeményezni.

Az intézményhez kapcsolddd gazdasagi szervezettel nem rendelkezé szervek esetében
maximum: havonta  Litkei Ovoda  70.000 Ft,  Litke Roma  Nemzetiségi
Onkormanyzat 500.000 Ft, Egyhazasgergei Napraforgé Ovoda 100.000 Ft, Egyhazasgerge
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 500.000 Ft, Ipolytarndc Kerekerdd Ovoda 100.000 Ft,
Ipontarnoc Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 500.000 Ft, Mihalygergei Csicsergé Ovoda 100.000
Ft Osszegli elldtmanyban részesiilhetnek. Az ellatmannyal 30 napon belil -
bizonylatokkal alatamasztottan, az ezzel irdsban megbizott dolgoz6 altal -el kell
szamolni. A készpénzben torténd  kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a
polgarmester/jegyz0 a felelds. A pénztarat nem miikodtetd - ellatmanyban részesiilo - gazdasagi
szervezettel nem rendelkez0 koltségvetési szerv(ek) a pénzszallitdsra vonatkozd szabalyok
betartasa mellett, egylittm(ikddve a kijeldlt koltségvetési szervwel vehetnek fel készpénzt a
sajat fizetési szamlajukrdl. A felvett készpénzt a kijelolt koltségvetési szerv pénztarosa
koteles elkiilonitetten kezelni.

4.5. A munkabér kifizetésének szabalyai

4.5.1.A munkabérfelvétele a pénzintézettol

Abban az esetben, ha a fizetés nem készpénzben, hanem a dolgozok bankszamidira kertil
atutaldsra, akkor ennek megfelelden a kdvetkezok szerint kell szabalyozni:

Intézményeknél nem készpénzben, hanem a dolgozok bankszamlaira torténd atutalasaval kerdl sor a
munkabérek kifizetésére.

4.5.2.A munkabérek kifizetése

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettd) jaranddsagot fizetheti ki a
dolgozok részére, illetve csak ezeket az Osszegeket adhatja at kifizetés céljabdl a
kifizet6helyek (belsd szervezeti egysegek) megbizottjai részére.

A megbizottak kotelesek a pénz atvételét nyugtan elismerni. Az elismervényt a
munkabérek kifizetésének elszamolasdig a pénztaros Orzi, az elszamolas megtorténte utan
pedig koteles azt visszaadni a megbizottnak.

A megbizottak a pénztarostdl atvett 6sszegekért anyagilag felelbsek. A pénztarostdl atvett
Osszeggel a megbizott 24 oran belll koteles a munkabér atvételét igazold
bé1jegyzékkel, valamint a fel nem vett munkabérrel a pénztaros felé elszamolni.

4.6.Egyes kifizetéseknél alkalmazott sajatos szabalyok
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A koézfoglalkoztatottak munkabérének kifizetésénél alkalmazott szabalyok

. A pénztaros a munkabérek kifizetése céljabdl a vele szerzOdésben allé pénzintézettol
csak a készpénzben ténylegesen kiadhatdé (nettd) jaranddsagot veheti fel. A pénz
felvételére a fizetési napon keriilhet sor.

. A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhato (nettd) jaranddsagot fizetheti ki
a dolgozok részére, illetve csak ezeket az dsszegeket adhatja at kifizetés céljabdl a
kifizet6helyek megbizottjai részére.

. A megbizottak kotelesek a pénz atvételét nyugtan elismerni. Az elismervényt a
munkabérek kifizetésének elszamolasdig a pénztaros Orzi, az elszamolas megtorténte
utan pedig koteles azt visszaadni a megbizottnak.

. A megbizottak a pénztarostdl atvett osszegekért anyagilag felelések, amelyet irasbeli
nyilatkozatban kell rogziteni jelen szabalyzat melléklete szerinti formaban és
tartalommal. A nyilatkozat megorzéséért a pénztaros a felelbs. A pénztarostdl atvett
Osszeggel a megbizott 24 o6ran belil koteles a munkabér atvételét igazold
bérjegyzékkel, valamint a fel nem vett munkabérrel a pénztaros felé elszamolni.

Bérfizetési napon fel nem vett munkabérek

Ha a dolgozd a bérfizetés napjan tavol van, a munkabérének atvételére masnak
meghatalmazast nem adott, vagy munkabérét eldzetesen nem vette fel, elGzetes
megbizasa alapjan a részére jard Osszeget legkésobb a bérfizetés napjat kdvetd masodik
munkanapon belféldi postautalvanyon el kell kiildeni lakcimére vagy az altala megjelolt
tartozkodasi helyre.

A belfoldi postautalvanyon torténd kifizetés esetén a postai feladdvevényt a fizetési
jegyzékhez kell csatolni.

A dolgozonak jard (nettd) munkabért teljes Gsszegben a bérfizetés napjan kiadasba kell
helyeznie a pénztarnak. A dolgozok altal fel nem vett, illetve a résziikre postan el nem kiildott
munkabéreket a bérfizetés napjan vissza kell vételezni a hazipénztarba. Az ilyen 6sszeggel a
pénztarzarlatkor a hazipénztarban tarthatd készpénz dsszege nem ndvelheto.

A pénztéros a fel nem vett munkabéreket kételes tételesen nyilvantartani.
A nyilvantartasnak a kdvetkez0 adatokat kell tartalmaznia:

- sorszam,

- dolgozo neve,
fel nem vett dsszeg,
a bérfizetés idopontja,
a visszavételezés idépontja,
a bevételi pénztarbizonylat szama,
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- apostan torténd elkiildés idGpontja,

pénztarbol torténd kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat szama és a kifizetés
idépontja.

5. Pénztarjelentés, pénztar zarasa

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idosorrendben a pénztarjelentésbe fel
kell jegyezni.

A pénztarjelentést az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER moduljanak hasznalataval kell
elkésziteni.

A pénztaros havonta koteles elkésziteni a pénztarjelentést.

A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melyet a kényvelés részére at kell adni.

A pénztarjelentés az ASP gazdalkodasi szakprogram KASZPER moduljabdl keriilnek
el6allitasra, tarolasra.

Pénztarzarlatot kell késziteni ezen kiviil, ha a pénztarost helyettesiteni kell, vagy beosztasabol
a pénztaros tavozik.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarban kezelt
pénzt, értéket, bizonylatokat és a nyilvantartasokat a helyettesnek at kell adni. Az atvétel
alkalmaval az atvevonek meg kell gy6zdédnie az elszamolasok helyességérdl. A
pénztarzarlatnal jelen kell lennie az atadonak, atvevonek és a pénztarellendrnek.

Ha az atadasnal az atadd barmely ok miatt nem tud jelen lenni, akkor az atadd helyett
jegyzbnek/ polgarmesternek kell jelen lenni.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formaban meglrizni a szamvitelrél szold
2000. évi C. torvény alapjan.

A pénztarbdl bizonylatot kiadni csak a jegyzonek irasbeli engedélyével és atvételi
elismervény ellenében szabad.

A pénztarzaras soran:

- meg kell allapitani cimletenkénti részletezésben a pénztarban levé készpénz-
allomanyt,

- meg kell allapitani tovabba a pénztarjelentés alapjan a bevételek és kiadasok napi
végosszegét, az el6z6 napi készpénzmaradvany figyelembevételével a pénztar
feljegyzései szerinti egyenleget,

- egyeztetni kell a megallapitott egyenleget és a tényleges készpénzallomanyt,

- az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitas napjan fel kell
deriteni, ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell.

Az eltérés rendezésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd személyeknek
ala kell irni. A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hianyt pedig a pénztaros
befizetési kotelezettségeként eld kell irni.

VI.
VALUTAPENZTAR

A valutapénztar kezelése soran a szabalyzat IV. fejezet forint pénztarra vonatkozd
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eloirasait kell alkalmazni a kovetkezo eltérésekkel:
1. A valutapénztar kezelésének altalanos szabalyai

Amennyiben a Szervezetek rendelkeznek valutaval, a valutapénztarban Iévé kilfoldi
fizetOeszkozoket valuta-nemenként elkilonitetten kell kezelni, kimutatni és
elszamolni.

Biztositani kell, hogy a valutapénztarban lévé kilfoldi fizetési eszkdzok értéke
valutanemenként és forintban is megallapithaté legyen.

A valutapénztarba torténd befizetésekrdl Deviza (valuta) bevételi pénztarbizonylatot, a
kifizetésekrdl pedig Deviza (valuta) kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani és ezen
bizonylatok alapjan Deviza (valuta) pénztarjelentést kell vezetni, illetve késziteni.

A valutapénztart havonta kell lezarni. A valutapénztar jelentést valutanemenként kell
késziteni. A valuta pénztarba bekeriil6 valutakészletet a bekeriilés napjara
vonatkozd, a szervezetek eszk6zOk és forrasok értékelési szabalyzataban
meghatdarozott devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell nyilvantartasba
venni.

Ez aldl kivétel a forintért vasarolt valuta, amelyet a fizetett 6sszegben kell felvenni, és
amelynél a tényleges fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot
meghatarozni.

Pénzhiany és tobblet esetén azonosan kell eljarni, mint a forint pénztarnal.

A valuta kifizetések HUF Osszegét az atlagos beszerzési ar alkalmazasaval kell
meghatarozni.

2. A valutapénztar bevételei, azok bizonylatolasa

- a devizabetét szamlardl torténo valutafelvétel

- a hitelintézettdl vasarolt valuta

- teljesitmény ellenértékeként a valutapénztarba befizetett valuta

- a kilfoldi alapitd tagok altal a jegyzett tokén beliili részesedésre a valutapénztarba
befizetett, konvertibilis valutaban teljesitett hozzajarulasok,

- a kiklldetésre kiadott valutaellatmany visszafizetése,

- egyéb valuta befizetések, stb.

A valutapénztarban a valuta bevételezések és visszavételezések elszamolasara a ASP
gazdalkodasi szakrendszer KASZPER moduljat kell hasznalni.

3. A valutapénztar kiadasai, azok bizonylatolasa

- a kilfoldi kikildetésben 1évé dolgozdk részére valutaban torténd kifizetések
(napidij, koltségtérités, stb.)

- személyi jellegl egyéb kifizetések,

- az elszdmolasra kiadott valutaellatmany kifizetésének dsszegei,

- kisebb beszerzésekre és egyéb elszamolasra kiadott dsszegek,

- devizabetét szamlara torténé befizetések,

- valuta atvaltdsa mas valutara, vagy forintra a hitelintézetnél,

30



- egyéb valuta kifizetések.

A valuta elldtmanyok és egyéb kiadasi tételek kifizetéséhez az ASP gazdalkodasi szakrendszer
KASZPER moduljat kell hasznalni.

4. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés

A kuilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszamlardl valé valutafelvétel sordn a devizakorlatozasok megsziintetésérdl,.
valamint egyes kapcsolédd térvények mddositasardl széld6 2001. évi XCIII. tdrvény
elGirasait kell alkalmazni.

A kilfoldi kikiildetésre igénybe vett valutaellatmanyrdl a kikildetés befejezését kovetd
8 munkanapon beliil az érintett személy kételes elszamolni.

Az elszamolasra a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvanyt
kell hasznalni. A fel nem hasznalt valutat vissza kell fizetni a pénztarba.

VII.
PENZ- ES ERTEKKEZELES RENDJE

1. Pénz és értékcikkek tarolasa
A pénztarban elkilonitetten kell tarolni az alabbi értékeket:

- A belfoldi fizet6eszkozoket cimletenként,

- a kilfoldi fizet6eszkozoket (valuta) valutanemenként, cimletenként,
- az értékeket,

- a letéteket, az értékpapirokat,

- a csekkeket,

- a csekk kartyakat, a hitelkartyakat,

- a hitelleveleket, a szigord szamadasu bizonylatokat.

A hazipénztarban idegen — mas szervezetek, sajat alkalmazottak vagy mas személyek-
pénzét, illetve értékét a polgarmester kiilon engedélyével szabad tartani. Ezen idegen
pénzeket és értékeket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani. A nyilvantartasnak a
kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

- a letét keletkezésének id6pontja,

- a letétet elhelyez6 neve és cime,

- aletét tartalma,

- aletét jogcime és a rendeltetés szama,

- a kiadas id6pontja,

- a kiadast elrendeld rendelkezés szama,

- az atvevo neve és cime,

- az atvevo alairasa.

2. Ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa

A pénztarban kell elhelyezni, 6rizni és nyilvantartani a szervezet tulajdonat képez6
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értékpapirokat.

Az értékpapirok allomanyaban bekovetkezett valtozast minden esetben
dokumentalni  kell. Az  értékpapir dallomanyanak novekedése esetén
(bevetelezéskor)  bevételi  pénztarbizonylatot  kell  kidllitani. A bevételi
pénztarbizonylat boritdjan jol lathaté modon fel kell tiintetni az ,,ERTEKPAPIR”
megnevezést, hogy az elkilonitheté legyen a pénz bevételezésére szolgald
bizonylattol.

Az értékpapir bevételezésérdl harom példanyd bevételi pénztarbizonylatot jkell
kiallitani, melybdl:
- az elsO példanyat a konyvelés kozvetleniil kapja,
- a masodik példanyat az értékpapirt pénztarban elhelyezd személy
kapja,
- a harmadik példanya a témbben marad, melyen a konyvelés igazolja az
elsd példany atvételét.

Az értékpapir allomanyanak csokkenése esetén (kiadaskor) kiadasi pénztarbizonylatot kell
kiallitani. A kiadasi pénztarbizonylat boritdjan jol lathaté modon fel kell tintetni az
+ERTEKPAPIR” megnevezést, hogy elkilonitheté legyen a pénz kifizetésére szolgald
bizonylatoktdl.

Az értékpapirt a pénztarbdl minden esetben csak a polgarmesternek az irasos
engedélyével lehet kiadni.

Az engedélynek tartalmaznia kell:

- Az értékpapir felvételére jogosult nevét,

- az értékpapir megnevezését,

- az értékpapir sorozat és sorszamat,

- az értékpapir névértékét,

- az értékpapir pénztarbdl torténd kivételezésének okat,
- az engedélyez6 alairasat.

Az engedélyt a pénztaros az értékpapirokrdl vezetett nyilvantartas mellékleteként
koteles megdrizni.

Az értékpapir kiadasardl két példanyu kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllitani, melybdl:

- els6 példanyat a kényvelés kdzvetlenil kapja,

- a masodik példanya a tdmbben marad, ezen a példanyon igazolja a kbnyvelés az
elsO példany atvételét.

A pénztarban elhelyezett értékpapirokrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni a bizonylati
szabalyzatban foglalt eldirasok szerint.

VIIIL.
UTOLAGOS VEZETOI ELLENORZES

A FEUVE keretében a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott készpénzforgalomszabalyszer(i
végrehajtasat, a szabalyzatban nevesitett feleldsok meghatarozott feladatainak elvégzését a
jegyz6 negyedévenként ellen6rzi. Az ellenGrzést irasban dokumentalni kell, arrol
jegyzdkonyvet kell felvenni, melynek médjat a 8. szami melléklet tartalmazza.
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Amennyiben az utdlagos vezet6i ellendrzést végzo jegyzé szabalytalansagot allapit meg,
abban az esetben kezdeményezi a felligyeleti szerv felé az érintett feleldsségre vonasat.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK
A pénzkezelési szabalyzat 2025. januar 1-én Iép hatalyba.
A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a pénzkezelési szabalyzatban foglalt el6irasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 15. szama mellékletében
szerepld megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejlleg.

Kelt: Litke, 2025. februar 03.

Nyergesné Fodor Eva
jegyz6
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Pénzkezelési szabalyzat

intézmény megnevezése

Bankszamla neve:

Bankszamla szama:

Szamlavezeté pénzintézet neve:

1. sz. melléklet

KIMUTATAS

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Beosztas

Név

Alairas minta

......... Hed et s esebaraaattaddeetttboantnanattanantitrs

koltségvetési szerv vezetdje
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Pénzkezelési szabalyzat

2. sz. melléklet

P R R R R R I R A

intézmény megnevezése

KIMUTATAS
az utalvanyozdsi joggal rendelkez6 személyekrdl

Beosztas Név Aldiras minta

koltségverési szerv vezeldje
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Pénzkezelési szabélyzat

3. sz. melléklet

.............................................

koltségvetési szerv megnevezése

NYILATKOZAT

AN ITIRIREL ..o mimenciin s S0 AR B SR AR SRS SR pénztaros tudomasul veszem, hogy
................................................ (intézmény) hdzipénztaraban kezelt ~valamennyi

eszkoz és egyeb értékek kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

............... w2020 BY asesveses NOses DADP

.......................................

pénzitdaros
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Pénzkezelési szabalyzat

4. sz. melléklet

.............................................

koltségvelési szerv megnevezése

NYILATKOZAT
( pénztarost helyettesitd)

B- 0041 |1 1 AP —————E I pénztaros tudomasul veszem, hogy
................................................ (intézmény) hézipénztaraban kezelt valamennyi
eszkdz és egyeb értékek kezeléséért a pénztaros helyettesitésének idotartama alatt teljes anyagi
feleldsség terhel.

............... s O BY crnemunmanca Diossa BEP

pénzidros helyettese

35




Pénzkezelési szabdlyzat

5. sz. melléklet

intézmény megnevezése

JEGYZOKONYV
Keésziilt: 202.... év........... h6 ...nap alkalmdval 4 e s osspamaes intézmény
pénztarhelyiségében.

Targy: Hazipénztar dtadas-atvétel
Jelen vannak: ... pénztar ellenér

.......................... pénztart atado

.......................... pénztért atvevo
Az intézménynél a pénztarosi teenddket 201.................. -t6l a korabbi pénztiros
.................... (betegsége, munkaviszonydnak megsziinése) miatt ................. (név) latja el.

Az elézéekben emlitett okok miatt a pénztaratadas soran az aldbbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadasra illetve atvételre:

a) Haszndlatban 1évé bizonylatok

Bizonylat sorszima
- tol - ig

Bizonylat megnevezése

Pénztarjelentés

Kiadési pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Kiadasi pénztarbizonylat

Valuta Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat
.Ertékpapir" kiaddsi pénztarbizonylat
Nyilvantartas az értékpapirokrol ............ (db)
Pénzforgalmi betétkdnyv ......................( sorszam)
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Pénzkezelési szabdlyzat

b) Hasznalatbél kivont (betelt) bizonylatok

. , Bizonylat sorszama
Bizonylat megnevezése

- tol - ig

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Bevételi pénztarbizonylat

Valuta Kiadési pénztarbizonylat

Valuta Pénztarjelentés

Készpénz-felvételi utalvany

"Ertékpapir" bevételi pénztdrbizonylat

LErtékpapir" kiadasi pénztarbizonylat

Nyilvantartas az érté¢kpapirokrol ............ (db)
Pénzforgalmi betétkonyv ......................( sorszam)

¢) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta Kulesa: ....ccovveueeeene (db)

d) Ertékpapirok

................... Ft, mely &sszeg a kovetkez6 cimletekben keriilt atadasra:

..................... (valutanemenként), mely sszeg a kovetkezo cimletekben keriilt atadasra:

k.m.T.

pénztarellentr
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Pénzkezelési szabalyzat

6. sz. melléklet

koltségverési szerv megnevezése

JEGYZOKONYV
Késziilts 202, 6V.ouvinioss hé ....nap alkalméval 8 ...coccvcininmnrmainaon (Koltségvetési szerv)
pénztarhelyiségében.
Targy: Pénztarrovancs
Jelen vannak: . pénztar ellenor
.......................... pénztaros
Az Intézményilinknél a pénztardban 202.. ..............oooe o -én pénztarrovancsot végeztiink.,
A rovancs eredmeénye:
Pénztiros Pénztarellenor - "
. < . Hiany/tébblet(+-)
Megnevezés szerint szerint
Ft Ft Ft
Készpénz dsszege
Ertékpapirok dsszege
Etkezési utalvanyok dsszege
Bélyegek Osszege
A rovancs eredményeként a pénztarban ............. Ft (hidny, tobblet) mutatkozott az
ellenérzés iddpontjaban.
k.m.f.
pénztaros pénztarellendr
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Pénzkezelési szabdlyzat

7. sz. melléklet

intézmény megnevezése

FELELﬁSSEGVALLALASI_NYIL,ATKOZAT
BANKKARTYA ATVETELEHEZ

Alulirott: s kartyabirtokos tudomasul veszem, hogy a ........... pénzintézettel
kotott  bankkartya szerzddésben foglaltakat, wvalamint a bankkartya birtoklasaval,
hasznalataval, érzésével, letiltdsaval, elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat megismertem.

Amennyiben a kartya barmilyen okbdl kikeriil a birtokombol, vagy az annak hasznalatdhoz
sziikséges PIN kod jogosulatlanul mas személy tudomasara jut, azonnal koteles vagyok
letiltatni a .........ccoevees (szamlavezetd pénzintézet), valamint ezzel egyidében errdl a
.......... (intézményvezetd, jegyzd) €rtesiteni. Ennek elmulasztasa esetén, valamint elvesztés
¢s illetéktelen felhasznalasa miatt az okozott karért anyagi felel6sséggel tartozom.

P e intézmény altal a ................... részére névre szoloan igényelt
bankkartyat és a hozza tartozd PIN kddot tartalmazo boritékot sértetlen allapotban atvettem.

Bankkartya tipusa:
Bankkartya szama:

............... ,202... év............ ho.... nap

kartyabirtokos




Pénzkezelési szabalyzat

8. sz. melléklet

.............................................

intézmeény megnevezése

JEGYZOKONYV
Késziilt: 202.... év........... hé ...nap alkalmaval a ...........ccociiiiiiiiininn intézmény
pénztarhelyiségében.

Targy: Utdlagos vezetdi ellendrzés
Jelen vannak: ...l jegyzo/intézmeényvezetd

.......................... pénztar ellendr

.......................... pénztaros

.......................... pénztaros helyettes

.................... stb.(érintett dolgozo)

A polgarmesteri hivatal/intézmény hézipénztaran keresztiil lebonyolitott készpénzforgalom
szabélyszerli végrehajtasat a 202... .... /ho/...... /napjatél/ a 202....... HBE caos /mapjaig/
terjedé idészakra vonatkozéan az utélagos vezetdi ellendrzés keretében a ...............
(jegyzé/intézményvezetd) ellendrizte. Az ellendrzés az alabbi tevékenységekre terjedt ki:

a szabalyzatban meghatéarozott pénztarellenéri feladatok végrehajtdsara;

— a bevételi és kiadédsi pénztarbizonylatok szigorn szamaddsi nyomtatvdnyként
torténd nyilvantartasara;

— a bevételi és kiaddsi pénztérbizonylatokon az ellenérzési jogkort gyakorlok
(ellenjegyzd, érvényesitd, szakmai teljesitést igazol6) feladatdnak végrehajtasara;

= 1t

Az utdlagos vezetéi ellendrzés soran szabalytalansagot nem allapitottam meg, a feladatokat az
érintettek a pénzkezelési szabalyzatban eldirtak szerint végezték. /vagy példaul/

Az utdlagos vezetdi ellendrzés soran megallapitottam, hogy a bevételi pénztarbizonylatokat a
pénztaros nem tartotta nyilvan a pénzkezelési szabdlyzat 4.1. eloirasa ellenére a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok kdzott.

k.m.f.

pénztarellendr
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Onallé fizetési szamlaszamok telepiilésenként:

Litke

9 sz. melléklet

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

Koltségvetési elszamolasi szamla

55400091-15200172

Litkei Ovoda

55400091-11058980

Litke Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

55400091-15200196

Egyhazasgerge

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

Koltségvetési elszamolasi szamla

11741000-15452207

Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda

11741000-16775831

Egyhazasgerge Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

11741000-15787932

Ipolytarndc

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

Koltségvetési elszamolasi szamla

55400091-11043388

Ipolytarnéci Kerekerd Ovoda

55400091-11049573

Ipolytarnéc Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

55400091-11053239

Mihalygerge

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

Koltségvetési elszamoldsi szamla

Mihalygergei Csicsergé Ovoda




10. melléklet

Bankszamlakhoz kapcsolddd bankkartyak nyilvantartasa
LITKE: )
7. A Litke Kozség Onkormanyzatanal a 55400091-15200172 szamu pénzforgalmi

szamlahoz kapcsoldddan bankkartya van hasznalatban.

8. A Litke Kdzség Onkormdnyzatanal az alabbi természetes személyek jogosultak bankkartya
hasznalatara:

a) Marton Imre Norbert polgarmester

b) Kertészné Nyeste Zsuzsanna pénzligyi Ggyintéz6

Egyhazasgerge:

9. Az Egyhazasgerge Kézség Onkormanyzatanal a 11741000-15452207-00000000 szamd
pénzforgalmi szamlahoz kapcsoldddan bankkartya van hasznalatban.

10. Az Egyhazasgergei Napraforgd Ovoda (koltségvetési szervnél) 11741000-16775831-
00000000 szamu pénzforgalmi szamlahoz kapcsoldddan bankkartya van hasznalatban.

11. Az Egyhézasgerge Kozség Onkormdényzatandl az aldbbi természetes személyek jogosultak
bankkartya hasznalatéra:

c) Laszld Viktor polgarmester
d) Ponyi Sdndorné pénzigyi lgyintézd

a) Az Egyhazasgerge Napraforgd Ovoda (koltségvetési szerv)-nél az aldbbi természetes
személyek jogosultak bankkartya haszndlatara

b) Varga Barnabdsné igazgaté

c) Ponyi Sdndorné pénzigyi lgyintézd

Ipolytarndcon és Mihalygergén bankkartyaval nem rendelkeznek.
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11. sz. melléklet

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkezOk szerint gyakorolhatdk:

Litkei K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

Aldirdsi
sorrend
1.

2.

2.

Név
Nyergesné Fodor Eva

Ponyi Sandorné
Kalocsa Angelika

Litke K6zség Onkormdnyzata

Alairasi
sorrend
1.

2.

Név
Mdrton Imre Norbert
Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Litke Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat

Aldirasi
sorrend
1.

2.

Litke Ovoda

Alairasi
sorrend
1.

2.

Név
Csik Barnabasné
Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Név
Madrton Imre Norbert
Kertészné Nyeste Zsuzsanna

45

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva



Egyhdzasgerge Kézség Onkormdnyzata

Alairasi ,
Név
sorrend
1. LaszIl6 Viktor
1. Nyergesné Fodor Eva
2. Ponyi Sandorné
2. Vamosné Simon Annamadria

Egyhdzasgerge Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat

Alairasi ,
Név
sorrend
1. Olah Ferencné
1. Olah Ferenc
2. Ponyi Sandorné

Egyhdzasgergei Napraforgé Ovoda

Alairasi
sorrend
1. Laszlo Viktor

Név

1. Nyergesné Fodor Eva
2. Ponyi Sandorné
2 Vamosné Simon Annamaria

Ipolytarnéc Kézség Onkormdnyzat

Alairasi
sorrend
1. Gal Istvan
1 Nyergesné Fodor Eva
2. Kalocsa Angelika
2 Simon Jacintné

Név
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Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva

nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva



Ipolytarnéc Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat

Alairasi ,
Név
sorrend
1. Botos Tibor
2. Kalocsa Angelika
2. Simon Jacintné
Ipolytarnéci Kerekerdd Ovoda
Alairasi ,
Név
sorrend
1. Gal Istvan

1 Nyergesné Fodor Eva
2. Kalocsa Angelika
2 Simon Jacintné

Mihdlygerge Kézség Onkormdnyzata

Alairasi .
Név
sorrend
1. Szikorané Sebestyén Katalin
2.

Mihdlygergei Csicsergé Ovoda

Alairasi
sorrend
1.

2.

Név
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Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva

Osszeg (Ft)

nincs korlatozva
nincs korlatozva



12. melléklet

Kincstari szamlak nyilvantartasa

Az Onkormanyzatok az aldbbi kincstari bankszamlakkal (Ft, deviza) rendelkeznek:

Szamla megnevezése

Bankszamlaszam

Litke K6zség Onkormanyzata

nincs

Egyhazasgerge K6zség Onkormanyzata

1. EU forr.fin.progr.leb.szla
TOP_PLUSZ-2.1.1-21-NG1-2022-

00048 M. Haz

10037005-00359177-02020028

Ipolytarnéc K6zség Onkormanyzata

nincs

Mihalygerge Kézség Onkorményzata

nincs
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13. sz. melléklet

A napi készpénz zaré allomanyanak maximalis mértéke

1. A pénztarban a napi készpénz zaré allomanydnak maximalis mértéke

Litke K6zség Onkorméanyzatanal 500.000 Ft
Egyhazasgerge Kézség Onkormanyzatanal 500.000 Ft
Ipolytarndc Kézség Onkormanyzatanal ...500.000 Ft
Mihalygerge Kdzség Onkormanyzatanal 500.000 Ft.

2. A pénztarban a napi készpénz zaré allomanyanak maximalis mértéke

Litke Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnél 500.000..Ft
Egyhazasgerge Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal 500.000.Ft
Ipolytarnéc Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal...500.000 Ft

3. A pénztarban a napi készpénz zaré allomanyanak maximalis mértéke

Litke Ovodénal 200.000 Ft

Egyhazasgergei Napraforgé Ovodanal 700.000 Ft
Ipolytarnoci Kerekerdé Ovodanal 500.000 Ft
Mihalygergei Csicsergd Ovodanal 500.000 Ft

(Az dllamhdztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 50. § (6) bekezdése alapjdn:
,Az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zdré dllomdny maximdlis mértékét ugy kell
meghatdrozni, hogy a készpénz napi zaro dllomdnydnak naptdri hdnaponként szamitott napi
dtlaga ne haladja meg a mddositott kiaddsi elGirdnyzatok f6ésszegének 1,2 %-dat. Ha a
modositott kiaddsi elGirdnyzatok f66sszegének 1,2%-a nem éri el az étszdzezer forintot, a napi
készpénz zaro dllomadany maximadlis mértéke étszazezer forint. A napi készpénz zdro dllomdny
maximdlis mértékének meghatdrozdsa sordn figyelmen kiviil kell hagyni a készpénz letétek,
valamint a kiilpolitikaért felel6s miniszter és az eurdpai unids ligyek koordindcidjdért felelés
miniszter dltal vezetett minisztérium esetén a kiilképviseleteknél tdrolt készpénz 6sszegét.”)
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14. sz. melléklet

Pénztarellenor feladatok ellatasanak nyilvantartasa

A pénztarellendri feladtokat ellatoé személyek:

Litkei K6zos Onkormanyzati Hivatal: Kertészné Nyeste Zsuzsanna
Litke K6zség Onkormanyzata: Ponyi Sandorné

Litkei Ovoda: Ponyi Sandorné

Litke Roma Nemzetiségi Onkormanyzat: Ponyi Sandorné

Egyhazasgerge Kozség 6nkoyménvzata: Kertészné Nyeste Zsuzsanna
Egyhazasgergei Napraforgé Ovoda: Kertészné Nyeste Zsuzsanna
Egyhazasgerge Roma Nemzetiségi Onkormanyzat: Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Ipolytarnoc Koézség 6nk9rményzata: Kertészné Nyeste Zsuzsanna
Ipolytarnéci Kerekerd6 Ovoda: Kertészné Nyeste Zsuzsanna
Ipolytarn6c Roma Nemzetiségi Onkormanyzat: Kertészné Nyeste Zsuzsanna

Mihalygerge K6zség Onkormanyzata: Kertészné Nyeste Zsuzsanna
Mihalygergei Csicsergo Ovoda: Kertészné Nyeste Zsuzsanna
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